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Circular E/CTO n°® 11/2026

Rio de Janeiro, 20 de abril de 2026

Assunto: Orientagées para execugdo do contrato de fornecimento de gas
liquefeito de petroleo (GLP)

Senhor(a) Coordenador(a) de E/CRE,
Senhor(a) Gerente de Operacgdes,
Senhor(a) Diretor(a),

A Coordenadoria de Alimentagdo Escolar — E/CTO/CAE, com o intuito de
orientar as acdes relacionadas a recepgao, uso e solicitagdo de cilindros de Gas
Liquefeito de Petréleo (GLP), bem como de aprimorar e padronizar os
procedimentos, estabelece:

1) RESPONSABILIDADE

Adireg¢ao da Unidade Escolar € responsavel pelo monitoramento do consumo,
pela solicitacdo de novos cilindros e pelo recebimento de GLP, de modo a garantir a
plena execugdo do Programa de Alimentagao Escolar.

2) MONITORAMENTO
A direcdo da Unidade Escolar é responsavel por:

e Manter registro da data de substituicdo dos cilindros e da solicitagao realizada
a GOP;

e Observar o tempo médio de consumo dos cilindros, para organizagdo do
abastecimento e a identificacdo de eventuais irregularidades, que possam
indicar possivel vazamento;

« Verificar periodicamente a integridade e o funcionamento do abrigo, registros,
valvulas, mandmetro e mangueiras.

3) SUBSTITUICAO DE CILINDROS E REALIZAGAO DE PEDIDO

A diregcao da Unidade Escolar € responsavel pela substituicdo dos cilindros,
devendo observar os seguintes procedimentos:

e Ao término do gas no cilindro em uso, proceder a substituicdo, verificando
previamente possiveis sinais de mau funcionamento;

e Solicitar imediatamente a GOP a realizacdo do pedido de novo cilindro ao
fornecedor, por meio do canal definido pela respectiva GOP;

e Acompanhar o pedido até a efetivagao da entrega, devendo comunicar a GOP
eventuais atrasos;
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e Considerar o tempo médio de consumo, a fim de antecipar situagdes de risco
iminente de desabastecimento.

4) RECEBIMENTO DE CILINDROS

A direcao da Unidade Escolar é responsavel pelo recebimento dos cilindros,
devendo observar os seguintes procedimentos:

« Verificar se o romaneio corresponde a unidade e se a quantidade de cilindros
esta de acordo com o solicitado;

o Conferir as condi¢ées do cilindro no ato da entrega, observando lacre,
possiveis vazamentos, presencga de ferrugem e estado da valvula;

o Caso o cilindro seja instalado no momento da entrega, fechar os registros do
cilindro em uso e abrir os dos recém-instalados, verificando se a pressao
indicada no mandémetro estd adequada. Apdés a verificagdo, retornar o
consumo para os cilindros anteriormente em uso, mantendo os novos como
reserva;

« Em caso de identificacdo de qualquer anomalia, solicitar imediatamente a
substituicdo a empresa fornecedora;

e Comunicar imediatamente a GOP o recebimento do GLP.
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