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W PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
orernmona  Secretaria Municipal de Educagido
RIO Subsecretaria de Gestao

Educagiio

Circular E/SUBG N° 07/2025
Rio de Janeiro, 07 de outubro de 2025.

Assunto: Divulgagdo da Resolugdo SME n° 537/2025 e do Guia Orientador de
Gestédo e Fiscalizagdo das Contratagdes.

Senhores(as) Subsecretarios(as),
Senhores(as) Coordenadores(as) Técnicos(as),
Senhores(as) Coordenadores(as) Regionais de Educagéo,

Senhores(as) Gestores(as) e Fiscal (ais) de Contratos,

A presente Circular tem como objetivo definir procedimentos e
orientactes que garantam a uniformidade e regularidade nas agdes relacionadas
a designacéo de gestores e fiscais de contratos na Secretaria Municipal de
Educagéo. Tal definicdo esta em estrita conformidade com os principios que
regem a Administracéo Plblica, bem como com as diretrizes estabelecidas pela
Lei Federal n° 14.133/2021 — Lei de Licitacdes e Contratos, e pela Nova
Resolugdo SME n° 537, de 25 de setembro de 2025, publicada no Diario Oficial
do Rio de 26 de setembro de 2025.

Nesse sentido, ressalta-se a importancia da ampla divulgagdo
dessas orientagdes a todos os servidores responsaveis pelo gerenciamento e
fiscalizagédo dos contratos, para que estejam plenamente informados sobre as
novas diretrizes aplicaveis no Ambito desta Pasta. Essa medida busca assegurar
uma atuagdo técnica, preventiva e eficiente, fundamental para garantir a X

adequada execucédo contratual, evitar prejuizos ao erario e promover a qualidade g\

na prestagdo dos servigos publicos.
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Conforme estabelecido na Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021,

que dispde sobre normas para licitagdo e contratagdes pdblicas, a atuagéo do

gestor e do fiscal de contrato é essencial para o controle da execug&o contratual,

especialmente no contexto da politica educacional, que envolve contratagbes

sensiveis e de grande impacto social, como fornecimento de merenda,

transporte escolar, manutengéo predial, aquisicdo de materiais didaticos, dentre

outros.

A seguir, destacamos as principais competéncias previstas na Nova

Resolugao de Gestao e Fiscalizagdo:

a)

b)

Gestor: responsavel pela coordenagdo das atividades
relacionadas & fiscalizagdo técnica e administrativa, bem como
dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao
encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de
contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogagéo, alteragéo, repactuacao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes,
extingdo dos contratos, manutengéo do histérico contratual e

controle dos saldos de execucéo, dentre outros;

Fiscal Técnico: responsavel pelo acompanhamento do
contrato com o objetivo de avaliar a execugéo do objeto nos
moldes contratados e, se for o caso, aferir e atestar se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou
execucao do objeto estdo compativeis com os indicadores e
metas estipulados no contrato ou instrumento equivalente;

Fiscal Administrativo: responsavel pelo acompanhamento do
contrato com o objetivo de verificar os aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas dos colaboradores afetos ao contrato, bem como

atestar notas fiscais. Q fiscal administrativo sera

obrigatoriamente designado em _ confratagcdes que
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envolvam a prestacao de servicos em regime de dedicagéo

exclusiva de mio de obra e, facultativa, nos demais casos.

d) Fiscal Setorial: responsavel pelo acompanhamento da
execucao do contrato nos aspectos técnicos e administrativos,
quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente
em setores distintos ou em unidades descentralizadas da SME.

Diante do exposto, todas as contratagées formalizadas a partir de
25 de setembro de 2025 deverdo seguir o modelo de designagéo previsto no
Anexo X da Resolugdo SME n°® 537, bem como o modelo de alteragao da
portaria, previsto em seu Anexo Xl, que apresentam os procedimentos para a
nomeacao e alteracdo dos gestores e fiscais responsaveis pelas contratacdes

realizadas no Ambito desta Secretaria Municipal de Educagao.

Relevante ressaltar que os referidos anexos trazem modelos para
hipdteses de contratagdes em geral e contratagdes cujo instrumento contratuai
sera dispensado na forma do Art. 95 da Lei Federal n®14.133/2021, devendo ser

adequado a cada caso concreto.

Ademais, todas as indicacbes de gestores e fiscais referentes a
novas contratacées devem ser registradas através de despacho no processo

basico da contratagéo, anteriormente a sua formalizag&o.

No caso de alteragdes no quadro de gestores e fiscais no &mbito
do Nivel Central da SME, tais mudancas dever&o ser comunicadas por meio de
despacho no processo de contratagéo, dirigido 4 E/SUBG/GAA/CA. Para as
Regionais, o despacho devera ser encaminhado &s respectivas Geréncias de
Administraggio, contendo todas as informagdes necessarias para a atualizagao
da publicagao. Apos a publicag@o da nova portaria, uma cépia do Diario Oficial
sera anexada aos autos do processo, garantindo a conformidade documental,

seguida da devolugao do processo aos gestores responsaveis.

Excepcionalmente, caso o processo basico ndo esteja sob a posse
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da area gestora, as alteragdes poderdo ser solicitadas via memorando. Nesse
caso, os gestores deveréo incluir o memorando, assim como uma cépia da nova
portaria, nos autos do processo assim que retomarem a posse dele.

Cabe destacar que as alteragdes no modelo de gestéo e
fiscalizacdo previstas na Resolucao n° 537/2025 nZo abrangem as parcerias
oriundas da Lei Federal n® 13.019/2014 e Decreto n° 42.696/2016, devido as
especificidades desses assuntos.

Em tempo, segue anexo a presente Circular o Guia Orientador de
Gestao e Fiscalizacgo das Contratagdes, visando subsidiar as a¢des das areas
pertinentes e a padronizacdo dos procedimentos desta pasta. Contamos com o
comprometimento de todos para o fortalecimento da gestéo e fiscaiizagéo dos
contratos e parcerias, promovendo maior seguranga juridica e melhores
resultados para a Rede Municipal de Ensino.

Atenciosamente,

*P oo

BETTINA MARIA CANTUARIA LIBONATI
SUBSECRETARIA DE GESTAQ — E/SUBG
Matricula; 70/323.140-4
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