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INTRODUCAO

O presente Guia tem como principal objetivo orientar e subsidiar as areas
da Secretaria Municipal de Educacgéo (SME), oferecendo uma viséo geral das
atividades inerentes a instrucdo processual para a realizacdo de contratos de

comodato.

Assim, este Guia se propde a facilitar a rotina dos agentes envolvidos no
processo de formalizacdo dos referidos contratos, funcionando como uma
ferramenta efetiva em atencéo as regras da Administracdo Publica pertinentes

ao caso.

Cabe salientar que as instrucdes aqui contidas poderdo sofrer
atualizacdes periodicas, oriundas de alteracbes na legislacdo e em suas
regulamentacdes, bem como por forga de novas sugestdes e contribuicdes das
areas, dos agentes envolvidos no processo de contratacdes publicas e dos

demais interessados.
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CONCEITOS LIGADOS A FORMALIZACAO DO
CONTRATO DE COMODATO

Contrato de Comodato na Administracdo Publica: contrato celebrado entre a

Administracdo e o particular de indole predominantemente privada (arts. 579 a
585 do Cdédigo Civil), devendo observar também os preceitos normativos da Lei
n° 14.133/2021.

Vale ressaltar que ndo € permitida a celebracdo de contratos verbais pela

Administracdo, sendo estes nulos e de nenhum efeito.

N&o h& um prazo minimo ou maximo estabelecido por lei para os Contratos de
Comodato, devendo as partes convencionarem para decidir por quanto tempo o

Comodatario podera usufruir do imével.

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD): solicitacdo formal para
inclusdo no Plano de Contratacbes Anual (PCA), de quaisquer contratacoes,
convénios, ou outros tipos de ajuste, e renovacdes que o0 setor demandante

pretenda efetivar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao.

Documento de Oficializacdo de Demanda (DOD): documento, assinado pelo

requisitante, que explicita a necessidade da contratagéo, oficializando que sera

! Manifestacdo Técnica PG/PADM/CT/103/2024/RBVP, de 04 de janeiro de 2024.
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iniciado o planejamento das contratacdes; nele, a area demandante devera

inserir as informacdes preliminares da aquisicao/contratacao.

Equipe de planejamento da contratacdo: conjunto de agentes que reinem as
competéncias necessérias a completa execucao das etapas de planejamento da
contratacao, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e
de uso do objeto, licitagcdes e contratos, sendo capaz de identificar/prever os
aspectos mais relevantes da contratacdo, avaliando a sua viabilidade técnica e

econdmica.

Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacao que caracteriza determinado interesse publico
envolvido e a sua melhor solucdo. Esse € o documento que da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico, caso se conclua pela

viabilidade da contratacao.

Termo de Referéncia (TR): parte integrante do contrato, o Termo de Referéncia
corresponde ao descritivo das principais caracteristicas do objeto a ser
contratado, inclusive sobre a sua execucéo. E documento essencial em qualquer
contratacao e deve conter os elementos técnicos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado para caracterizar 0 servico a ser contratado e

orientar a sua execucéao e fiscalizacao.

Termo Aditivo (TA): instrumento formal utilizado para efetivar as alteragdes nos
contratos administrativos previstas em lei, tais como acréscimos ou supressdes

no objeto, prorrogacdes de prazo, dentre outras.

Comodato: € o contrato unilateral, gratuito, pelo qual alguém (comodante)
entrega a outrem (comodatario) coisa infungivel (bens que ndo podem ser
substituidos por outros da mesma espécie, quantidade e qualidade), para ser
usada temporariamente e depois restituida. Uma vez que a coisa € infungivel,
gera para 0 comodatario a obrigacao de restituir (efetuar a devolucao do que fora
perdido ou tomado), em tempo pré-estabelecido pelas partes interessadas.

Comodante: é aquele que empresta o seu bem infungivel a outrem.

Comodatario: € a pessoa que recebe a coisa infungivel por empréstimo.
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Ordenador de Despesa: € toda e qualquer autoridade, cujos atos resultarem
emissdo de empenho, autorizacdo da celebracdo do termo, suprimento ou

dispéndios de recursos.

Gestor do Contrato: é o servidor designado pela Area Técnica Demandante
responsavel pelo gerenciamento das atividades relacionadas a execucao do
contrato, a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial dos atos necessarios a
formalizacdo do contrato, da prorrogacao, repactuacao, reequilibrio econémico-
financeiro, alteracédo, acréscimo, supressao, pagamento, aplicacdo de sancoes,

extincdo dos contratos, dentre outros.

Fiscal do Contrato: € o servidor responsavel pelo controle, acompanhamento e
monitoramento do cumprimento das obrigacfes estabelecidas em contrato, com
o fim de assegurar a execucdo do objeto contratado e 0 respeito as normas
vigentes.

Ha trés tipos de fiscais, nos termos do Decreto Rio n.° 48.817/2023:

(i) o Técnico, responséavel por acompanhar o contrato com o objetivo de
avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se
a quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo da prestacdo ou da execucéo do
objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no ajuste, para fins
de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administracdo, com o
eventual auxilio da fiscalizacdo administrativa;

(i) o Administrativo, a quem cabe acompanhamento da execucdo dos

servigcos nos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de méao de obra,
dentre outros, quanto as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem
como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento; e

(i) o Setorial, servidor que ficard a cargo de acompanhar a execu¢do do
contrato nos aspectos técnicos quando a prestacdo do objeto ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de

um 6rgao ou uma entidade.
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CONHECENDO AS ETAPAS E INSTRUCAO
PROCESSUAL NECESSARIA
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INSTRUCAO PROCESSUAL NECESSARIA

PLANEJAMENTO

Este é o primeiro momento quando pretendemos celebrar uma contratagdo
de Comodato e diz respeito ao planejamento das acdes necessérias a sua

formalizacao.

Dessa forma, os apontamentos a seguir sdo necessarios para direcionar
0s proximos passos. Para auxilid-los, também foi elaborado o checklist,

constante no Anexo | deste Guia Orientador.

MANIFESTACAO DA AREA REQUISITANTE PARA
CELEBRACAO DE UM CONTRATO DE COMODATO

Nesta etapa, a area requisitante, devera abrir um processo no sistema

processo.rio (processo digital), conforme os passos exemplificativos a seguir:

e Selecione a opgao “processo” no campo modelo;

‘processo.rio

tirando o futuro do papel

e Via de regra, o0 campo acesso deve ser mantido como “publico”, exceto
guando o processo contiver informacdes sigilosas;

e Preencha os campos obrigatérios;

e Selecionar a classificagao, através de busca no campo “palavra-chave”
de termos semelhantes ao objeto da contratagdo (exemplos: “aquisi¢ao”
ou “servigos” etc.);

e Ao preencher o campo “descrigdo”, recomenda-se uma descri¢cao sucinta

do objeto da contratacao, para efeitos de clareza e consultas futuras;
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e Confirme o preenchimento dos campos acima, clique na opgao “ok” e
assine o documento para a abertura do processo administrativo. Apos 0s
passos elencados acima, 0 processo estard aberto, apresentando a capa

conforme exemplo a seguir:

PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAD / SME

NUMERO DO PROCESSO

SME-PRO-2023/33180

DATA DE INICIO

(1771172023

CLASSIFICACAOQ DOCUMENTAL

ACOMPANHAMENTO E FORMALIZACAO DE ACORDOS, CONTRATOS,
CONVENIOS, TRATADOS, TERMOS, REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRC E OUTROS ATOS DE AJUSTES

ACESSO

LIMITADO AOQ ORGAD

DESCRICAO

RENOVACAO DE COMODATO EDI CASA DA CRIANCA

Rio de Janeiro, 17 de novembro de 2023,

=
=*
==
=2
==
Eg
—
——
t ]
L]
=
—
Classit_socumentsl ol | ==

§  Assinado com senha por DAYSE LUCY DA SILVA LIMA - 1711/2025 48 08:31:21.

M  Documenio Ne- 4186796-3581 - consulta & aulenlicidade em

i hilpsiiacesss processe molsigaexd publiciappiauienticar fned 185706-3581 SIGAN

Em sequéncia, deve-se juntar ao processo administrativo, constituido para
os fins do pretenso Comodato, o Documento de Oficializagdo da Demanda
(DOD) - Anexao Il.

10
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Posteriormente, sera necessario inserir a Justificativa para a celebragéo

do Contrato de Comodato — Anexo IlI.

Apds a anexacdo da justificativa serd 0 momento de a area requisitante
elaborar/preencher o Estudo Técnico Preliminar (ETP) — Anexo IV, e ainda, juntar
os documentos atualizados a serem apensados a ele, tais como:

e Consulta ao Comodante?, contendo o tipo de comodato (parcial ou
total);

e Periodo da concesséo;

e RGI (Registro Geral do Imovel) e Plantas demarcatérias da area,
dentre outras documentacdes pertinentes ao caso;

e Relatorio técnico de vistoria do imével, solicitado a RIOURBES;

e Comprovante de consulta a Superintendéncia de Patrimdnio quanto
a existéncia de propriedade municipal na localidade;

e Certiddo de Onus Reais; e

¢ RG e CPF do proprietario do imével (no caso de haver
administradora do imével, CNPJ, copia do contrato firmado e
RG/CPF do administrador, ato constitutivo consolidado com as
Ultimas alteracdes, ata de eleicdo dos administradores, se for o
caso).

Posteriormente, € necessario preencher o Relatério de Inspecéo
Processual Minima (RIPM) do ETP— Anexo V.

2 Cabe destacar que a Prefeitura possui a Politica de Relacionamento da Administragdo Publica
Municipal com fornecedores e colaboradores externos e o Protocolo de Avaliagéo de Integridade
e Transparéncia — PAIT instituida pelo Decreto Rio n°® 49.415, de 17 de setembro de 2021 que
exige o preenchimento do Questionario Eletrénico de Integridade nos casos elencados no art.
10° da Resolugdo SEGOVI n° 97 de 29 de dezembro de 2022.
Conforme o site da prefeitura < https://jeap.rio.rj.gov.br/QIP/hotsite/index.html>, acessado em
01/02/2024, somente é obrigatério o preenchimento do Questionario Eletrénico de Integridade
para:
e O fornecedor/colaborador externo vencedor de processo seletivo ou congénere com a
Prefeitura;
e O fornecedor/colaborador externo que firmar4 aditivo para prorrogacao de
prazo/renovacédo de contrato de servicos de natureza continuada com a Prefeitura;
e O fornecedor/colaborador externo que busca firmar contrato de patrocinio com a
Prefeitura.
Para todas as demais pessoas juridicas, o Questionario é de preenchimento facultativo. Logo,
nos contratos de comodato, o preenchimento deste questionario é opcional.

3 Apresentacdo do projeto de adequacdo, adaptacdo, obras do imével para que atenda a
finalidade do comodato, com apresentacdo da respectiva pesquisa de precos, a fim de que se
possa estimar 0s recursos orgcamentarios necessarios ao adimplemento contratual por parte do
Municipio. Apresentar atestado da Secretaria sobre a desnecessidade de modificagdes no
imovel, se for o caso.

11
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Em seguida, procede-se a elaboracdo do Termo de Referéncia (TR) —

Anexo VI e seu respectivo RIMP — Anexo VII.

Observacéao 1: Durante a elaboracéo do ETP e do TR,
ficardA a critério da area requisitante solicitar
orientagbes a E/SUBG/CCPAR/GAC para a sua
construcdo. Caso optem por fazé-lo, sera necessario

enviar os respectivos documentos, em arquivo word,

para o e-mail apoio.ccpar@rioeduca.net antes de

anexa-los ao processo administrativo.

12
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Observacao 2: Caso o Relatoério técnico de vistoria do imovel
apresente um projeto de adequacédo, adaptacédo, obras, do
imovel para que atenda a finalidade do comodato, faz-se
necessario realizar pesquisa de precos e realizar a estimativa
de custos necessarios ao adimplemento contratual pela Pasta.
A pesquisa de precos sera realizada pela RIOURBE e a CRE
devera indicar o numero do processo e o0s dados
orcamentarios em que tramitara a contratagdo para
adequacao, adaptacdo, obras do imovel necessérias, a qual

se dard em apartado.

Observacao 3: Caso o Relatorio técnico de vistoria do
imével indique a desnecessidade de modificagdes no imovel,
deve o Coordenador da CRE atestar essa desnecessidade

Observacao 4: As pecas orcamentdarias dos custos de
manutencao do imovel (contratacdes indicadas como
correlatas/interdependentes no ETP) devem constar em
processos apartados

Observacao 5: Apés a conclusado das etapas anteriores, o
processo deve ser encaminhado ao setor responsavel
(E/SUBG/CCPAR/GCC ou E/CRE/GAD) para dar
continuidade ao procedimento

GUIA ORIENTADOR: Formalizacédo de Comodatos - 2024

13
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DA HABILITACAO E AUTORIZACAO DA CELEBRACAO DE
UM CONTRATO DE COMODATO

Nesta etapa, a(s) contratada(s) devera (ao) apresentar os documentos de
comprovacdo da sua regularidade juridica, previdenciaria, trabalhista e fiscal,
que serao verificados pela E/SUBG/CCPAR/GCC ou pela GAD, no caso das

CREs. Sao eles, no caso de pessoa fisica:

Comprovacdo da regularidade com as Fazendas Municipal,
Estadual/Distrital e Federal e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

No caso de empresa, € necessario, também, apresentar a certiddo de
regularidade com o FGTS.

Ainda, deve ser apresentada a Declaracéo do art. 9°, § 1°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021 e Decreto n° 19.381/2001 - Anexo VIII.

Apos conferéncia de todos os documentos presentes no quadro
anterior, eles deverao ser inseridos no processo, seguidos pela devida Atestacéo
de Completude, Validade e Autenticidade da Documentacao — Anexo IX, emitida
pelo respectivo setor para os fins de declarar a completude, validade e

autenticidade da documentacéo.

AUTORIZACAO DA CELEBRACAO DE UM CONTRATO DE

e APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA (TR) E
COMODATO

Apos inseridos todos os documentos pertinentes as etapas anteriores, 0
setor responsavel (E/SUBG/CCPAR/GCC ou E/CRE/GAD) devera providenciar
0 ato da autoridade competente de aprovacéo do TR e a celebracao do contrato

de comodato, a saber:
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Despacho de Aprovacao do TR e
Autorizativo — Anexo X;

Publicagdao na Imprensa Oficial (D.O. Rio);

3.] DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

3.1.1 MINUTA DO CONTRATO

Neste estagio da instrugédo processual, a Minuta do contrato (Anexo Xl e
seus anexos obrigatérios) seré incorporada ao processo, acompanhada do seu
Relatério de Instrugdo Processual Minima, elaborado pela CCPAR ou 6rgdos
equivalentes. No caso da E/CRE, a responsabilidade recai sobre a E/CRE/GAD,
com o apoio da E/SUBG/CCPAR, se aplicavel.

A seguir, elencam-se 0s anexos obrigatérios:

3.] .2 ANALISE E COMPLEMENTACAO DA INSTRUCAO PROCESSUAL

Considerando que se trata da etapa final da instrucdo, na qual sera

declarada a conformidade processual nos autos para que seja encaminhado

15
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para analise juridica da minuta, para efeito de maior clareza, dividimos essa

etapa em trés itens, a saber:

Quando o
contrato estara
apto para
assinatura?

Apenas apos a
conclusao de todas
as etapas
delineadas neste
Guia.

Apds, 0 processo seguird para a andlise juridica da PG/PADM*. Ao
retornar, caso haja exigéncias, elas deverao ser saneadas, conforme Despacho

Saneador aos questionamentos da PG/PADM (Anexo XV).

3.3 ASSINATURA DO CONTRATO E FINALIZACAO DO PROCESSO
PARA DEVOLUCAO PARA AREA REQUISITANTE

Elencamos a seguir as etapas para finalizacdo dos tramites para
celebragéo do contrato de comodato:

4 Destaca-se que é recomendado ler na integra o Anexo XIX — Manifestagdo Técnica
PG/PADM/CT/103/2024/RBVP que se trata de consulta juridica formulada por esta SME para a
celebragdo de contratos de comodato, nas quais 0 MRJ figura como comodatario.

16
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Por fim, o processo sera devolvido para a adrea
demandante, iniciando uma fase muito importante - a
fiscalizacao da execucgao contratual.

Durante toda a vigéncia, o Fiscal do Contrato devera
verificar o efetivo cumprimento das normas,
condicoes e parametros estabelecidos no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, determinando
o que for necessario para garantir a qualidade e a
manutencao das obrigacdes contratuais.

Observacao: No caso de prorrogacdes dos Contratos
de Comodato, os passos a serem seguidos Sao 0S
mesmos constantes nos itens acima do presente guia
orientador, exceto pela etapa de planejamento. Dessa
forma, as seguintes etapas sao dispensadas:

Documento de
Oficializagdo de
Demanda
(DOD);

Estudo Técnico
Preliminar

(ETP);

Termo de
Referéncia (TR).
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Pessoal, ndo esquecam
que as instrucdes
contidas neste Guia
poderédo sofrer
atualizacdes periddicas,
decorrentes de alteracdes
na legislacao e suas
regulamentacdes, bem
como em virtude de novas
sugestdes e contribuicbes
das areas, dos agentes
envolvidos no processo
de contratacdes publicas
e demais interessados.

19
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ANEXO | — INSTRUCAO PROCESSUAL PARA
CELEBRACAO DE CONTRATO DE COMODATO

*No caso de haver administradora, os documentos devem ser dela e do proprietario.

GUIA ORIENTADOR: Formalizacédo de Comodatos - 2024

DOCUMENTO Fls. ANDAMENTO/AGOES |

OBS.

ETAPA 01 - PLANEJAMENTO

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD) GESTOR

ANEXO I

JUSTIFICATIVA DA ADMINISTRAGAO PUBLICA PARA A
CELEBRACAO DO CONTRATO DE COMODATO

ANEXO Il

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) + ANEXOS
OBRIGATORIOS:

ANEXO |

Pesquisa realizada na base cadastral do SINGEO

ANEXO Il

Consulta quanto ao interesse do proprietario em ceder o imoével
em comodato e seu respectivo aceite

Obs.: Deve ser realizada por meio de Oficio elaborado no
“processo.rio”.

ANEXO Il

Cépia do RGI

ANEXO IV

Plantas demarcatérias da area, dentre outras documentagdes GESTOR + APOIO DA
pertinentes ao caso. CCPAR, SE FOR O CASO
ANEXO V COMODANTE
Relatério técnico de vistoria do imével, solicitado a RIOURBE. GESTOR/RIOURBE
ANEXO VI GESTOR/SUPPA
Comprovante de consulta a Superintendéncia de Patriménio COORDENADOR DA CRE
guanto a existéncia de propriedade municipal na localidade. ou

ANEXO VI GAD COM AUXILIO DA
Certidéo de Onus Reais. RIOURBE
ANEXO Vil

RG e CPF do proprietario do imével (no caso de pessoa juridica ou
haver administradora do imével, seu CNPJ, cépia do contrato
firmado (se administradora) e RG/CPF do administrador ou
representante da PJ, ato constitutivo consolidado com as Ultimas
alteraces, ata de eleigdo dos administradores, se for o caso).
ANEXO IX

ATESTADO DE DESNECESSIDADE DE MODIFICAGOES NO
IMOVEL OU PESQUISA DE MERCADO DO PROJETO DE
ADEQUAGCAO, ADAPTACAO, OBRAS, DO IMOVEL E
INDICACAO DOS DADOS ORCAMENTARIOS E DO PROCESSO
CORRESPONDENTE.

ANEXO IV

RIPM DO ETP

ANEXO V

ol

TERMO DE REFERENCIA (TR)

ANEXO VI

(op}

RIPM DO TR

ANEXO VII

ETAPA 02 — VERIFICAGAO DA HABILITACAO

PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA FEDERAL

PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA ESTADUAL

O

PROVA DE REGULARIDADE COM A FAZENDA MUNICIPAL

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRAB:ALHISTAS - (DO
COMODANTE — CNPJ OU CPF) E CERTIDAO DE GAD
REGULARIDADE COM O FGTS (apenas no caso de empresa)

11

DECLARAGAO DO ART. 9°, § 1°, DA LEl FEDERAL N°
14.133/2021 e DECRETO N° 19.381 DE 1° DE JANEIRO DE 2001

12

ANEXO VI

DECLARAGAO DE COMPLETUDE, VALIDADE E
AUTENTICIDADE DA DOCUMENTACAO

ANEXO IX

ETAPA 03 — INSTRUMENTOS CONTRATUAIS OU EQUIVALENTES

13

DESPACHO DE APROVAGAO DO TR + ATO AUTORIZATIVO DA
AUTORIDADE COMPETENTE DA PASTA

14

ANEXO X

D.O COM PUBLICACAO DA APROVAGAO E DA AUTORIZAGAO
PARA A CELEBRACAO DO COMODATO

15

MINUTA PADRAO DE COMODATO + ANEXOS |- A, | -Be I-C

16

ANEXO XI

DECLARAGAO DE CONFORMIDADE COM A MINUTA PADRAO CCPAR/GAD

17

ANEXO Xl

RIPM DA MINUTA DO CONTRATO DE COMODATO

18

ANEXO Xl

DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO A PG

19

ANEXO XIV

MANIFESTACAO TECNICA DA PG

20

DESPACHO SANEADOR

ANEXO XV

20
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ETAPA 4 — ASSINATURA/ PUBLICAGCAO E CADASTROS

PUBLICAGAO DO EXTRATO

21 ANEXO XVI
22 '\EASIEEECI:_I'EI CD:ESPORTARIA DE DESIGNACAO — CONTRATACOES ANEXO XVII
CCPAR/GAD
23 | CADASTRO NO SISTEMA FINCON, SUPCON E PNCP
FINCON — FCTR (ACOMPANHAMENTO DE TERMOS E DEMAIS
24 ATOS) )
25 DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA AREA ANEXO XVl

REQUISITANTE

INFORMAGCOES IMPORTANTES

<)

» < aTEncAC
L

Como o art. 579 do Cédigo Civil determina, o comodato é um empréstimo gratuito. Portanto, ndo ha contraprestacdo pecuniaria pelo objeto ao
comodante.

Tendo em vista a Resolugdo SME n°. 335, de 20 de julho de 2022, recomenda-se que sejam indicados 2 fiscais técnicos e 1 gestor administrativo.

Se o comodante estiver sendo representado por procurador devera ser apresentada a procuracdo e documento com foto do procurador e do
proprietario do imével.

Se o comodante for pessoa juridica, deve ser apresentada, além das documentagées elencadas acima, o contrato social, alterag8es contratuais e
certiddo simplificada expedida pela junta comercial vigente.

Caso o comodante ndo possua as plantas demarcatérias da area, objeto do comodato, podera ser solicitada a parceria da RIO-URBE.

Recomenda-se ler na integra o Anexo XIX — Manifestagdo Técnica PG/PADM/CT/103/2024/RBVP que se trata de consulta juridica formulada por
esta SME para a celebragdo de contratos de comodato, nas quais o MRJ figura como comodatario.

21
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ANEXO || - MODELO DE DOCUMENTO DE
OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA n° XX/20xx

1. Identificac&o da area requisitante
Nome do setor/6rgéo requisitante:
Sigla do setor/6rgao requisitante:

SICI do setor/6rgéo requisitante:

2. Qual o tipo da demanda?

() Aquisicdo de bens/materiais

() Contratagéo de servigo ndo continuado (por escopo)

() Contratagéo de servigo continuado SEM dedicacgéo exclusiva de mao de obra
() Servico continuado COM dedicacéo exclusiva de mao de obra

( X') Comodato de imével

() Locacao de imovel

3. Descricao do imével:

Descrigdo do imovel Vigéncia

4. Justificativa para a aquisicao/contratacao pretendida?
(Apresentar a justificativa resumida)

5. Responsavel pelo Preenchimento

Nome:
Cargo/funcao:
Matricula: Lotacdo:
Telefone: E-mail:
Rio de Janeiro, de de
NOME
FUNCAO/LOTACAO
MATRICULA
RATIFICO.

(Responsavel pelo Orgéo)

NOME
FUNCAO/LOTACAO
MATRICULA
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ANEXO |l - MODELO DE JUSTIFICATIVA PARA A
CELEBRACAO DO CONTRATO DE COMODATO

Trata-se de justificativa necesséria a instrumentalizar a contratacao
com Empresa/Pessoa Fisica XXXXxXxxxxxxxX, inscrita no CNPJ/CPF n°
XXXXXXXXXXXXXXX, para comodato do imovel localizado na Avenida/Rua
XXXKXX KKK KXXAKKXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos, com fulcro
no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteracdes.

Primeiramente, no que se refere a necessidade da contratacédo
pleiteada, cabe esclarecer que ndo havera custos de aluguel ou de aquisicdo do
imovel, apenas de sua manutencdo, 0 que €é mais vantajoso para a
Administracédo, bem como:

() FEPPPP (desenvolver a necessidade de imovel para a Pasta,
informando ndo haver imaével préprio municipal disponivel para tanto.)

(@iM)........... (explicitar as caracteristicas do imoével, como instalacdes
e localizacao, que indiqguem que é aquele que atende a Administracéo)

(iif) no tocante a disponibilidade orcamentéaria para a manutencao
do imovel, cabe esclarecer que ............. (indicar o que precisa para manutencao
e suas rubricas orgamentarias respectivas).

(desenvolver)

A vista disso, entende-se que restam demonstrados os elementos
gue justificam a pretensa contratacao.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacdo
Matricula
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ANEXO IV — MODELO DE ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR (ETP)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

COMODATO PARA FUNCIONAMENTO DE
UNIDADE ESCOLAR DA X2 CRE

XXXXXX/202X
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1. INFORMACOES BASICAS

1.1. Processo Administrativo:

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O presente documento corresponde ao Estudo Técnico Preliminar (ETP)
para verificar a viabilidade de utilizacdo do imével, situado a (endereco),
para funcionamento da Unidade Escolar E/CRE (Designacgao)
(Denominacéao) pelo prazo de (xx) (xxxxx) meses, em comodato.

2.2. Trata-se de servicos de natureza especial, nos termos do art. 6.2, XIV da
Lei n.° 14.133/21, visto que nado é passivel de julgamento objetivo, ante
a inviabilidade de competicdo, considerando as razdes singulares que
condicionam a sua escolha, as quais serdo aduzidas neste documento.

o Unidade
Item Codigo do Descricdo Detalhada de Qtd.
CFoP medida
1 5908 Comodato de imével situado a (endereco) Més | xx

2.3. Inicialmente, cumpre ressaltar que a existéncia de uma Unidade Escolar
de (citar o atendimento feito na UE) é necessaria, nesta localidade, em
funcdo da sua demanda de atendimento, a qual comporta,
aproximadamente, xxx (xxx) alunos na faixa etéria de xx (Xxxxxx) ano a
XX (Xxxxxxx) anos, visando salvaguardar o direito fundamental a
Educacao desses estudantes.

2.4. O referido imovel permite o funcionamento da Unidade Escolar E/CRE
(Designacao) (Denominacao), desde (ano), garantindo a comunidade
escolar acesso a educacdo publica de qualidade desde entdo, sem
custos de aluguel, mas apenas de manutencdo do imovel, para a

Administracéao.

2.5. Importante registrar que ndo ha na regido imovel municipal com as
caracteristicas necessarias para atendimento ao interesse publico
indicado, conforme se afere do documento, constante do Anexo I.

2.6. Nao se encontrou nas redondezas imodvel similar cujas caracteristicas de
instalagcdes e de localizacdo tornem necessaria sua escolha para a
demanda desta Pasta de Educacdo, tampouco sem custos de aluguel
para esta SME, considerando-se, ainda, que a referida Unidade Escolar,
como ja mencionado, se encontra ali localizada desde (ano), o que
garante o conhecimento da populacdo local sobre a Unidade de
Educacéao, tornando-a referéncia local.
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2.7. A auséncia de realizagcdo da contratagdo implicaria danos ao interesse
publico, tais como: falta de atendimento as criangas em idade escolar,
restricdo ao ensino publico e gratuito proximo as residéncias das familias
assistidas, sacrificio das atividades laborativas dos responsaveis que
dependem da Unidade Escolar como unico local seguro para provimento
do ensino e desenvolvimento dos seus filhos.

2.8. Dessa maneira é notorio o interesse publico primario na manutencéo do
funcionamento da Unidade Escolar E/CRE (Designhacéo) (Denominacao),

visto que os direitos fundamentais, garantidos constitucionalmente,
assegurados pela Educacédo, serdo mantidos.

3. AREA REQUISITANTE

3.1. O Setor demandante é (nome do setor por extenso) (sigla do setor) que
corresponde a Unidade Administrativa (SICI) n® (Xxxxx).

3.2. Responsavel pela demanda:

Nome:

Cargo/Funcao:

Matricula: Lotacgao:
Telefone: E-mail:

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O im6vel deve ser situado no bairro XXXXXX — Rio de Janeiro, de modo
a absorver a demanda do local.

4.2. O imovel deve possuir infraestrutura adequada para climatizacdo das
salas de aula, bem como instalacdes necessarias para o funcionamento
de uma instituicdo de ensino, como rede elétrica e encanamento
adequados para atender a comunidade escolar.

4.3. (Inserir outras caracteristicas necessarias para o funcionamento de uma
unidade escolar como a que objetiva no caso.)

5. RENOVACAO DO CONTRATO EM VIGOR

5.1. O contrato n°® XX/XX (expirou em XX/XX/XXXX) ou (tem vigéncia até
xx/xxxx), ndo havendo descontinuidade do uso do imovel.

5.2. O Representante Legal do imovel ja formalizou interesse na manutencgao
da sua cesséo gratuita, por comodato, conforme Anexo Il.
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6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Identificada a necessidade da contratacéo, foi realizado levantamento de
mercado visando avaliar as solu¢des possiveis para a contratacéo, sendo
identificadas as seguintes:

Solugdes encontradas

Aspectos positivos Aspectos negativos
no mercado
Necessidade de
deslocamento da
Solugdo 1- Utilizag&o de NEo haver relacio comunidade escolar
imével proprio municipal | . & a0 para outra regiao,
para instalacéo da juridica com terceiros; | considerando néo haver
(de&gnagéo e nome da nao havel’ custos de prépno munlClpal com
UE) aluguel. as caracteristicas

necessarias de
localizacéo e instalacao.

A administragéo
assume todos os
custos, da compra e

B B outras dela decorrentes,
N&o haver relacéo como reformas,

juridica com terceiros; manutengdes

né&o haver custos de | preventivas e corretivas.

Solucao 2- Aquisicao aluguel; aumento do

patrimonio imével Pode haver a
municipal. necessidade de
desapropriagéo do

imoével, administrativa ou
mesmo judicial.

Auséncia de imovel no
local para fins de

locacéo.

Custos com aluguel.
O imovel é O imével deve ser
disponibilizado para a restituido ao término da
Solugéo 3- Locagdo administracdo publica | locacdo ou para uso
mediante os termos do | Proprio, do seu conjuge,
contrato de locagio | @scendente ou
descendente, que nao
possua imovel

residencial préprio (art.
47 da Lei 8245/91).

O imdvel € emprestado o
de forma gratuita e deve | © 1movel deve  ser
Solug&o 4- Comodato | ser restituido no tempo | réstituido  quando  do
convencionado pelas | término do empréstimo.

partes.
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6.2. Apos identificadas as solugdes possiveis, concluiu-se o seguinte:

6.2.1. Nado ha imovel préprio municipal disponivel na regido, conforme
informacéo registrada no documento do Anexo |.

6.2.2. O imbvel em questado, ndo esta disponivel para venda. Desse modo,
para o Municipio ter a propriedade do imovel, seria necessario avaliar
a sua desapropriacdo, incidindo custos de valor da compra (justa
indenizacdo) e outros correlatos, além dos custos com o
procedimento de desapropriacao.

6.2.3. A locacéo seria dispendiosa se comparada ao comodato, uma vez
que este Ultimo permite que o imovel seja emprestado a SME, de
forma gratuita, demandando a Pasta apenas as despesas de
manutengao predial.

6.2.4. Conforme evidenciado a Opc¢édo 4 - Comodato € a op¢do mais
econdmica e tecnicamente viavel para a Administracdo Publica,
considerando que nao ha custos de aluguel, como na solucao
“locagdo do imével”, bem como no caso de eventual compra, mesmo
via desapropriacdo, que requer a justa indenizacéo, demonstrando a
vantajosidade dessa solucéo.

6.3. Assim sendo, a equipe de planejamento optou pela contratacdo por
Comodato, com fulcro nos arts. 579 a 585 do Caodigo Civil c/c Art. 74,
caput da Lei 14.133/2021, face a inviabilidade de competi¢do por ser o
anico imével que atende a Administracéo, configurando-se a inviabilidade
de competicao.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. Trata-se de imdvel com a seguinte descricao: area aproximada de xxx
m2 - incluindo patio descoberto (se for o caso) (INSERIR AS
CARACTERISTICAS DO RGI)

7.2. O imbvel em questao é de propriedade de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
sendo o presente comodato realizado diretamente com o Proprietario ou
Representante Legal (se for o caso), como se afere do documento do
Anexo Il

8. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

8.1. O Comodato do imoével visa a atender a demanda de aproximadamente
XX (Xxxxxxx) alunos na faixa etaria de xx (xX) ano a xx (xxxxx) anos. A
estimativa de custos das contratagGes correlatas/interdependentes ja se
encontra delineada em outros tépicos deste documento.

28
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8.2. Memoéria de Céalculo

Quantidade de alunos

Imoével cedido

Alunos na faixa etaria

(quatro) anos e 11
(meses).
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. Nao aplicavel, visto que ndo ha valor para o ajuste.
10.SERIE HISTORICA
CONTRATO VALOR VIGENCIA
xx20xx | e XXIXXI20XX @ XX/XX/20XX

11.JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

11.1. Nao aplicivel, considerando-se que é um comodato de imével (ou

parcial).

12.CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1. Ha as seguintes contratacdes interdependentes: (Manter e preencher

as que couberem e inserir outras, se for o caso)

VALOR
CONTRATO OBIJETO EMPRESA RS
MANIPULADOR DE XXXX
xx/20xx XXX
ALIMENTO
xx/20xx LIMPEZA XXXXX XXxx
xx/20xx GAS GLP P13KG XXXX HHxx
) FORNECIMENTO DE XXXX
(CONCESSIONARIA) p XXXXX
AGUA
i FORNECIMENTO DE
(CONCESSIONARIA) : XXXX Yoo
ENERGIA ELETRICA

13.DEMONSTRATIVO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE

CONTRATACOES ANUAL

GUIA ORIENTADOR: Formalizacédo de Comodatos - 2024

29
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13.1. Com relacao aos instrumentos de planejamento estratégico, em ambito
municipal, pode ser entendida como alinhada a agéo “2935 — Creches”,
tendo como objetivo “ampliar o acesso as creches”, do Tema Transversal
“0001 - IGUALDADE E EQUIDADE”, que consta na Lei n° 7.234, de 12
de janeiro de 2022.

13.2. A aquisicdo almejada encontra-se ainda prevista no Plano de
Contratacfes Anual (PCA) desta pasta de Educacdo, demonstrando
assim o alinhamento entre a contratacao e as praticas de governanca das
contratacdes da SME.

14. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

14.1. Através da pretensa locacdo, pretende-se atingir os seguintes
resultados:

14.1.1. Providenciar a comunidade escolar um ambiente seguro e
confortavel, apto a satisfazer as necessidades de rotina durante o
periodo de aulas;

14.1.2. Suprir a demanda de atendimento a pré-escola — modalidade
creche, na localidade onde a Unidade fica inserida. (Se nao for
creche, alterar)

15.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO
15.1. N&o se vislumbra providéncia a ser tomada antes da celebragdo do
contrato.
16.DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
16.1. Consideram-se como medidas para mitigar possiveis impactos
ambientais, prevencgdes educativas com foco no meio ambiente e uso
adequado dos recursos de agua, luz e gas.
16.2. Nao geracgao, reducédo, reutilizagcdo, reciclagem e tratamento dos
residuos solidos, bem como disposi¢éo final ambientalmente adequada

dos rejeitos derivados da execucgdo do objeto, quando cabivel (Lei n°
12.305/2010).

17.DISPOSICOES FINAIS

(Se houver necessidade de acrescentar alguma informagéo)

30
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18.ANALISE DE RISCOS

18.1. Verifica-se, no caso, os seguintes riscos e medidas mitigadoras:

GUIA ORIENTADOR: Formalizacédo de Comodatos - 2024

IDENTIFICACAO E TRATAMENTO DOS PRINCIPAIS RISCOS ASSOCIADOS

Se (causa) Riscos Entao Probabilidade | Impacto Medida Controle do
identificados | (consequéncia) P do risco risco
Apontar o vicio
ou defeito no
Ambiente receb'm]e.nto
: provisorio,
inadequado
requerendo ao
Receber o para ,
o , Impacto negativo locador o reparo
imovel com |desenvolviment . 1 3 3 ~
o : na vida escolar ou correcdo em
vicio ou defeito o das raz0 habil 20
atividades dp Vi
escolares esenvolviment
o das atividades
a que o imével
se destina.
LEGENDA
ITEM DESCRICAO

Probabilidade

Probabilidade do evento de risco ocorrer.
Preencher com: 1 (Baixa); 2 (Média); 3 (Alta); (4) Muito Alta.

Impacto

Impacto causado no resultado pretendido, caso o evento de risco ocorra (se
materialize).
Preencher com: 1 (Baixo); 2 (Médio); 3 (Alto); (4) Muito Alto.

Medida do risco

Resultado da multiplicac@o entre o impacto e a probabilidade de ocorréncia do
risco.
Preencher com:
resultado de 1 a 3 — baixo risco;
resultado de 4 a 5 — médio risco;
resultado de 6 a 9 — alto risco;
resultado de 10 a 16 — muito alto risco.

Controle do risco

Descrever o]
mitigar/eliminar/evitar o risco identificado.

tratamento

(a acdo)

usado(a) para

19.EQUIPE DE PLANEJAMENTO

INTEGRANTE REQUISITANTE
Nome:
Cargo/Func3o:
Matricula: Lotagdo:
Telefone: E-mail:
INTEGRANTE TECNICO
Nome:

31
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Cargo/Func3o:
Matricula: Lotagdo:
Telefone: E-mail:

20.POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

20.1. Esta equipe de planejamento declara VIAVEL, com base neste
Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo por Comodato do imovel
localizado a (endereco), com fulcro nos arts. 579 a 585 do Cadigo Civil
c/c Art. 74, caput da Lei 14.133/2021.

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxx de 202x.

xxxxx da E/X CRE/GIL
Mat.: XXXXXXX

xxxxx da E/X CRE/GIL
Mat.: XXXXXXX

De acordo/aprovo:

Coordenador da E/X CRE
Mat.: XXXXXXX

ANEXO |
Pesquisa realizada na base cadastral do SINGEO

ANEXO Il
Consulta quanto ao interesse do proprietario em ceder o imoével em
comodato e seu respectivo aceite

ANEXO Il
Copia do RGI

ANEXO IV

Plantas demarcatorias da area, dentre outras documentacdes

pertinentes ao caso.
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ANEXO V

Relatério técnico de vistoria do imoével, solicitado a RIOURBE.

ANEXO VI
Comprovante de consulta a Superintendéncia de Patriménio

guanto a existéncia de propriedade municipal na localidade.

ANEXO VI

Certiddo de Onus Reais.

ANEXO VI
RG e CPF do proprietario do imoével (no caso de pessoa juridica ou
haver administradora do imovel, seu CNPJ, cépia do contrato
firmado (se administradora) e RG/CPF do administrador ou
representante da PJ, ato constitutivo consolidado com as ultimas

alteracdes, ata de eleicdo dos administradores, se for o caso).
ANEXO IX
Atestado de desnecessidade de modificacdes no imovel ou pesquisa

de mercado do projeto de adequacao, adaptacéo, obras, do imével e
indicacdo dos dados orcamentéarios e do processo correspondente.
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ANEXO V — RELATORIO DE INSPECAO PROCESSUAL
MINIMA (RIPM) DO ETP

JUSTIFICATIVA OBS.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIM | CASONAO FLS. N©
ADOTADO

Consta a descricdo da necessidade da contratacao
fundamentada em estudo técnico preliminar que caracterize
o0 interesse publico envolvido (inciso | do § 1° do art. 18 da
Lei Federal n°® 14.133/2021)7?

Consta a demonstracdo da previsdo da contratagdo no
plano de contratacdes anual, sempre que elaborado, de
modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administracdo (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021), ou justificativa de sua auséncia?

Os requisitos da contratagéo foram atendidos (incisos Il e
IX do caput e inciso Il do § 1°, ambos do art. 18 da Lei
Federal n°® 14.133/2021) ou ha justificativa de sua auséncia?

Constam estimativas das quantidades para a contratacao,
acompanhadas das memodrias de célculo e dos documentos
gue lhes dao suporte, que considerem interdependéncias
com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia
de escala (inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021)?

Constam levantamento de mercado, que consiste na analise
das alternativas possiveis, e justificativa técnica e
econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar (inciso
V do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°® 14.133/2021), ou ha
justificativa de sua auséncia?

Consta estimativa do valor da contratacdo, acompanhada
dos precos unitarios referenciais, das memérias de calculo
e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderéo constar
de anexo classificado, se a Administragdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitacéo (inciso VI
do 8 1°do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021)?

Consta descricao da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso (inciso VIl do § 1° do art. 18 da
Lei Federal n° 14.133/2021), ou justificativa de sua
auséncia?

Constam justificativas para o parcelamento ou nao da
contratacao (inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021)?

Consta demonstrativo dos resultados pretendidos em
termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis
(inciso IX do 8§ 1° do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021),
ou justificativa de sua auséncia?
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JUSTIFICATIVA

ADOTADO

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIM | CASONAO FLS.

OBS.
N©

Constam providéncias a serem adotadas pela
Administragdo previamente a celebracdo do contrato,
10 | inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagéo e gestédo contratual (inciso X
do 8 1° do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2021), ou
justificativa de sua auséncia?

Foram identificadas contratacbes correlatas e/ou
11 | interdependentes (inciso Xl do 8§ 1° do art. 18 da Lei Federal
n° 14.133/2021), ou ha justificativa de sua auséncia?

Consta descricdo de possiveis impactos ambientais e
respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de
baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
12 | de logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel (inciso XIl do § 1° do art. 18 da
Lei Federal n°® 14.133/2021), ou ha justificativa de sua
auséncia?

Consta posicionamento conclusivo sobre a adequacgéo da
13 | contratacao para o atendimento da necessidade a que se
destina (inciso Xlll do § 1° do art. 18 da Lei Federal n°
14.133/2021)?

Nos casos de aquisicdo, quando houver a possibilidade de
compra ou de locacédo de bens, o estudo técnico preliminar
14 | considerou os custos e os beneficios de cada opc¢éo, com
indicacao da alternativa mais vantajosa, na forma do art. 44
da Lei Federal n°® 14.133/20217

OBSERVACOES
OBS. Ne:

Atesto que o Estudo Técnico Preliminar, de fls. , cumpre oS
requisitos constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, na forma deste Anexo
ao RIPM.

Rio de Janeiro, de de

AGENTE PUBLICO

(Nome, cargo, matricula e lotacao)
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ANEXO VI - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA (TR)

TERMO DE REFERENCIA

COMODATO PARA FUNCIONAMENTO DE
UNIDADE ESCOLAR DA X2 CRE

XXXXXX/202X
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1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Trata-se de contrato de COMODATO do imével situado a (endereco),
que tem em seu local o funcionamento da Unidade Escolar E/CRE
(Designacao) (Denominacdo) desde Xxx/xxxx, cujo(s) proprietario(s)
€(S80) XXXXXXXXXXXXXX, por inexigibilidade de licitagdo, com fulcro nos
arts. 579 a 585 do Cadigo Civil c/c Art. 74, caput da Lei 14.133/2021, face
a inviabilidade de competicdo por ser o Unico imével que atende a
Administragéo pelo prazo de xx meses.

1.2. Trata-se de servi¢os de natureza especial, nos termos do art. 6.2, XIV da
Lei n.° 14.133/21, visto que ndo é passivel de julgamento objetivo, ante
a inviabilidade de competicdo, considerando as razdes como
caracteristicas de instalacdo e de localizagdo que tornam a sua escolha
essencial para esta municipalidade.

g Unidade
Iltem Codigo do Descrigcdo Detalhada de Qtd.
CFOP medida
1 5908 COMODATO DE IMOVEL Més XX

1.3. Inicialmente, cumpre ressaltar que a existéncia de uma Unidade Escolar
de (citar os anos escolares atendidos na UE) é necessaria, nesta
localidade, em fun¢éo da sua demanda de atendimento, a qual comporta,
aproximadamente, xxx (xxx) alunos na faixa etéria de xx (Xxxxxx) ano a
XX (XXxXxxxX) anos, visando a salvaguardar o direito fundamental a
Educacao desses estudantes.

1.4. O referido im6vel permite o funcionamento da Unidade Escolar E/CRE
(Designacao) (Denominagédo), desde (ano), garantindo a comunidade
escolar acesso a educacdo publica de qualidade desde entdo, sem
custos de aluguel, mas apenas de manutencdo do imével, para a

Administracéo.

1.5. Importante registrar que, em pesquisa realizada na base cadastral do
SINGEO, nado foi encontrado imdvel proprio municipal com as
caracteristicas elencadas no bairro xxxxxx, nem na regido administrativa
de xxxxxx, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar que
fundamentou este Termo de Referéncia.

1.6. Dessa maneira é notério o interesse publico primério na manutencgéo do
funcionamento da Unidade Escolar E/CRE (Designhac¢éo) (Denominacéo),
visto que os direitos fundamentais, garantidos constitucionalmente,
assegurados pela Educacéo, serao mantidos.



priig

“IRi o

& Io EDUCACKO GUIA ORIENTADOR: Formalizacédo de Comodatos - 2024
PREFEITURA

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Areal necessidade da contratacdo, a viabilidade técnica de implementa-
la, bem como o arcabouco bésico para a elaboragdo deste Termo de
Referéncia se fundamenta no Estudo Técnico Preliminar inserto no
processo administrativo da pretensa contratacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Trata-se de imOvel com a seguinte descri¢cdo: area aproximada de xxx
m2 - incluindo patio descoberto (se for o caso) (INSERIR AS
CARACTERISTICAS DO RGI)

3.2. 0 imbével em questdo é de propriedade XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
sendo o0 presente comodato realizado diretamente com o
(PROPRIETARIO ou Representante Legal da Instituiciio -se for o caso).
como se pode aferir em Anexo constante do Estudo Técnico Preliminar
gue fundamentou este Termo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O im6vel deve ser situado no bairro XXXXXX — Rio de Janeiro, de modo
a absorver a demanda do local.

4.2. O imoével deve possuir infraestrutura adequada para climatizacdo das
salas de aula, bem como instalagBes necessarias para o funcionamento
de uma instituicdo de ensino, como rede elétrica e encanamento
adequados para atender a comunidade escolar.

4.3. (Inserir outras caracteristicas necessarias para o funcionamento de uma
unidade escolar como a que objetiva no caso.)

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Trata-se de contrato de comodato de imdvel situado a (Endereco) — Rio

de Janeiro, que tem em seu local o funcionamento da Unidade Escolar

E/X2 CRE (Designacéo) (Denominacao).

5.2. O imével deve estar regular e apto ao exercicio das atividades de
ensino desenvolvidas.

5.3. Garantia;

5.3.1. N&o aplicavel.
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5.4. Obrigacgdes e reponsabilidades do Comodatéria, no caso concreto,
a SME:

5.4.1. A comodataria é obrigada a conservar o imovel que Ihe é cedido em
comodato como se fosse seu, zelando pela sua conservacao e
responsabilizando-se por todos os custos com a sua manutencao.

5.4.2. Os danos advindos do mau uso ou negligéncia, na sua
conservacdo, serdo suportados pela COMODATARIA, que arcara
com todas as despesas para a devida recuperacao do bem.

5.4.3. A SME néao podera usar o imovel, sendo de acordo com o contrato
ou a natureza dele, sob pena de responder por perdas e danos;

5.4.4. A SME ndo podera subcomodatar, sem autorizacdo especial, 0
imovel confiado a sua guarda.

5.4.5. A comodataria ndo podera jamais recobrar do comodante as
despesas feitas com 0 uso e gozo da coisa emprestada.

5.4.6. Em caso de turbacdo ou esbulho da posse do bem por atos de
terceiros, a COMODATARIA devera tomar as providéncias cabiveis
a fim de cessar tais atos, bem como comunicar imediatamente tais
fatos a COMODANTE.

5.4.7. A SME se compromete a arcar com o pagamento das tarifas de
fornecimento de energia elétrica, agua, esgoto, telefone e gas
relativas ao imovel dado em comodato.

5.4.8. A SME permitira o livre acesso ao imovel de representantes da
COMODANTE incumbidos da tarefa de fiscalizacdo do cumprimento
das disposicdes previstas neste Termo de Referéncia e no Estudo
Técnico Preliminar que o originou.

5.4.9. Findo o comodato, devera a SME restituir o imével em condicdes
de uso e conservagao.

5.5. S4o obrigacdes do Comodante:

5.5.1. Ceder ao MUNICIPIO, a titulo gratuito, o uso do imovel situado a
(endereco), nesta cidade, a fim de que o municipio o utilize para o
estabelecimento da E/CRE (designacédo) (denominacao), unidade
integrante da Rede Municipal de Educacéao.

5.5.2. Respeitar a vigéncia do comodato, salvo necessidade imprevista e
urgente de suspenséo do uso e gozo da coisa emprestada, antes de
findo o prazo convencional, reconhecida pelo juiz.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Durante a vigéncia deste contrato, o0 acompanhamento e fiscalizagao

seréo realizados por uma comisséo formada por servidores a ser definido
em Ato da Administracdo em momento posterior.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Nao aplicavel, visto que se trata de cessao gratuita de uso do imovel para
fins de funcionamento de Unidade Escolar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O critério utilizado para a escolha do imoével foi a inviabilidade de
competicdo, gerada pela impossibilidade de encontrar um imével que
atenda a necessidade da Administragdo como o presente.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. N&o aplicavel, visto que ndo ha valor para o ajuste.

10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Nao aplicavel, considerando-se que se tratar de comodato de imével.

De acordo/aprovo:

Coordenador da E/X CRE
Mat.: XXXXXXX
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TERMO DE REFERENCIA

SIM

NAO
APLICAVEL

FLS.

OBS.
NO

Consta a definicAo do objeto, incluidos sua natureza, os
guantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a

possibilidade de sua prorrogacao (alinea “a” do inciso XXIII
do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021)7?

Consta a fundamentacdo da contratacdo, que consiste na
referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que n&o contiverem
informacdes sigilosas (alinea “b” do inciso XXIII do art. 6° da
Lei Federal n°® 14.133/2021)7?

Consta a descricdo da solugdo como um todo, considerado

“on

todo o ciclo de vida do objeto (alinea “c” do inciso XXIll do art.
6° da Lei Federal n° 14.133/2021)?

Os requisitos da contratacéo foram atendidos (alinea “d” do
inciso XXIII do art. 6° e incisos Ill e IX do caput do art. 18,
ambos da Lei Federal n® 14.133/2021)7?

Consta modelo de execucdo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o0 seu encerramento
(alinea “e” do inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal n°
14.133/2021)?

Consta modelo de gestao do contrato, que descreve como a
execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo
orgao ou entidade (alinea “f” do inciso XXIII do art. 6° da Lei
Federal n° 14.133/2021), na forma do art. 41 do Decreto Rio
n°®51.629/20227?

Constam critérios de medicao e de pagamento (alinea “g” do
inciso XXIII do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021)?

Constam forma e critérios de selecdo do fornecedor (alinea
“h” do inciso XXIII do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021)7?

Constam estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas
dos precos unitarios referenciais, das memarias de calculo e
dos documentos que lhe dao suporte, com 0s parametros
utilizados para a obtenc&o dos precos e para 0s respectivos
célculos, que devem constar de documento separado e
classificado (alinea “i” do inciso XXIII do art. 6° da Lei Federal
n°® 14.133/2021)?
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SIM

NAO
APLICAVEL

FLS.

OBS.
N©

10

[t

Consta demonstracédo de adequacéo orcamentaria (alinea “j
do inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021)?

11

Consta a definichko do regime de prestacdo de
servigos/fornecimento de bens (imediato, diferido integral ou
diferido parcelado), observados os potenciais de economia de
escala (inciso VII do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021)7?

12

Caso se trate de aquisicdo de bens, o termo de referéncia
contempla os elementos constantes dos incisos do § 1° do
art. 40 da Lei Federal n® 14.133/20217

13

O termo de referéncia contém os elementos necessarios a
gestdo do contrato, na forma do art. 41 do Decreto Rio n°
51.629/20227

OBSERVACOES:

OBS. N@:

Atesto que o Termo de Referéncia, de fls. , Cumpre 0s requisitos
constantes da Lei Federal n°® 14.133/2021, na forma deste Anexo ao RIPM.

Rio de Janeiro, de de

AGENTE PUBLICO

(Nome, cargo, matricula e lotac&o)
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ANEXO VIl - Declaracao do art. 9°, § 1°, da Lei Federal
n° 14.133/2021 e Decreto n° 19.381/2001

EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA, POR FAVOR
TRANSCREVER A DECLARACAO ABAIXO. DATAR, ASSINAR E APOR O
CARIMBO DO CNPJ OU RAZAQO SOCIAL.

DECLARACAO

Declaro, para fins de comprovacédo junto a Administracao
Publica Municipal, que ndo ocupei cargo integrante dos 1° e 2° escaldes de sua

estrutura, nos ultimos 12 (doze) meses.

Declaro, de igual turno, sob as penalidades cabiveis, que nao
sou familiar de agente publico vinculado direta ou indiretamente a unidades
administrativas na linha hierarquica daquela encarregada da contratacdo
independente da modalidade adotada, nos termos do art. 7° do Decreto Rio n°

49.414/2021.

Proprietario/representante legal
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ANEXO IX — MODELO DE ATESTACAO DE
COMPLETUDE, VALIDADE E AUTENTICIDADE DA
DOCUMENTACAO

ATESTACAO

A Secretaria Municipal de Educacéo, através desta Geréncia de Custos da
Contratacado/Geréncia de Administracdo da xx CRE, atesta a completude, a
validade e a autenticidade da documentacdo de regularidade juridica, fiscal,
previdenciaria e trabalhista do Anexo VIII do ETP, bem como a documentacao

de fls. xx/xx.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacéo
matricula
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ANEXO X — MODELO DE DESPACHO DE APROVACAO
DO TR E AUTORIZATIVO

AJAO xxxxxxxxxxxxx (Coordenador da CCPAR ou XX2 CRE),

Vieram os autos a esta E/SUBG/CCPAR/GCC ou E/XX2CRE/GAD, nos
termos do despacho de fls. XX (SME-DES-XXXX/XXXXXXXXX), para a devida
instrucdo processual no que tange a contratagdo de comodato a ser firmado com
XXXXXXXXXXX para o0 imével localizado na  Avenida/Rua
XXX XXX X XXX XXX X XXX XXX pelo periodo de XX dias/meses/anos.

Nessa linha, para o prosseguimento da pretensa contratacdo e para
efeitos de maior clareza das acoes realizadas por esta Geréncia, segue a analise

sobre a documentacao necesséaria, quais sejam:*

Prova de Titularidade dos bens,
objeto do Contrato de Comodato
(RGI Atualizado, Certiddo de
onus Reais)

RG e CPF do(s) Proprietario(s)

do imével ou Representante

legal.

No caso de pessoa juridica e/ou
administradora, ato constitutivo
consolidado e, se for o caso, ata
Documentacdo |de eleicdo dos administradores,
bem como o contrato firmado

com a administradora.

Comprovagao da Regularidade
com a Fazenda Municipal do
proprietario/imével (se houver

administradora, de ambos).

Comprovacdo da Regularidade
com a Fazenda Estadual do
proprietario/imével (se houver

administradora, de ambos).
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Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido. — (do
Comodante — CNPJ* ou CPF e

da administradora, se for o caso)

Certiddo Negativa dos Deébitos
Trabalhistas. — (do Comodante —
CNPJ ou CPF)

*No caso de pessoa juridica, a regularidade com o FGTS também deve ser

solicitada.

Ante 0 exposto, entende-se que 0 processo estd apto ao seu
prosseguimento, sugerindo-se a aprovacdo do Termo de Referéncia e
autorizacdo para a pleiteada contratacdo, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei
10.406 de 10/01/2002 e suas alteracoes.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacdo
matricula
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A Subsecretéaria de Gestao®,

Acolho as consideracdes retro, sugerindo-se, assim, a aprovacdo do
Termo Referéncia e autorizacao para a celebracéo de contrato de comodato com
Empresa/Pessoa Fisica  XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/CPF n°
XXXXXXXXXXXXXXX, para comodato do imovel localizado na Avenida/Rua
XHXXXKXXKAKKXXXKXXXXKXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos., com fulcro
no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteracoes.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéao/Lotacdo
matricula

® No caso das Coordenadorias Regionais de Educacéo, esse passo néo é aplicavel.
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Acolho as consideracdes tecidas no despacho retro SME-DES-
XXOXBOoooooxxxx, APROVANDO-SE O TERMO DE REFERENCIA E
AUTORIZANDO-SE a celebracdo de contrato de comodato com
Empresa/Pessoa  Fisica  XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/CPF n°
XXXXXXXXXXXXXXX, para comodato do imoével localizado na Avenida/Rua
XXXXXXKKKXKXAKKXXXXXXX pelo periodo de XX dias/meses/anos, com fulcro
no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas alteracgdes.

PUBLIQUE-SE:

Processo n°: SME-PRO-XXXX/XXXXXXXX

| - Aprovo o Termo de Referéncia de fls. XXX/XXX, do processo em epigrafe,
para celebracdo de contrato de Comodato.

Il - Autorizo a celebracéo de contrato de comodato com Empresa/Pessoa Fisica
XXXXXXXXXXXXX, inscrita N0 CNPJ/CPF n® XXXXXXXXXXXXXXX, para o comodato do
imovel localizado na Avenida/Rua X XXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo de
XX dias/meses/anos a partir da publicacdo do instrumento no PNCP ou do
memorando de inicio, se houver, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de
10/01/2002 e suas alteracoes.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacdo
matricula
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ANEXO XI - MINUTA DE COMODATO

Contrato de Comodato n2 xx/20xx

TERMO DE CONTRATO DE COMODATO QUE
CELEBRAM, DE UM LADO, COMO COMODANTE,______
, E DE OUTRO, COMO
COMODATARIO, O MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO,
OBJETIVANDO A UTILIZACAO DO IMOVEL SITUADO

NA RUA , NESTA CIDADE,NA
FORMA ABAIXO.
Aos dias do més de do ano de___, o MUNICIPIODO RIODE
JANEIRO, neste ato representado pelo Secretdrio , doravante
designadoMUNICiPIO; ea , , com sede na Rua ,
inscrita no C.N.P.J. sob o n? , heste ato representada por (qualificar),

doravante designadaCOMODANTE, conforme decidido no Processo n2___, firmam o
presente TERMO, que se regera pelos artigos 579 a 585 do Cddigo Civil e, no que couber,
pelo Regulamento Geral do Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do
Municipio do Rio de Janeiro, aprovado pelo Decreto n2 3.221, de 18/9/1981, bem como
pela Lei n? 14.133, de 01/04/2021, que se consideram como parte integrante do
presente Contrato, e pelas seguintes clausulas e condicdes.

CLAUSULA PRIMEIRA (Objeto) — A COMODANTE cede ao MUNICIPIO, a titulo
gratuito, o uso do imével situado na Rua , nesta cidade, a fim de que oMUNICIPIO
(indicar a finalidade).

CLAUSULA SEGUNDA (Prazo) — A contratac3o terd eficacia a partir da data da publicacio
do instrumento correspondente no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas e vigorara por
60 (sessenta) meses contados desta ou da data estabelecida no memorando de inicio, se
houver.

Paragrafo Unico — O prazo de execucdo dos servicos poderd ser prorrogado ou alterado nos
termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA (Encargos) — O MUNICIPIO se compromete a

OBS: Se ndo houver previsGo de encargos, esta cldusula deverd ser suprimida,
renumerando-se as demais. Encargos nGo podem descaracterizar a natureza gratuita
do comodato.
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CLAUSULA QUARTA (Guarda e Conservacdo) — O MUNICIPIO se obriga aguardar o imével
cedido, conservando-o limpo e pintado interna e externamente, as suas expensas, durante
0 prazo contratual.

CLAUSULA QUINTA (Construcdes e Benfeitorias) - E vedado ao MUNICIPIO realizar outras
construcdes ou benfeitorias com fins diversos daqueles previstos na cldusula primeira
deste instrumento, sem prévia e expressa autorizacdo da COMODANTE.

CLAUSULA SEXTA (Restituicdo) - Findo o prazo estipulado na cldusula segunda deste
instrumento, o MUNICIPIO restituird o imével 8 COMODANTE, com todas as construcdes,
benfeitorias, equipamentos e instalacdes existentes.

CLAUSULA SETIMA (Fiscalizagdo) — O MUNICIPIO permitird o livre acesso ao imével de
representantes da COMODANTE incumbidos da tarefa de fiscalizacdo do cumprimento das
disposicGes do presente instrumento.

CLAUSULA OITAVA (Obrigacdes perante terceiros) — A COMODANTE n3o sera responsavel
por quaisquer compromissos ou obrigacdes assumidos pelo MUNICIPIO com terceiros, ainda
gue vinculados ou decorrentes do uso do imével objeto deste TERMO. Da mesma forma, a
COMODANTE ndo serd responsavel, a qualquer titulo, por quaisquer danos ou indeniza¢cbes
devidos a terceiros, em decorréncia de atos praticados pelo MUNICIPIO, por seus
servidores, empregados, subordinados, prepostos ou contratados.

CLAUSULA NONA (Outros encargos) — O MUNICIPIO fica obrigado a pagar quaisquer
despesas, titulos, tarifas, emolumentos ou contribuicGes federais, estaduais ou
municipais, que decorram deste TERMO ou da utilizacdo do imdvel, bem como da
atividade para a qual este COMODATO é concedido, inclusive encargos previdenciarios
e securitarios, cabendo-lhe providenciar especialmente os alvaras e seguros obrigatérios
legalmente exigiveis.

Paragrafo tnico - O MUNICIPIO sé responde pelos encargos mencionados no caput durante
o periodo de vigéncia deste TERMO, ndo lhe podendo ser cobrada nenhuma despesa
cujos fatos geradores sejam anteriores ou posteriores ao COMODATO, qualquer que seja a
sua natureza.

CLAUSULA DECIMA (Compromissos) — O MUNICIPIO obriga-se a:

a) desocupar o imdvel e restitui-lo ao proprietario, nas condigdes previstas neste
TERMO, no prazo estipulado, sem necessidade de qualquer interpelacdo ou
notificacdo;

b) ando usar o imdvel sendo com a finalidade prevista na clausula primeira
desteTERMO.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA (For¢a maior) — Em caso de incéndio ou deocorréncia de
qualguer motivo de for¢a maior que impeca total ou parcialmente 0 uso do imdvel para as
finalidades a que se destina, na forma da cldusula primeira,poderd a COMODANTE, a seu
exclusivo critério:

1) considerar terminada a cessdo de uso, sem que o MUNICIPIO tenha
direito aqualquer indenizagdo, seja a que titulo for; ou

2) ndo considerar como integrante do prazo de efetiva utilizagdo do imdvel
(cldusula segunda) o tempo equivalente ao das obras de restauracdo ou
impedimento de uso, devendo, em tal caso, ser lavrado aditamento ao presente
TERMO.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA (Condicdes da Devolugdo) — Findo o COMODATO, deverd o
MUNICIPIO restituir o imével em condic&es de uso e conservag3o.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA (Remocgido dos Bens) - Terminado o COMODATO poderd a
COMODANTE promover a remocao de quaisquer bens ndo incorporados ao seu patriménio
que n3o tenham sido espontaneamente retirados do imdvel, sejam eles do MUNICIPIO ou
de seus empregados, subordinados, prepostos, contratantes ou terceiros.

Paragrafo Primeiro — Os bens anteriormente mencionados poderdo ser removidos para
qualquer local, ndo ficando a COMODANTE responsavel por qualquer dano que aos
mesmos seja causado antes, durante ou depois da remoc¢do, nem pela sua guarda.

Paragrafo Segundo — Se os bens ndo forem retirados dentro do prazo de 60 (sessenta)
dias apds a data de sua remocgdo, podera a COMODANTE deles dispor livremente, mediante
prévia notificagdo ao MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA QUARTA (Rescisdo) — O descumprimento pelo MUNICIPIO de qualquer
de suas obrigacGes darda a COMODANTE o direito de considerar rescindido o presente
COMODATO, mediante aviso, com antecedéncia de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico — Rescindido o COMODATO, a COMODANTE, de pleno direito,
reintegrar-se-a na posse do imovel e de todos os bens afetados ao COMODATO.

CLAUSULA DECIMA QUINTA (Notificagdes e Informagdes) — O MUNICIPIO serd notificado
mediante comunicagdo registrada e enderecada ao Secretdrio com aviso de recebimento
(AR).

CLAUSULA DECIMA SEXTA (Publicacdo) — O presente CONTRATO deverd ser publicado no
Diario Oficial do Municipio, em extrato, dentro do prazo de 20 (vinte) diascontados de sua
assinatura, as expensas do MUNICIPIO.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA (Foro) — Fica eleito o Foro Central da Comarca da Capital do
Estado do Rio de Janeiro para dirimir qualquer controvérsia oriundado presente
Contrato.

E por estarem justos e contratados, firmam os contratantes o presente instrumento,
em( ) vias de igual teor e validade, na presenca das
testemunhas abaixo assinadas.

Rio de Janeiro, de de

(COMODANTE)

MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO
(COMODATARIO)

TESTEMUNHAS:

1) Nome:
Identidade ne9:
CPF n2:

2) Nome:
Identidade ne9:
CPF n®
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ANEXO |

(referente a minuta do contrato de comodato)

INSERIR TR (aprovado)
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ANEXO | - A

As partes que a esta subscrevem declaram conhecer a Lei Federal n°® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, que dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e
civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica,
nacional ou estrangeira, e se comprometem a atuar de forma ética, integra, legal
e transparente na relagdo com a Administra¢cao Municipal.

Rio de Janeiro, de de

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
AUTORIDADE COMPETENTE
CARGO
MATRICULA

CONTRATADO
REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO
DOCUMENTO DO CONTRATADO

54



R.o ~ GUIA ORIENTADOR: Formalizacdo de Comodatos - 2024
[ S ] [ EDUCAGAO : ¢

PREFEITURA

ANEXO | - B
DECLARACAO DE RESPONSABILIZACAO CIVIL E ADMINISTRATIVA

Para a execucao deste instrumento juridico, as partes declaram conhecer a Lei
Federal n°® 12.846/2013, se comprometem a atuar de forma ética, integra, legal
e transparente, e estdo cientes de que ndo poderdo oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar
de quem quer que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem,
qualquer pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam prética ilegal ou de corrupcéo,
seja de forma direta, indireta ou por meio de subcontratados ou terceiros, quanto
ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao relacionada.

Paragrafo primeiro — A responsabilizacdo da pessoa juridica subsiste nas
hipoteses de alteracdo contratual, transformacao, incorporacéo, fusdo ou cisédo
societéria, ressalvados os atos lesivos ocorridos antes da data da fuséo ou
incorporacao, quando a responsabilidade da sucessora sera restrita & obrigacéo
de pagamento de multa e reparacao integral do dano causado, até o limite do
patrimonio transferido.

Paragrafo segundo - As sociedades controladoras, controladas, coligadas ou, no
ambito do respectivo contrato, as consorciadas serdo solidariamente
responsaveis pela pratica dos atos previstos nesta Lei, restringindo-se tal
responsabilidade a obrigacdo de pagamento de multa e reparacao integral do
dano causado.

Rio de Janeiro, de de

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
AUTORIDADE COMPETENTE
CARGO/MATRICULA

CONTRATADO
REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO
DOCUMENTO DO CONTRATADO
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ANEXO | -C

EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA, POR FAVOR
TRANSCREVER A DECLARACAO ABAIXO. DATAR, ASSINAR E APOR O
CARIMBO DO CNPJ OU RAZAQO SOCIAL.

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE NEPOTISMO

Para a execucdo deste instrumento juridico, DECLARO nao ser
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro
grau, inclusive, dos ocupantes de cargos de dire¢do ou no exercicio de funcdes
administrativas, assim como 0s ocupantes de cargos de direcdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente aos 6Orgdos na linha

hierarquica da area encarregada da contratacao.

Rio de Janeiro, de de

0,.0,9,0,0,0.0,0,0.9,0,0.9.0,9,0.0,0,0.9.0,0.9,0,0.4
XXXXXXXXXXXXXXX
XXXXX
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ANEXO XlII = CONFORMIDADE COM A MINUTA

DECLARACAO DE CONFORMIDADE COM A MINUTA-PADRAO

DECLARO A CONFORMIDADE com aredacao da minuta-padréo aprovada

pela d. Procuradoria.

ASSINALO, na sequéncia, as alteragOes realizadas na redacg&o original
da minuta-padrdo, para adequacdo da minuta de fls. / as
circunstancias especificas da contratacao:

ITEM ALTERADO

JUSTIFICATIVA DA ALTERACAO

na minuta

Obs.: Preencher com eventual alteracdo | Obs.: Preencher com eventual

alteracdo na minuta

Rio de Janeiro,

de de

CONTRATADO

REPRESENTANTE LEGAL DO CONTRATADO
DOCUMENTO DO CONTRATADO
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ANEXO XIll = RIPM DA MINUTA DE COMODATO

Relatério de Instrucdo Processual Minima
Processo Administrativo n®  XXXXOOOOOXXXXXX

DADOS DA CONTRATACAQO

1 — Modalidade de Licitacdo: Nao aplicavel

Contratacao Direta:
(X) Inexigibilidade ( ) Dispensa

2- Base Legal: Arts. 579 a 585 do Cddigo Civil c/c Art. 74, caput da Lei n°® 14.133/2021

3- Objeto da Contratacao:

4- Prazo de execugan: XXXXXXXXXXXXXXX

INSTRUGAO PROCESSUAL

NAO

SIM APLIC FLS.

A VEL

OBS.
No

Consta justificativa acerca da necessidade de
contratacao?

Consta Estudo Técnico Preliminar devidamente
aprovado pela autoridade competente?

Consta Termo de Referéncia devidamente aprovado
pela autoridade competente?

Consta documentacdo do imdvel?

Consta Parecer/analise da Secretaria de Fazenda?

Consta o Relatério da RioUrbe com apresentagao do
projeto de adequacdo, adaptacdo, obras, do imdvel
para que atenda a finalidade do comodato, com
apresentagao da respectiva pesquisa de pregos, a fim
de que se possa estimar 0s recursos orcamentarios
necessarios ao adimplemento contratual por parte do
Municipio ou atestado da Secretaria sobre a
desnecessidade de modificagdes no imovel, se for o
caso?

Consta autorizacao competente da Pasta/Entidade
para Abertura do Chamamento Publico, publicada na
Imprensa Oficial (artigo 397 do RGCAF; artigo 37,
caput da CRFB)?

Consta Minuta de Contrato de Comodato?

Consta Declaracao de Conformidade, preenchida de
acordo?
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As alteracOes na minuta de edital de

10 licitacao/contrato foram indicadas e justificadas? X
OBSERVACOES:
OBS. N° 1 N&o se aplica 0 ANEXO | — C do DECRETO RIO n° 46.785/2019, haja vista tratar-se de
Contrato de COMODATO
OBS. N© 2 [Minuta adaptada ao caso.

Rio de Janeiro, xx de XxxXxXxXXXxxxxxxxx de 2023.

,9,9,0.9,0,9.9.9,9,0,0,0,9,9,0,0,9,0,0,0,4
,9,9,0,9,0,0,9,9,0,0,9,0,0.9,0,0,9,0,9,9,0,0,9,0,0,0,4

Mat. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO XIV — DESPACHO A PGM

A Sra. Subsecretaria de Gestao,

Vieram os autos a esta E/SUBG/CCPAR, na forma do despacho de fls.

a , com solicitacdo de encaminhamento do presente processo

para analise do controle prévio de legalidade a ser realizado pela PG/PADM,
acerca da pretensa celebragao de contrato de comodato com Empresa/Pessoa
Fisica XXxXXXXxXxXxxxxX, inscrita N0 CNPJ/CPF n° XXXXXXXXXXXXXXX, para comodato
do imével localizado na Avenida/Rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX pelo periodo
de XX dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de
10/01/2002 e suas alteracoes.

Sendo assim, no que tange a proposta do pretenso instrumento,

enumeramos:

INSTRUCAO PROCESSUAL FLS. OBSERVACOES

|| Minuta de Contrato de Comodato

Il | Justificativa para Contratacéo

I | Declaracdo de Conformidade da Minuta
v | RIPM

A vista disso, solicito o encaminhamento dos autos para anélise do

controle prévio de legalidade a ser realizado pela PG/PADM.

Rio de Janeiro, de de

E/SUBG/CCPAR
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A PG/PADM,

Acolho o encaminhamento sugerido pelo Coordenador da
E/SUBG/CCPAR, e remeto os autos para analise do controle prévio de
legalidade a ser realizado pela PG/PADM, acerca da possibilidade de celebracdo
de contrato de comodato com Empresa/Pessoa Fisica XXXXXXXXXXXXX, Inscrita
N0 CNPJ/CPF N XXXXXXXXXXXXXXX, para 0 empréstimo do imoével localizado na
Avenida/Rua ~ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  pelo periodo de XX
dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e

suas alteracoes.

Rio de Janeiro, de de

Subsecretaria de Gestdo
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ANEXO XV - MODELO DE DESPACHO SANEADOR
AOS QUESTIONAMENTOS DA PG/PADM

DESPACHO SANEADOR — COM EXIGENCIAS

Trata-se de pleito de contratacdo cujo objeto é a celebracédo de
contrato de comodato com Empresa/Pessoa Fisica XXXXXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ/CPF n® XXXXXXXXXXXXXXX, para empréstimo do imovel localizado na
Avenida/Rua  XXXXXXXXX XXX XXX XX XXX pelo periodo de XX
dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e
suas alteracdes, com fundamento no art. XXXX da Lei n.° e suas
alteracOes especificacdes constantes do Termo de Referéncia de fls. xx/xx.

Visando ao saneamento do feito, em atencdo aos pontos elencados
na Manifestacdo Técnica XXXXXXXXXXXXXXXXXX de xx de xxxxx de 202x (fls.
xX/xX), indicados como néo atendidos ou parcialmente atendidos, cabe observar,
no que se refere a devida instrugdo processual, 0 que se segue:

No que diz respeito ao item Ill. xx, é relevante observar que a
XXXXXXKKXXXXKXXXXKKXX .

No contexto do item Ill. X, ressalta-se que 0 XXXXXXXXXX esta
documentado as fls..

No que tange ao item lll. XXX, merece destague 0 XXXXXXXXXX.

Com relagdo aos itens Ill. xxx e xxx, elaborou-se nesta pasta o
atestado correspondente, o qual encontra-se anexado a fl.

Em relacéo ao item 1. XXXX, XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

No tocante a minuta contratual, foram promovidos os solicitados
ajustes (item xx da MT xx de fls. xx), como se observa as fls. XXX/XXX, com a
respectiva Declaracdo de Conformidade, a fl. xxxx, em atendimento as
recomendacgdes da Casa Juridica desta Municipalidade.

Diante do exposto, resta demonstrado que todos o0s requisitos
juridicos necessarios a celebracao do instrumento contratual foram observados,
ou seja, s.m.j., ndo ha ébice quanto a formalizacdo do instrumento em tela.

Rio de Janeiro, Xxx de XXXXXXXXxxxxx de 2024.

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacdo
Matricula
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DESPACHO SANEADOR - SEM EXIGENCIAS

Trata-se de pleito de contratacdo cujo objeto é a celebracédo de
contrato de comodato com Empresa/Pessoa Fisica XXXXXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ/CPF n°® XXXXXXXXXXXXXXX, para empréstimo do imovel localizado na
Avenida/Rua  XXXXXXXXX XXX XXX XX XXX pelo periodo de XX
dias/meses/anos, com fulcro no Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e
suas alteragcdes, com fundamento no art. XXXX da Lei n.° e suas
alteracOes especificacdes constantes do Termo de Referéncia de fls. xx/xx.

Registra-se  que, conforme a  Manifestagdo  Técnica
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, datada de xx de xxxxx de 202x (fls. xx/xx), todos os
tépicos foram devidamente atendidos, verificando-se a conformidade da
instrucao processual.

Diante do exposto, compreende-se que, s.m.j., ndo existem
obstaculos para a formalizacao do instrumento em questao.

Rio de Janeiro, xx de XXXXXXXxXxxxxx de 2024.

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacdo
Matricula
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ANEXO XVI — MODELO DE PUBLICACAO DE EXTRATO
DE CONTRATO DE COMODATO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
X2 COORDENADORIA REGIONAL DE EDUCACAO
EXTRATO DE CONTRATO DE COMODATO
Processo Instrutivo n® SME-PRO-202X/XXXXX
Contrato N° XX/202X
Data da assinatura: [/ |/

Partes: PCRJ/SME, através da E/__a Coordenadoria Regional de Educacéo e

Objeto: COMODATO do imovel situado na
(endereco), nesta cidade, a
fim de que o MUNICIPIO possibilite o funcionamento da Unidade Escolar E/CRE
(XX XX XXX) :
Prazo: A contratacdo terd eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento
correspondente no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e vigorarapor
( ) meses contados desta ou memorando de inicio.
Fundamento: Art. 579 a Art. 585 do Cdédigo Civil e no art. 74, caput, da Lei
14.1333/2021.
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ANEXO XVII —= MODELO DE PORTARIA DE
DESIGNACAO - CONTRATACOES ESPECIFICAS

2 COORDENADORIA REGIONAL DE EDUCACAO
ATO DO COORDENADOR
PORTARIAE/__2CRE“P”N.° ,DE DE DE 2023.°

A(O) COORDENADORA(O) DA .2 COORDENADORIA
REGIONAL DE EDUCAQAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAQAO,
no uso das atribuicBes que lhe sdo conferidas pela legislacdo em vigor e tendo
em vista 0 que consta no processo N.2 XX/ XX/ XXXXXX/XXXX,

RESOLVE com validade a contar de / /
Art. 1° - Designar , Matricula(s)
n°(s) , para atuar(em) como Gestor(es) do
Contrato n° / , relacionado ao processo de n°
, referente a
para
atender as unidades ( ) com atribuicbes previstas
nos arts. 5° e 7° da Resolugcdo SME n° , de de
de 2022.
Rio de Janeiro, de de 2024.

) 9.0.90.0.0.0.90.090.0.90.900.0.0.0.90.0.0.0.0.0.0.0.0.4
Coordenador |

Matr. XX/XXXXXX-X

8 Redac&o conforme RESOLUCAO SME N. 335, DE 20 DE JULHO DE 2022. Verificar se houve
alguma alteracéo na legislacéo.
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ANEXO XVIII - MODELO DE DESPACHO DE
ENCAMINHAMENTO PARA AREA REQUISITANTE

A E/ xxxxxxx (&rea requisitante),

Trata-se de andlise da conformidade da instrucéo processual referente ao
Contrato de Comodato n.° xx/xxxx, que tem por objeto xxxxxxx, com fulcro no
Art. 579 a 585 da Lei 10.406 de 10/01/2002 e suas altera¢des, com fundamento
no art. XXXX da Lei n.° e suas alteracgdes.

Desse modo, cabe observar que foram adotadas as seguintes providéncias
administrativas:

INSTRUCAO PROCESSUAL

01 | Despacho saneador

02 | Termo Contratual (Contrato de Comodato n° xx/20xx)

03 | Extrato Contratual

04 | Memorando dos Gestores

05 | Relatério do FINCON sobre os dados do Instrumento

06 | Comprovante de publicacédo no SUPCON

Comprovante de publicacéo do instrumento no Portal

07 Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP

Por todo exposto, encaminha-se o0 presente administrativo a area
demandante, visando a fiscalizacdo e execucéo da contratacéo, observando o
Manual de Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos da CGM’ e a Resolucdo SME n.°
335/2022

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacdo
matricula

" Disponivel em https://controladoria.prefeitura.rio/normas-e-procedimentos-de-controle-interno/
(acessado em 01/02/2024)
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Manifestagio Técnica PG/PADM/CT/103/2024/RBVP Em 04 de janciro de 2024.

DIREITO ADMINISTRATIVO. CONSULTA
JURIDICA. CONTRATO DA
ADMINISTRACAO REGIDO
PREDOMINANTEMENTE POR REGRAS
DE DIREITO PRIVADO. MUNICIPIO
COMODATARIO DE BEM IMOVEL.
CONTRATO DE COMODATO.

1- RELATORIO

Trata-se de consulta juridica formulada pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO - SME as fls. 71/72, acerca da obrigatoriedade da elaboragio do Estudo
Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia para a celebragdo de contratos de comodato,
nos quais 0 Municipio do Rio de Janeiro figura como comodatario, da possibilidade de
utilizagdo da minuta-padrio contida no site da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de
Janeiro para as contratagdes realizadas sob a égide da Lei 14.133/2021, assim como qual
seria 0 prazo maximo para os contratos de comodato e quais seriam os documentos

necessarios para a celebragdo dessas contratagdes.

Convém registrar que ndo cabe a esta Procuradoria, em principio, apreciar o mérito
do ato administrativo relativo a escolha de local objeto do contrato de comodato que se
pretende celebrar. Cabe ao Gestor identificar as necessidades da populagio ¢ tomar as

decisdes de cardter operacional para supri-las.

E o breve relatério.

SMEPRO202361163V01
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I1 — ANALISE JURIDICA

Inicialmente, cumpre destacar que, em relagdo as normas legais aplicaveis aos
contratos de comodato celebrados pela Pasta, a Secretaria deverd realizar a contratacio
com base na Lei n® 14.133/2021, visto que o artigo 193 da Nova Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos prevé a revoga¢do da Lei Federal n® 8.666/1993 em 30 de
dezembro de 2023.

No tocante ao instrumento juridico adequado a regular o negdcio sob exame

(Contrato de Comodato), cabem algumas consideragdes prévias.

Sabe-se que, quando da formalizagao de ajustes com particulares, deve o Poder
Publico priorizar a adogdo das formas regidas pelo direito piblico, de modo a ndo afastar as
garantias legais e constitucionais que sdo proprias deste tipo de ajuste. No entanto inexiste
legislagdo que impega o uso dos institutos de direito privado para regrar determinado ajuste
em que a Administragdo Publica seja parte, sujeitando-se, neste caso, as regras estatuidas na

legislago civil.

Desnecessario se faz adentrar nos aspectos distintivos entre os contratos privados e
publicos, bastando apenas lembrar que a Nova Lei de Licitagdes e Contratos, ao estatuir
hipéteses de tratamento diferenciado dos contratos privados celebrados pela Administragao
(parte final do caput do art. 89), nada mais fez que reconhecer que em determinadas hipoteses
ndo se admite a incidéncia irrestrita de todas as prerrogativas contratuais reservadas a

Administragao Piblica, especialmente as denominadas clausulas exorbitantes.

Cabe ressaltar, todavia, que na dicgao do art. 89 da Lei Federal n° 14.133/2021, a
aplicagdo da teoria geral dos contratos e das disposigdes de direito privado se dara
supletivamente, ou seja, em regra, nos contratos celebrados pela Administragdo, incidirdao
normalmente prerrogativas inerentes a Administragdo Publica, como as ja mencionadas

clausulas exorbitantes. Porém, nos contratos de indole predominantemente privada, como
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uma locagdo ou comodato, a Administragdo tera tratamento igual ao dispensado aos

particulares, devido a natureza da contratagdo.

Expostas tais premissas, o contrato que se pretende celebrar constitui hipotese de
contrato privado da Administragdo Publica. Sobre o tema, assim estabeleceu o artigo 89 da
Lei Federal n® 14.133:

Art. 89. Os contratos de que trata esta Lei regular-se-ao pelas suas
clausulas e pelos preceitos de direito publico, e a eles serdo
aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos

e as disposi¢oes de direito privado.

Leciona Marcos Juruena Villela Souto':

Nestes contratos somente incidem as regras que ndo desnaturem a
esséncia_dos _ajustes privados, em especial no que concerne a
aplicagido das clausulas exorbitantes, que sdo, quase sempre,
incompativeis com a natureza predominantemente privada de alguns
contratos (eis que podem ensejar o total rompimento do equilibrio

contratual, a ponto de inviabiliza-lo).”

Neste contexto, segundo o artigo 579, do Codigo Civil, “comodato é o empréstimo
gratuito de coisas ndo fungiveis”. Trata-se de contrato unilateral por meio do qual uma
pessoa empresta a outra coisa infungivel, a titulo gratuito, intuitu personae, para que esta

use o bem e depois o restitua, ao término do prazo acordado entre as partes.

Ao celebra-lo, a Administragdo se nivela ao particular, caracterizando-se a relagao

juridica pelo trago de horizontalidade. Contudo, o nivelamento juridico entre o Estado e o

1 SOUTO, Marcos Juruena Villela. Direito Administrativo Contratual. Rio de Janeiro: Lumen Juris, 2004, p. 323.
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Particular tem que ser interpretado cum grano salis, porque tera que observar algumas

exigéncias formais e materiais peculiares.

Com base no entendimento acima, veja-se que o contrato de comodato sera regido
pelos artigos 579 a 585 do Cédigo Civil, devendo observar também os preceitos
normativos da Lei n® 14.133/2021.

No que se refere a minuta-padrio, a Pasta devera utilizar a minuta disponibilizada
no site’ da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro para os Contratos de

Comodato celebrados no ambito desta municipalidade.

Quanto ao questionamento a respeito da obrigatoriedade da elaboragio do Estudo
Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia para a celebragdo de contratos de comodato,
nos quais o Municipio do Rio de Janeiro figura como comodatario, a Lei n® 14.133/2021
prevé em seu artigo 6° as suas defini¢des, quais sejam: estudo técnico preliminar: documento
constitutivo da primeira etapa do plancjamento de uma contratagdo que caracteriza o
interesse publico envolvido e a sua melhor solu¢do e da base ao anteprojeto, ao termo de
referéncia ou ao projeto bésico a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratagdo; termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens e

servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos.

Desse modo, ¢ recomendado que a Pasta, antes da formalizagdo do Contrato de
Comodato, em obediéncia ao artigo 72, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, elabore o estudo
técnico preliminar e o termo de referéncia, com o objetivo de demonstrar a real necessidade
da contratagdo, a viabilidade técnica de sua implementagdo, contendo a descrigao do imével
objeto do contrato de comodato, assim como a sua localizagdo e a justificativa para a escolha
do imdvel, indicando que este possui a infraestrutura adequada para a satisfagio do interesse

publico pretendido pela Secretaria.

2 https://procuradoria.prefeitura.rio/minutas-padrao-e-ripm-anteriores-a-nova-lei-de-licitacao/minutas-
padrao-e-declaracoes/
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Por fim, no que se refere a existéncia de um prazo maximo para os Contratos de

Comodato celebrados, convém destacar a redagao do artigo 581, do Codigo Civil que prevé:

Art. 581. Se o comodato nao tiver prazo convencional, presumir-se-lhe-
a o necessdrio para o uso concedido; ndo podendo o comodante, salvo
necessidade imprevista e urgente, reconhecida pelo juiz, suspender o uso
e gozo da coisa emprestada, antes de findo o prazo convencional, ou o

que se determine pelo uso outorgado.

Portanto, ndo ha um prazo minimo ou maximo estabelecido por lei para os
Contratos de Comodato, devendo as partes convencionarem para decidir por quanto tempo

o Comodatario podera usufruir do imovel.

111 - INSTRUCAO PROCESSUAL NECESSARIA A CELEBRACAO DO
CONTRATO DE COMODATO

No que se refere ao questionamento da Pasta quanto aos documentos necessarios
para a celebragdo do Contrato de Comodato, por se tratar de uma contratagdo direta, o
processo devera ser instruido com os documentos previstos no artigo 72 Lei Federal n®
14.133:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os

seguintes documentos:

I - documento _de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, anadlise de riscos, termo de referéncia, projeto

basico ou projeto executivo;

I - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma

estabelecida no art. 23 desta Lei;
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I - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que

demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

1V - demonstragcao da compatibilidade da previsao de recursos

or(;amentérios com o camp/‘omisso aser IISSlllﬂidO,'

V - comprovagio de que o contratado preenche os requisitos de

habilitagdo e qualificagdo minima necessaria;
VI - razao da escolha do contratado;

VII - justificativa de prego;

VIII - autorizagao da autoridade competente.

Ademais, ¢ necessario que o processo seja instruido com as providéncias e

documentos abaixo indicados:
II1. 1 - Justificativa da Administracdo Publica para a contratagio;
I11. 2 — Prova da titularidade dos bens objetos do contrato de comodato;

II1. 3 — Autorizagiio da autoridade competente da Pasta e Publica¢io da autorizacio
no Diario Oficial (artigo 72, VIII c/c paragrafo tnico da Lei 14.133/2021 e suas
alteragdes; artigo 397 do RGCAF; artigo 37, caput da CRFB);

I11. 4 — Adogio das providéncias administrativas e org tarias Arias para o

custeio dos recursos materiais e humanos e os seguros imprescindiveis para a adequada

e segura conservac¢io dos bens dados em comodato;

II1. 5 — Apresentacio do projeto de adequacio, adaptacio, obras, do imével para que
atenda a finalidade elencada a cldusula primeira, com apresentagio da respectiva

pesquisa de precos, ou atestado da Secretaria sobre a desnecessidade de modificagdes

Rua Afonso Cavalcanti, n® 455, Prédio Anexo, 10° andar - ALA A
Cidade Nova - Rio de Janeiro — RJ — CEP 20.211-901
Telefones: (21) 2976-2484

Assinado com senha por RODRIGO BRANDAO VIVEIROS PESSANHA - 04/01/2024 as 17:29:01.
Documento N°: 4496793.34819412-8836 - consulta a autenticidade em
https://acesso.processo.rio/sigaex/public/app/autenticar?n=4496793.34819412-8836

SMEPRO202361163V01

SIGAx

GUIA ORIENTADOR: Formalizacédo de Comodatos - 2024

72



Kol
i@ﬁ RiO EDUCAGAO

PREFEITURA

Rio Procuradoria

PREFEITURA

Procuradoria Administrativa

Geral do Municipio

GUIA ORIENTADOR: Formalizacédo de Comodatos - 2024

Processo n® SME-PRO-2023/61163
Data: 18/12/2023 Fls.

Rubrica:

no imével, a fim de que se possa estimar os recursos or¢camentarios necessarios ao

adimplemento contratual por parte do Municipio;

I11. 6 — Documentos de natureza or¢camentiria que demonstrem a disponibilidade de

recursos para o adimplemento contratual pelo Municipio; Embora se trate de uma

contrata¢do gratuita ao Municipio, ¢ certo que existirdo encargos assumidos pelo Ente, bem

como despesas decorrentes de obras e adaptagdes no imovel. Por essa razao, tal requisito se

torna necessario para fins de planejamento adequado da contratagdo, devendo ainda ser

sopesado com a necessidade efetiva da presente contratagdo e eventual existéncia de

alternativas adequadas pela Pasta, mas que potencialmente demandardo menor despesa.

I11. 7 - Atestacdo pela Secretaria quanto a veracidade, completude e autenticidade da

docu ¢a0 do C d , que d

tre a sua regularidade juridico-fiscal;

I11. 8 — Consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS, com

a demonstracio de que o Comodante nio possui impedimento para participar de

licitag¢dio e contratar com a Administragiio Publica;

II1. 9 — Minuta que atenda ao padriao da PADM;

II1. 10 — Anexos adequadamente numerados e referidos, observada a inclusdo dos

Anexos I-A e I-B, referentes ao Decreto Municipal n® 43.562/2017; ¢

I11. 11 — Relatério de Instrucio Processual Minima.

IV-CONCLUSAQ

Com base no entendimento exposto acima, verifica-se que o Contrato de Comodato
serd regido pelos artigos 579 a 585 do Cédigo Civil, devendo observar também os

preceitos normativos da Lei n® 14.133/2021.

Ressalte-se, por fim, que ndo compete a PG/PADM opinar sobre aspectos técnicos
nao juridicos da contratagdo, bem como juizos de conveniéncia ¢ oportunidade da autoridade
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administrativa, servindo tais orientagdes como apontamentos para a necessidade de a Pasta

efetuar devida instrugdo processual quanto a esses critérios e aspectos.

A SME, em prosseguimento.

RODRIGO BRANDAO VIVEIROS PESSANHA
Procurador do Municipio do Rio de Janeiro - PG/PADM
Mat. 11/221.195-1 - OAB/RJ: 107.152
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