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INTRODUCAO

O presente Guia tem como principal objetivo orientar e subsidiar as areas
da Secretaria Municipal de Educacao (SME) na formalizacdo das Contratacdes
oriundas de licitagdo, modalidade Pregéo Eletronico ou Pregéo Eletronico para
Sistema de Registro de Precos (PE ou PE SRP) no ambito da SME ou de outros
instrumentos habeis, oferecendo uma visdo geral das atividades inerentes a
instrucdo processual. Tais atividades sdo necessarias para a formalizacdo dos
contratos administrativos ou instrumentos que possam substitui-lo, tais como:
Nota de Empenho (NE), Ordem de Fornecimento de Material (OFM) ou Ordem
de Execucao de Servico (OES).

Assim, esse Guia se propde a facilitar a rotina dos agentes envolvidos
no processo de formalizagdo das contratagbes, funcionando como uma
ferramenta efetiva, na medida em que se busca proporcionar maior clareza nas
etapas das contratacdes oriundas de Licitacdes na Modalidade Pregéo
Eletronico, sejam elas por Sistema de Registro de Precos (SRP) ou ndo, em
atencao as regras da Administracao.
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Cabe salientar que as instrucdes aqui contidas poderdo sofrer
atualizacdes periddicas, oriundas de alteracbes na legislacdo e suas
regulamentacdes, bem como por forga de novas sugestdes e contribuicdes das
areas, dos agentes envolvidos no processo de contratacdes publicas e dos

demais interessados.
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CONCEITOS LIGADOS A FORMALIZACAO DAS
CONTRATACOES

Contrato Administrativo - E o instrumento utilizado pela administracéo publica para
estabelecer regras de relacionamento com seus fornecedores de bens e servigos. Sua
validade exige acordo de vontade, agente capaz, objeto licito e forma prescrita e néo
proibida em lei. O instrumento de contrato € obrigatorio, porém a reducdo a termo do
contrato podera ser dispensada no caso de pequenas despesas de pronta entrega e
pagamento, das quais ndo resultem obrigacdes futuras, podendo ser formalizadas por
outros instrumentos habeis, tais como: Nota de Empenho (NE), Ordem de Fornecimento
de Material (OFM) ou Ordem de Execucéo de Servico (OES).

Vale ressaltar que ndo € permitida a celebragdo de contratos verbais pela
Administracdo, sendo estes nulos e de nenhum efeito. Além de ser vedado o contrato

com prazo indeterminado.

Termo de Referéncia (TR) - Parte integrante do contrato, também denominado
Especificacdo Técnica, o Termo de Referéncia corresponde ao descritivo das principais
caracteristicas do objeto a ser contratado. E documento essencial em qualquer
contratacdo e deve conter os elementos técnicos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado para caracterizar 0 servico a ser contratado e orientar sua

execucdao e fiscalizacgéo.
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Termo Aditivo (TA) - Instrumento que segue toda a formalidade do contrato, utilizado
para efetivar as alteracées nos contratos administrativos previstas em lei, tais como

acréscimos ou supressdes no objeto, prorrogacdes de prazo, entre outras.

Termo de Apostilamento - E o registro administrativo que n&o introduz modificacio
nas normas contratuais, sendo formalizado usualmente no verso da Ultima pagina do

termo do contrato ou demais instrumentos habeis.

Preposto - Representante da contratada responsavel por acompanhar a execuc¢ao do
contrato e atuar como principal interlocutor junto a contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e

administrativas no curso da execug¢ao contratual.

Ordenador de Despesa - E toda e qualquer autoridade, cujos atos resultarem emiss&o
de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos.

Atestacdo da Despesa - Ato emitido pelos responsaveis pelo recebimento de material,
obra ou servigos nas condi¢gfes contratadas. A atestagéo podera ocorrer SEM ressalvas,
indicando que o recebimento se deu em condi¢fes satisfatorias para o servico publico
ou COM ressalvas, indicando que o material, obra ou servi¢co foi recebido fora das
condi¢des contratadas, descrevendo o tipo de irregularidade, de modo que o pagamento

possa ser glosado ou que a empresa possa sofrer as sangfes previstas na legislagéo.

Glosa - Retencdo de pagamentos nos contratos administrativos. A gestdo e a
fiscalizacdo de contratos séo atividades complementares e tém como objetivo zelar pelo
emprego adequado dos recursos publicos e tém definigdes e atribui¢cbes distintas, ndo

sendo adequada a acumulacao dessas atividades por um Unico responsavel.

Ordens de Fornecimento de Material ou de Execucao de Servi¢co - sdo comandos
concretos expedidos pela Administracdo para que o contratado realize os fornecimentos
de material ou a execucao do servico em quantidade, prazo e local definidos no edital,
em razdo das demandas efetivas que precisam ser satisfeitas. O modelo podera ser
encontrado no Decreto Rio n°® 51.078/2022.

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024




.
vy

{g@;&; Rio - GUIA ORIENTADOR: Formalizagéo das Contratacoes - 2024

"ol EDUCAGCAO

PREFEITURA

Gestor Administrativo do Contrato - é o servidor designado com atribuicbes de
coordenar e comandar o processo de fiscalizacdo da execucdo contratual, devendo
zelar pelo fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pelos respectivos participes ou

partes.

Gestor Técnico do Contrato — é o servidor designado pela Area Técnica Demandante,
responsavel em manifestar a necessidade da realizagcdo de procedimento licitatorio, de
contratacdo e de alteracdes contratuais, fornecendo subsidios técnicos que permitam
compreender 0 objeto e seus impactos, tanto na contratacdo quanto na execucdo do

contrato.

Fiscal do Contrato — é o servidor responsavel por fiscalizar a execucao do contrato. H&
dois tipos de fiscais:

e Técnico, responsavel pela parte técnica, com atribuicbes de acompanhar a
execucgao do contrato, com o objetivo de avaliar se a consecugédo e a entrega do
objeto estdo compativeis aos moldes contratados, bem como, se estdo sendo

mantidas as condi¢fes contratuais;

¢ Administrativo, a quem cabe zelar pelos aspectos burocraticos e administrativos
do contrato, acompanhando sua execu¢cdo no que tange a execucgao
or¢camentaria e as obrigagfes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, de acordo
com a natureza do objeto.

Garantia Contratual - A garantia contratual confere ao poder publico, responséavel pelo
processo licitatério, a confirmacéo de que a empresa escolhida cumprira com todas as
suas obrigac0es, incluindo: multas, prejuizos e possiveis indenizacdes, se, porventura,
ocorrer a inadimpléncia por parte da empresa contratada. Ela sera prevista no Edital de
Licitacdo, podendo constituir-se em: caucdo em dinheiro, fianca bancaria, seguro-

garantia ou hipoteca.
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CONHECENDO AS ETAPAS E A INSTRUCAO
PROCESSUAL

Vamos entender quais sao as
etapas e como ocorre a
instrugéo processual
necessaria para
a Formalizacdo do Contrato
Administrativo ou por outros
instrumentos habeis que
podem substitui-lo.

Pessoal, um lembrete antes
de comegarmos:

No caso de duvidas sobre as
areas, consultem o Guia da
Governanca e se quiserem

entender a diferenca do

Pregdo comum para o SRP,
utilizem o Guia da Licitacéo.
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INSTRUCAO PROCESSUAL OBRIGATORIA

Querem saber 0 que é preciso
para formalizar as
contratacdes oriundas de
Licitacbes na Modalidade
Pregéo Eletronico para
Registro de Precos (SRP),
com Contrato Administrativo Vamos te apresentar, a
ou por outros instrumentos seguir, quais séao os

habeis que podem vir a passos necessarios a
substitui-lo? instrucdo processual,
com vistas a

formalizacdo desses
contratos.
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PLANEJAMENTO
[inicio do

processo]

FASE 1 - PLANEJAMENTO

Este € o primeiro momento quando pretendemos celebrar contratacdo
oriunda de Pregéao e diz respeito ao planejamento das acoes.

Dessa forma, para saber se ha necessidade de instrumento contratual,
recomenda-se verificar se ha obrigacao futura da contratada (nesse caso havera
necessidade de instrumento contratual), ou se a contratacdo sera de entrega
imediata (hipétese onde o instrumento contratual poderd ser substituido pelo
empenho, por exemplo).

Além disso, deve-se perguntar se a contratacdo sera feita com mais de
uma empresa, hipotese onde cada instrumento a ser firmado deve ser celebrado
em processo administrativo préprio.

Vejamos abaixo o diagrama exemplificativo com os passos a serem
seguidos:

Quando a (:pNTRATA(;AO FOR ORIUNDA DE
PREGAO ELETRONICO verificar se...

HA NECESSIDADE DE

INSTRUMENTO CONTRATUAL?
= Para verificar se ha necessidade de instrumento, avalie

FM‘L& = se ha obrigacéo futura da contratada.

Em caso negativo, a contratagdo sera
de entrega imediata. Entéo o
instrumento podera ser substituido

pelo empenho, por exemplo.

Em caso positivo, havera
ecessidade de instrumento
contratual.
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Recomenda-se

a leitura do
Decreto Rio n2
A CONTRATAGAO 51.078/2022!
QUE QUERO i
FORMALIZAR E
ORIUNDA DE...
Sistema de -
Registro de Preparagéo PREGAO COMUM
Precos (SRP)
{ Y
somente mais de
uma uma
empresa empresa
sem com vencedora vencedora
instrumento instrumento
contratual contratual

m com

se sem com

instrumento instrumento instrumento instrumento
Contratual contratual Contratual Contratual

Nos casos de Sistema de Registro de Precos (SRP) COM OU SEM
INSTRUMENTO, a formalizacdo do termo contratual deverd ocorrer em um
NOVO PROCESSO no Sistema Eletronico de Documentos e Processos -

Processo.rio (processo digital).
Em situacdes de PREGAO COMUM, teremos as seguintes hipéteses:
A) UMA EMPRESA VENCEDORA:
e COM INSTRUMENTO CONTRATUAL OU SEM INSTRUMENTO

CONTRATUAL - A contratacao sera instruida no mesmo processo

da licitacéo.
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B) MAIS DE UMA EMPRESA VENCEDORA:

e A contratacdo (com ou sem instrumento), devera ser instruida em um

processo _distinto ao de referéncia da licitagdo (um novo processo

devera ser aberto no Sistema Processo.rio).

Apos definir se a contratacdo ocorrera com ou sem 0 instrumento
contratual, conforme a ilustracédo anterior, outras acdes ainda seréo necessarias

na fase do planejamento, como veremos.

FASE 1.1. - MANIFESTACAO DA AREA REQUISITANTE PARA CONTRATACAO

Nesta etapa, a area requisitante, quando se tratar de instrumento
contratual oriundo de Ata de Registro de Precos, como participante
(beneficiario), devera abrir um processo no Sistema Processo.rio (processo

digital), conforme os passos exemplificativos a seguir:

processo.rio

tirando o futuro do papel

e Selecione a opgao “processo” no campo modelo;

e Via de regra, o campo acesso deve ser mantido como “publico”, exceto
quando o processo contiver informacdes sigilosas;

e Preencha os campos obrigatérios;

e Selecionar a classificagao, através de busca no campo “palavra-chave”
de termos semelhantes ao objeto da contratagdo (exemplos: “aquisi¢ao”
ou “servigos” etc.);

e Ao preencher o campo “descricdo”, recomenda-se uma descricdo sucinta

do objeto da contratacao, para efeitos de clareza e consultas futuras;
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e Confirme o preenchimento dos campos acima, clique na opgao “ok” e
assine o documento para a abertura do processo administrativo. Apés 0s
passos elencados acima, o processo estara aberto, apresentando a capa

conforme exemplo a seguir:

PREFEITURA DA CIDADE DO RIC DE JANEIRO

ECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD / SME

NUMERO DO PROCESSO

SME-PRO-2023/06951

DATA DE INiCIO

02/03/2023

CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL

ICONTRATACAC DE PRESTACAC DE SERVICOS

ACESSO

PUBLICO

DESCRICAO

DRESTAQ,E\O DE SERVICOS DE MANI2U LAC}O DE AUMENTOS, CONSISTENTE NO RECESIMENTO DE GENEROS ALIMENTICIOS,
MANUSEIC, PREPARO E DISTRIBU lC_;-':\O DE ALIMENTCS AOS ESTUDANTES MATRICULADOS NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DA
ICIDADE DO RiO DE JANEIRO, ASSIM COMO H G:E‘J?Z-‘\(;-;\O E LIMPEZA DAS COZINHAS £ REFEITORIOS (UNIDADES DE ALK‘AENTAQAC E|
NUTR%@[\O - UAN), INCLUINDO MOBILIARIOS, NSTALA@@ES, DEPENDENCIAS E EQUIPAMENTOS RELACIONADOS A AL MEN‘TAC_;«O.
KCOM FORNECMENTO DOS MATERIAIS DE CONSUMO INERENTES, FERRAMENTAS £ UTENS/LIOS QUE FOREM NECESSARIOS A
ICOMPLETA EXECUC';\O DOS SERVICOS NAS UNIDADES ESCOLARES DA REDE MUNICIPAL DE ENSINC DA CIDADE CO RIO DE JANEIRO-
EMPRESA JE AL lv1EN'A§.:\O E SERVICOS LTDA- PARA ATENDER AS CREs 23/ 43

Rio de Janeiro, 02 de margo de 2023.

=
[==—"——2u
Matricuiz: I
E/SUBG/CCPAR

[ Clazs. oocumental [ 00.03.40.10 |

Em sequéncia, a area requisitante, deve juntar ao processo um Documento de
Oficializagdo de Demanda — DOD, cujo modelo encontra-se no Anexo |V deste
Guia. Ele contera as seguintes informacfes basicas: tipo de contratacdo,

identificacdo da area requisitante, tipo de demanda, objeto da contratacéo,
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namero do pregdo e ata, se for o caso, breve justificativa, dentre outras

informacdes.

No caso de Licitagdo na modalidade de Pregdo Comum, em
que se queira celebrar o contrato com apenas uma empresa,
sem a necessidade de instrumento contratual, ignore as fases
ALERTA de 1.1 a 1.4, pois ndo sera necessario abrir um NoOvo processo.
Ou seja, a instrucao ocorrerd no mesmo processo da licitacéo,
bastando seguir 0 passo a passo a partir da etapa 2 deste Guia.

I
LLL

Atencgao! A instrugéo
processual devera ser iniciada
com no minimo 30 dias antes
do inicio da execucao/entrega

do objeto.

Por que
encaminhar com
este prazo de
antecedéncia?

No presente Guia sera possivel
observar todas as etapas para
formalizagdo das contratagdes.
Logo, restara demonstrado a
necessidade desse prazo
minimo, para concluséo das
acoes.

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024




priig
%I R;
&_j Io EDUCACZO GUIA ORIENTADOR: Formaliza¢cédo das Contrata¢fes - 2024

PREFEITURA

FASE 1.2. —EDITAL + TR No caso de duvidas, conte

com o apoio da E/SUBG/CL!

Neste momento, seréo inseridos no processo copia do Edital da Licitacao
e do Termo de Referéncia (TR). Esses documentos poderdao ser obtidos no
Portal de Compras do Governo Federal (“Comprasnet”), em consulta pelo
numero do pregao e pela Unidade de Administracédo de Servico Gerais (UASG),

através do link https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/consulta-

detalhada. Cujo passo a passo segue abaixo.
g m D{E-!:i do GOWEMD  ACEZSD 8 Infonma _:1: Leg Ciac A Aressiolicacs Q’ ﬂ
= Portal de Compras do Governo Federal ) que wocé procura? a

# - Acessosinformacio - Consulta Detalhads

Consulta Detalhada de Compras Publicas

Esta sessdo estd organizada segundo as normas vigentes
Azzim & possivel realizar as consulias dos processos de contratacdes e as atas disponiveis tanto pela Lel 14133721 quanto pelzs l=is BEBE 10520 & 12452
COMTRATAGOES PELAMLLC
o i ]
- i
. e
ContratacSes Atas de Registro de
Preco
LEI 8666 | 10520 | 12462 | 14133
Licitagdes Pregies

s Avisos de Licitagdes *  fAgendados

= Emandamento

—

* Rezlzados Pendentes de
*»  Pesquisa Textual - Editais Recurso/Adudicacdo/Homologacio
= Sezzhp Publica = Revogados, Anulados ou Abandonados

*  Alm- Seszdo Pabic = AlesSAnesos

» |ntemacionais com Recurso do BID cu BIRD

Clicar em “Avisos de Licitagbes”.
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3 LICITACOES DO GOVERNO FEDERAL

GUIA ORIENTADOR:

Formalizacéo das Contratac@es - 2024

* Preencha os critérios d= selecio = cliqus =m ok

* Casc no s=ja informade o nimero da licitagdc, seré obrigatério informar o Periods de Publicacdc = Modslidade.

* Os

Nimero da Licitacio

Objeto |

O convite

) Tornada de Prece
[J concorréncia

[ concurse

1 pragic

0 mpc

[ Todas

Modalidades

pos de Municipio e UASG (Unid. de Compra) serdo filtrados de acordoe com as licitagdes publicadas no sistema.

Preencha nimerc  ano. Ex: 102005)

Periodo de Publicagcdo ] (dd/mm/aaza)

ae [ T (deimmiazea)

Tipos de Concorréncia Tipos de Pregio

Concorréncia Pregéo Elstrénico SRP
Concorréncia SRP Pregdo Eletrdnice
Concarrénciz Internacional Przgdo Presencial SRP
Concarréncia Internacional SRP Pregdo Presencial
Concorréncia Eletrdnica Todos

Todos

Tipos de RDC
RDC Eletrénico SRP
RDE Eletrénico
RDC Prasencial SRP
RDC Prasencial

Todos

Unidades da Federagio

Municipios

{mdximo 5 UASGs)

Cod. UASG -
(Unid.de Compra)

® material O catdloge ) Nenhum  [maximo 20 Materizis)

Materiais =
=
® Service O Catdloge ) Nenhum  (maxime 20 Servigos)
Servicos | Selecionar |

Informar o nimero do Pregdo no campo “Numero da Licitagédo” e o ano.
Exemplo: PE SME SRP n° 72/2023, devera inserir no campo “Numero da
Licitacdo” 722023

#> LICITACOES DO GOVERNO FEDERAL

* Preencha os critérios de selecEo & clique em ok,

* Caso n3o seja informado o nimero da licitacSo, serd obrigatdrio informar o Periodo de Publicacio & Modalidade.
* Os campos de Municipio & UASG (Unid. de Compra) serfo filtrados de acordo com as licitacdes publicadas no sistama.

Namero da Licitagio
Periodo de Publicacio

Objeto

722023 {Preencha ndmero e ano. Ex: 102005)
E— S —

O convite

[ Tomada de Preca
[ concorrencia

[ concurse

[ eregic

O moc

[ Todas

Modalidades

Tipos de Concorréncia
Cancorréncia
Concorréncia SRA
Concorréncia Internacional
Concorréncia Internacional SRP
Concorréncia Eletrénica

Todos

Tipos de Pregdo Tipos de RDC

Pragdc Eletrénica SRP RDC Eletrénico SRP
Pregdo Eletrénico RDC Eletrénico
Pregdo Presencizl SRP RDC Presencizl SRP
Pragdo Presencial RDC Presencial

Todos Todos

Unidades da Federacso ‘ | Selecionar |
Municipios
méximo 5 UASGs)
céd. uasg |986007 - PREFEITURA MUNICIPAL DO RIO DE JANEIRC - RJ I selecionar |
(Unid.de Compra) [ Excluir |
-
® material O Catsloge O Nenhum  [mdximo 20 Materiais)
X
Materiais mm
® sarvico (' Catdloge ) Menhum  (méximo 20 Servicos)
- ”
Servicos

Clicar em <Selecionar> no “Céd

. UASG (Unid. de Compra)”

Para que se identifique as licitacbes da Prefeitura da

Cidade do Rio de Janeiro é necessario utilizar o nimero
do UASG do municipio do Rio de Janeiro que € 986001.
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#> PESQUISA DE UASG

" Informe o érgdo efou parte do nome da UASG (Unid. de Compra) e cliqgue em Ok,

Orgdo | w |

Nome da UASG | |

{Unid. de Compra
Codigo da UASG
» Unid. de Compra) 986001 '

Informar o “Céd. UASG (Unid. de Compra)” da Prefeitura Municipal do Rio

de Janeiro, a saber: 986001 e clicar em <Ok>

#> PESQUISA DE UASG

® Infarme o drgdo efou parte do neme da UASG (Unid. de Compra) e clique em Ck.

Orgio | bl |

Mome da UASG | |
{Unid. de Compra)

Codigo da UASG
{Unid. de Compra) 956001

| Limpar § Fechar ] Ok |

| Fechar | Selecionar |

Selecione 2 UASG dessjada e cligue em <Selacionar>

Ced ASG Nome da UASG UF
586001 PREFEITURA MUMNICIPAL DO RIC DE JANEIRO - R2 R

| Fechar | Selecionar |

Selecionar a UASG da Prefeitura Municipal do Rio de Janeiro -RJ e clicar

em <Selecionar>
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# LICITACOES DO GOVERNO FEDERAL

+ Preencha os critdrios de selegio e dique em ok,

+ Caso ndo seja informado o nimero da licitagSo, serd obrigatério informar o Perfodo de Publicacio = Modalidade.

+ 0s campos de Municipio 2 UASG (Unid. de Compra) sero fiftrados de acordo com as lictagdes publicadas no sistema.

Nimero da Licitagie (722023 (Preencha nimera & ano. Ex: 102005)

Periodo de Publicagso [ 7] (deimmiass) P — R
P —
O Convite Tipos de Concorréncia Tipos de Pregio Tipos de RDC
[ Tomzda de Prage Concorréncia Preglio Eletrénico SRP RDC Eletrénico SRP
O Concorréncia Concorréncia SRP Pregdo Eletrénico RDC Eletrénico
Modalidades [ Concursa Concarréncia Intemacional Prego Prasencial SRR RDC Prasencial SRR
O pregio Concarréncia Intemacional SRE Prego Presencial RDC Prasencial
O roc Concorréndia Eletrdnica Todos Todos
[ Todas Tados
Unidades da Federacio B
R Excluir ]
Municipics il selecion: |
(méxime 5 UASGs)
Céd. UASG 986001 - PREFEITURA MUNICIFAL DO RIO DE JANEIRO - RJ N selecionar |
(Unid.de Compra) [ Exciuir |
® material O Catdlogo O Nenhum  {maxime 20 Materiais)
® Servico O Catdlogo O Nenhum  [méximo 20 Servicos)
servicos | Selecionar |
R Exciuir |

Clicar em <Ok>

# LICITACOES DO GOVERHO FEDERAL

1 Rio de Jangiro- R

Prefeitura Municipal do Ric de Janeiro
Cédigo da UASG: 086001

regiio Eletrénico N® 72/2023 - (Decrets N° 10.024/2019)

bieto: Obisto: Frecfo Elstrinico - Aguisici d= PAPEL HIGIENICO enguadrados na Classificacio de Materisis do Municipio, pertencentes) &(s] classe(s] 8540, nas condicies dades = exigénciss neste Termo de Referéncis visands stender a5 des Unidades
‘Escolzres da Rede Municipal de Ensino da Secretaria Municipal de Educacio (SME) da Cidade o Ria de Jansiro. descritos, T & especificados 0o Edital e/ou no Termo de Referéncia, na forma ds lei.

dital a partir de: 20/03,2023 das 08:00 as 12:00 Hs & das 12:01 a5 17:59 Hs

[Endereco: Rua Afonso Cavalcanti,nnd53 Sala 325, Email: Licitacaos: i = Cidade Nova - Rio de Janeiro (RJ)
Telefone: (bcc21) 25762120
Fa (031) 25762317
Entraga da Preposta: 3 parsir de 20/03/2023 s 08:00Hs
bertura da Proposta: em 30/03/2023 as 11:00Hs. no endereco:

soi-compras. govbr

ILicitagbes 1-1de 1)
Nova Pesquisa

Verificar se o pregado pesquisado e a UASG solicitada estéo corretos, caso
afirmativo, clicar em <ltens e Download>

# DOWNLOAD DE EDITAIS

= Prefeitura Municipal do Ris de Janeiro
Cédigo da UASG: 936001

* Prago Elatrénico N° 72/2023 - (Decreto N°® 10.024/2019)
Objeto: Objeto: Pregde Eletrdnice - Agquisicdo dz PAPEL HIGIENICO enguadrados nz Clazsificzc2o de Materizis do Municipia,
pertencentz(s] 3[s) classe(z) 8340, nas condigies, guantidades & exigéncizs estabelecidas neste Termo de Referéncia
visando atender as necessidades das Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino da Secretaria Municipal de Educacio
(SME) ¢a Cidade de Ric de Janeire, devidamente descritos, caracterizades = especificados no Edital 2/ou no Terme de
Referéncia, na formz da l=i
Edital a partir de: 20,/03/2023 das 08:00 &5 12:00 Hs = das 12:01 35 17:3% Hs
Enderego: Rua Afonso Cavalcanti nrd35 Salz 325, Email: Lictacacsme@riceducs.net - Cidade Nows - Rio de Jansiro [RI)
Telefone: (0xx21) 28752120
Fam: ((zoc21) 29762317
Entrega da Proposta: 20,/03/2023 s 08:00Hs

= Itens de Material
1- PAPEL HIGIENII:D )
PAPEL HIGIENICO, MATERIAL CELULOSE VIRGEM, LARGURA 10 CM. COR BRANCA, CARACTERISTICAS ADICIOMAIS PICOTADD, FOLHA
DUPRLA
Tratamento Difzrenciads: -
Aplicabilidade Decreto 7174 Nio
Apliczbilidade Mzrgem de Preferéncia: Nic
Quantidade: 21017
Unidade de fornecimento: Farde 64,00 UN
2 - PAPEL HIGIENICO )
PAPEL HIGIENICO, MATERIAL CELULOSE VIRGEM, LARGURA 10 CM. COR BRANCA, CARACTERISTICAS ADICIOMAIS PICOTADD, FOLHA
DUPLA
Tratamento Diferenciads: -
Apliczbilidade Decrete 7174 MNio
Apliczbilidade Margem de Preferéncia: Nio
Quantidade: 1859150
Unidade de fornecimento: Farde 64,00 UN

= Informagdes Adicionais do Download
0 conteudo deste edital é de inteira responsabilidade do drgdo licitante, e eventuais problemas devem ser tratados com o mesmo.

I‘EE-

Clicar em <Download>
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»> DOWNLOAD DE EDITAIS

< — TPy
— gﬁ ;”N

gerar outra imagem.

‘mm

Observagio: Esty informagdo sjuda a0 Sistema Compess. govbr 3 evitar = consulls por progrsnas aulomdticos, que dficuliam s utilizagdo deste apicativo pelos
dernas fomecedores.

Digitar os caracteres da imagem e clicar em <Confirmar>

Os arquivos seréo baixados para o computador.

FASE 1.3. — DOCUMENTOS ADICIONAIS DO CERTAME

Neste estagio da instrumentalizacdo do processo, serdo inseridos o0s

documentos que contém as informacdes relevantes da licitacdo, tais como:

=l Manifestacéo Técnica (Analise Juridica);

Andlise da métrica pela SUBGGC, se for o caso;

Voto CODESP (Andlise da despesa), se for o caso;

Planilha de Composicado de Custos (obrigatério nos casos de mao de obra). —

Publicacdo em D.O. do Autorizo da Licitacéo;

Publicacédo em D.O da Adjudicacdo e Homologacéo;

Publicacdo em D.O da Ata do Pregao.

Essa documentacdo minima precisa constar em todos 0s processos

oriundos de pregdo, de modo que seja possivel a analise pelos 6érgdos de

controle, haja vista as possiveis inspecdes de conformidade processual.
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Para obter a documentagéo listada acima acesse

<https://ecomprasrio.rio.ri.gov.br/rg precos/lista Atas.asp>

-COMPpras 8 Rio

anncn \ PREFEITURA

Portal de Compras da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Login CPL Mapa do Site

Licitacbes ’ Atas de Registro de Precos

Sistema de Regi
de Precos | Digite 0 que procura.. j} Frase Inteira v|| Selecione Filiro  w | | Buscar |

Dispensa e ' .
Inexigibilidade Objeto da ATA AtalAno ncia (FIM)
ErEEE T Menhuma ATA foi encontrad
Qutros Termos Total de ATAS resultantes da (0)

Sangdes )
Adminisirativas

Fornecedor |

Catdlogos de Bens ,
e Servicos

Documentos
e Manuais

Legislagbes e
Jurisprudéncias

Transparéncia  *

Fluxo de Compras *
Capacitacdo
Links Uteis

R‘o FAZENDA E
| PLANEJAMENTO

PREFEITURA

Subsecretaria de Gente e Gest3o Compartilhada - Rua Afonso Cavalcanti, 455 - Anexo - Cidade Nova - 20211-110
Diividas = Sugestfes

Digite o objeto da Ata de Registro de Precos que esta buscando, altere
0 campo <Frase Inteira> para <Palavra(s)> e <Selecione Filtro> correspondente

a Secretaria Responsavel pelo Pregéo e clique em “Buscar”.

.
=COMPpras 3 . AN Rio
A FTTTIT \ PREFEITURA
Portal de Compras da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Login CPL Mapa do Site
Licitacdes » Atas de Registro de Precos
Sistema de Registro, -
de Precos PAPEL HIGIENICO H Frase Inteira v” SME v“Buscarl
Dispensa e ;
Inexigibilidade : Objeto da ATA Ata/Ano Orgédo Vigéncia (FIM)

Contratos & = AQUISIGED DE PAPEL HIGIENICO 00602023 SME 2110512024
Qutros Termos : X .
Sancs = AQUISICAC DE PAPEL HIGIENICO 0081/2023 SME 31/05/2024
ancoes
Mminiggt?g[h(as g Total de ATAS resultantes da busca (2)
Fornecedor  *

Catdlogos de Bens ,
e Servicos

Documentos

; »
e Manuais

Legislagiese
Jurisprudéncias
Transparéncia *
Fluxo de Compras *
Capacitacdo
Links Uteis

R'o FAZENDA E
I PLANEJAMENTO

PREFEITURA

Subsecretaria de Gente e Gestio Compartilhada - Rua Afonso Cavalcanti, 455 - Anexo - Gidade Mova - 20211-110
Dividas e Sugest

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024



https://ecomprasrio.rio.rj.gov.br/rg_precos/lista_Atas.asp

priig
{IRi
kj Io EDUCACZO GUIA ORIENTADOR: Formaliza¢cédo das Contrata¢fes - 2024

PREFEITURA

Selecionar a Ata desejada

Digite o Codigo para
liberar o download

“QeMELIg”
1

| Gerar outro || Fechar || Enviar |

Digitar o codigo para liberar o download e clicar em <Enviar>

ecomprasrio.rio.rj.gov.br diz

Download liberadao!

O |

Clicar em <Ok>

~ .
S -CoOMpras ; ) VAN Rl o
] ERiFTrTTT \ PREFEITURA
Portal de Compras da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Login CPL Mapa do Site
Licitaches * Atas de Registro de Pregos
Sistema de Registro, -
de Precos PAPEL HIGIENICO H Frase Inteira ~ H SME v|| Buscar |
Dispensa e .
Inexigibilidade 1 Objeto da ATA Ata/Ano Orgéo Vigéncia (FIM)
Contraios e =] AQUISIGAD DE PAPEL HIGIENICO 0060/2023 SME 21/05/2024
Qutros Termos
— =] AQUISICAD DE PAPEL HIGIENICO 0812023 SME ST
e Total de ATAS resultantes da busca ( 2 )

Fornecedor

Catdlogos de Bens ,
e Servicos

Documentos

»
e Manuais

Legislac;@es ER
Jurisprudéncias
Transparéncia  *
Fluxo de Compras *
Capacitacdo
Links Uteis

R‘o FAZENDA E
| PLANEJAMENTO

PREFEITURA

Subsecretaria de Gente e Gestdo Compartilhada - Rua Afonso Cavalcanti, 455 - Anexo - Cidade Nova - 20211-110
Dividas e Sugestdes

Selecionar novamente a Ata desejada
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= download.asp 171 — 8% + (2>

AQUISIGAO DE PAPEL HIGIENICO
RI 0 VALIDADE: 01/06/2023 A 31/05/2024
FREFEITIA ATA SME 1° 60/2023 - PREGAO ELETRONICO SRP/SME n° 0072/2022

luplas, papel branco, fibras naturais
qualidade, em rolo medindo 10cm x 30 em.

|
n ]|

QUANTIDADE _ PRECO (RS)

PAPEL HIGIENICO

85.40.02.034-12 RS 80,80

Participagio Exclusiva de mefepp ou equiparada.

Marca: SUBLIME SOFTYS

PLASVIVO - DISIBUIDORA DE ARTIGOS EM GERAL EIRELI CNPJ: 21.760.032/0001-65
Enderego: Rua : CONDE DA BATATA, N 112 - BOX 16 - PENHA CIRCULAR - RIO DE JANEIRO - RJ
CEP: 21.011-020 TEL: (21) 2584-1555

E-mail: PLASVIVOEMPRESA@GMAIL.COM

Outras Informagdes:
N° DO PROCESSO: 07/004.844/2022

AUTORIZO DE LICITAGAQ: 26/011/2023
AVISO DE LICITAGAO: 20/03/2023
ATA DO PREGAO: 17/05/2023
HOMOLOGAGAO: 30/05/2022

EXTRATO DA ATA RP: 01/08/2023

https://doweb.rio.rj.gov.br/

Pronto! Agora o download da Ata esta disponivel.

Os documentos que deverdo ser baixados diretamente do site

https://doweb.rio.rj.gov.br/ sdo:

- Autorizo da abertura da Licitagéo;
- Adjudicacao e Homologacéo;
- Extrato da Ata.

Os demais documentos?! deverdo ser copiados do processo de licitacéo.

FASE 1.4.— JUSTIFICATIVA

Nesta fase da instrumentalizagdo, o requisitante precisar4 expor 0s
elementos que motivaram a pretensa contratacdo, ou seja, demonstrar sua
necessidade, explicitando a razédo pela qual o bem ou o servico € necessario
para que o 0rgao possa desempenhar suas atividades e apresentando o motivo
pelo qual foi escolhido determinado quantitativo. Para tanto, devera preencher a

Justificativa, cujo modelo encontra-se no Anexo V deste Guia.

! Manifestacao Técnica da PG/PADM,;
Voto da Codesp, Analise da Métrica pela SUBGCC e Planilha de Composi¢éo de
Custos, se for o caso.

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024



https://doweb.rio.rj.gov.br/
https://doweb.rio.rj.gov.br/

ooy
%I R;
&_j Io EDUCACZO GUIA ORIENTADOR: Formalizagdo das Contratagfes - 2024

PREFEITURA

PLANEJAMENTO

ORGCAMENTARIO

FASE 2 - PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

FASE 2.1. — MEMORIA DE CALCULO + CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

Esta etapa diz respeito ao planejamento or¢camentario. Em outras
palavras, € 0 momento em que deverao ser inseridos no processo a memoria de
calculo e o cronograma fisico financeiro, cujo modelo encontra-se no Anexo VI
deste Guia. O modelo apresentado no Anexo VI é apenas um exemplo, e

deveréa ser adaptado conforme o caso.

Ao elaborar o cronograma e definir o prazo, ALERTA

lembre-se do prazo minimo de 30 dias antes
do inicio da execuc¢éao/entrega do objeto,
conforme indicado anteriormente.

Deixa
comigo!
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ALERTA

E importante que a area de negdcios/requisitante indique o Programa de
Trabalho (PT), a Natureza da Despesa (ND) e a Fonte de Recurso (FR),
juntamente com a data prevista para a contratacdo e 0Ss quantitativos
necessarios, de modo que a E/SUBG/CCPAR/GFCAC ou
E/SUBG/CPGOF/GPO, ou o seu equivalente?, tenha todas as ferramentas para
a producéo, a insercdo dos dados nos Sistemas SIAFIC - Ccon e SIAFIC —
Execucéo, resultando na emissdo de Reserva de Dotacdo (RD) e de Nota de

Empenho (NE) de forma eficiente.

Quando se tratar de Pregdo Comum, néo
sera necessaria a justificativa do
guantitativo, considerando que o certame
nao gerou uma ata de registro de precos.
A quantidade total da licitacdo devera,

obrigatoriamente, ser adquirida numa
contratacao unica.

FASE 2.2. — DESIGNAGAO DOS GESTORES E/OU FISCAIS DA CONTRATACAO

A éarea gestora da contratacdo deverd indicar o gestor e os fiscais do
contrato, assim como o0s respectivos suplentes, quando da fase de planejamento
da contratacdo, considerando relevante a integracao do fiscal a fase interna para
o exercicio da funcdo de modo efetivo e seu objetivo seria, assim, resguardado.
Ainda, deve-se acostar aos autos a ciéncia dos referidos servidores. No entanto,
a publicacdo da portaria de designacdo se dara contemporaneamente a

publicacdo do extrato contratual, sendo realizada a comunica¢cao de ambos os

2 No caso da E/CRE, o setor equivalente é a E/CRE/GAD, que atuard com apoio da
E/SUBG/CPGOF/GPO, se for o caso.
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atos aos envolvidos via e-mail, conforme recomendacédo da CGM no Processo
SME-PRO0-2024/38082, segundo modelo do Anexo VII deste Guia.

FASE 2.3. — DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO DA CONTRATAGCAO

Encerrando a etapa de Planejamento Or¢camentério, se faz necessario
que a area requisitante providencie um despacho, encaminhando o
administrativo para E/SUBG/CCPAR e no caso das CREs, sera realizado pela
E/CRE/GAD, que podera contar com o apoio da E/SUBG/CCPAR, se for o caso.
Ha um modelo do respectivo despacho no Anexo VIl deste Guia.

MANUTENGAO DA
HABILITACAO E

AUTORIZAGAO DA
CONTRATAGAO

FASE 3 - MANUTENCAO DA HABILITACAO E
AUTORIZACAO DA CONTRATACAO

FASE 3.1. — MANUTENCAO DA HABILITACAO

Nesta etapa, a(s) contratada(s) devera(ao) apresentar os documentos
comprobatérios da manutencdo de sua(s) habilitacdes, que serdo avaliados pela
E/SUBG/CCPAR e no caso das CREs, serarealizado pela E/CRE/GAD. Os documentos
elencados deverdo ser inseridos no processo, seguidos pela devida Declaragdo de
Completude emitida pelo respectivo setor. Sao eles:

Contrato  Social/Estatuto  Social, acompanhado dos
documentos de designacdo de seus administradores, caso
designados em ato separado.
Documentacdo |Copia de ldentidade e CPF do representante legal da
relativa a Empresa
habilitac&o juridica | Quadro de Sécios e Administradores (QSA)
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Certiddes do 1°, 2° 3° e 4° Registro de Distribuicdo® e

CertidGes do 1° e 2° Registro de Interdicédo e Tutela*
Documentagao |Declaracao formal de que atende as disposicées do art. 9°, §

relativa a 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e do art. 2°, paragrafo

habilitagéo juridica | tnico, do Decreto Municipal n® 19.381/2001

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou

municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede da

licitante, pertinente a atividade empresarial objeto desta

licitacao.

Certidao negativa ou positiva com efeito negativo do Imposto

Predial e Territorial Urbano (IPTU) °

Certiddo Negativa de Débitos (Uniéo)

Certiddo Negativa de Débitos - ICMS (Estado)

Certiddo Negativa de Débitos - Divida Ativa (Estado)

Certiddo Negativa de Débitos — ISS (Municipio)

Certidao Negativa de Débitos — ISS e Divida Ativa (Municipio)

Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas

Juridicas (CNPJ)

Certificado de regularidade do FGTS e historico do

empregador

Consulta ao Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas

(CEIS)

Declaragcdo de SancOes Administrativas Aplicadas pelo

Municipio (consulta ao E-compras rio)

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica - TCU

Documentacao
relativa a
habilitacéo fiscal

8 No caso de contratadas sediadas em outras comarcas do Rio de Janeiro, apresentar,
juntamente com as certiddes negativas exigidas, declaracdo passada pelo foro de sua sede,
indicando quais os Cartorios ou Oficios de Registros que controlam a distribuicdo de faléncias,
recuperacao judicial e extrajudicial, e insolvéncia civil.

4 CertidBes negativas de faléncia, recuperagédo judicial e extrajudicial, ou de insolvéncia civil
expedidas pelo Distribuidor da sede da licitante. Para as licitantes sediadas na Cidade do Rio de
Janeiro, a prova serd feita mediante apresentacao de certiddes dos 1°, 2°, 3° e 4° Oficios de
Registro de Distribuic&o e pelos 1° e 2° Oficios de Interdi¢cdes e Tutelas, caso pessoa fisica ou
Microempreendedor Individual — MEI

5 No caso de licitante domiciliada no Municipio do Rio de Janeiro. Ndo sendo a licitante
proprietaria do imével onde localizada a sua sede, deverd apresentar declaracdo propria,
atestando essa circunstancia. No caso de licitante domiciliada em outro municipio, mas que
possua filial ou escritério no Municipio do Rio de Janeiro, essa devera apresentar, em relacéo a
filial ou ao escritério, certiddo negativa ou positiva com efeito negativo do Imposto sobre Servigcos
de Qualquer Natureza e do Imposto sobre Propriedade Predial e Territorial Urbana e certiddo
negativa ou positiva com efeito negativo da divida ativa ou, se for o caso, certiddo comprobatoria
de que a licitante, pelo respectivo objeto, esta isenta de inscricado municipal. Ndo sendo a licitante
proprietaria do imoével onde localizada a sua filial ou escritério, devera apresentar declaragcao
prépria atestando essa circunstancia.
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FASE 3.2. — AUTORIZACAO DA CONTRATACAO

Apos inseridos todos os documentos pertinentes as etapas anteriores, 0
setor responsavel (E/SUBG/CCPAR, no caso das CREs, sera realizado pela
E/CRE/GAD) devera providenciar o ato da autoridade competente para
celebracéo da contratacéo, a saber:

Despacho Autorizativo (Anexo X);
Publicacdo na Imprensa Oficial (D.O. Rio);
Cadastro no SIAFIC - Ccon;

Despacho para prosseguimento (conforme Anexo Xl).

Atencdo! Na auséncia de
Instrumento  Contratual ou
quando for realizado pela GAD,
este despacho ndo serd
necessario.
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EMISSAO DAS
PECAS

ORGAMENTARIAS

FASE 4 — EMISSAO DAS PECAS ORCAMENTARIAS

E chegada a hora de inserir no processo os documentos de natureza
orcamentaria, elaborados pela E/SUBG/CPGOF/GPO. No caso de E/CRE
cabera a E/CRE/GAD, com apoio da E/SUBG/CPGOF/GPO. As pecas
orcamentarias sao:

> Reserva Orgcamentaria (RO);

> Esclarecimento — LRF + Diretrizes orcamentarias;

A Despacho Autorizativo da Despesa, com posterior publicacéo na
' Imprensa Oficial (D. O. Rio);

Declaracéo de Conformidade da Despesa,;

/

Nota de Empenho (NE) e
Despacho para prosseguimento (conforme Anexo XIII)

4

O despacho para
prosseguimento ndo
é aplicavel para GAD.
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INSTRUMENTOS

CONTRATUAIS

FASE 5 - INSTRUMENTOS CONTRATUAIS

Neste momento, caso haja contrato, serdo inseridos no processo o
instrumento contratual, elaborado pela CCPAR. No caso da E/CRE cabera a
E/CRE/GAD, com o apoio da E/SUBG/CCPAR, se couber. Considerando que se
trata da etapa final do processo de contratacdo, bem como seré declarada a
conformidade das pecgas orcamentarias nos autos para que seja providenciada
a assinatura do instrumento (Anexo XllII). Para efeitos de maior clareza, dividiu-
se em duas etapas, a saber:

FASE 5.1. — ANALISE, COMPLEMENTAGCAO DA INSTRUGCAO PROCESSUAL
(PREPARACAO) E CONFORMIDADE

7 _~-©\‘ ,':‘:‘ |

Novas certiddes, caso seja verificado que
alguma, inserida anteriormente, esteja com a
validade vencida;

Declaracao de Autenticidade, Validade e
Completude (caso inseridas novas certidoes);

Despacho saneador (conforme modelo do
Anexo XVI).
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Quando o
instrumento estara
apto para
assinatura?

Apés a apresentacdo da garantia,
encaminharemos 0 instrumento para
assinatura da Contratada e posteriormente

para que seja colhida a assinatura da
Subsecretaria de Gestdo/Coordenador da
CRE e testemunhas. Concomitante a esta
fase, publicaremos os fiscais e gestores
indicados pela area de negbcio,
responsaveis pelo acompanhamento e
execucdo do Contrato. E muito importante
gue a area gestora encaminhe o memorando
de inicio a E/SUBG/CCPAR/GFCAC, no
documento constara o comec¢o da execugao
contratual. Nao podemos confundir data de
assinatura, data de vigéncia e data de
execucao.

Calma, ndo acabou! Com todas as fases
acima superadas, a empresa recebera o
orcamento para publicacdo do extrato
contratual.

A publicacédo do extrato ocorre as expensas
da Contratada. Assim, a contar do
encaminhamento do orcamento, a empresa

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024




priig
{IRi
&_j Io EDUCACZO GUIA ORIENTADOR: Formaliza¢cédo das Contrata¢fes - 2024

PREFEITURA

FASE 5.2. — ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL E FINALIZACAO DO
PROCESSO PARA DEVOLUGAO PARA AREA REQUISITANTE

Termo Contratual;

Publicacdo do Extrato na Imprensa Oficial
(D.O. Rio);

Publicacdo do memorando dos gestores/fiscais
(observar a Resolugdo n? 335/2022) e
memorando de inicio;

Comprovante de publicagdo no Processo.Rio
(Resolucdo SMIT n206/2024);

Publicagdo do instrumento no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas - PNCP, com a
respectiva comprovagao;

Despacho de encaminhamento para area
requisitante, conforme Anexo XVII (para
acompanhamento da execugao contratual).
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Atencao! Na hipotese de substituicdo do instrumento contratual por outro
instrumento  habil, deve-se inserir no processo a Declaracdo de
Responsabilizacdo Civil e Administrativa, em atencdo ao Decreto Rio n°
43.562/2017.

Por fim, o processo sera devolvido para a
area demandante, iniciando uma fase muito
importante - a fiscalizacdo da execucao
contratual.

Durante toda a vigéncia, o Fiscal do Contrato
devera verificar o efetivo cumprimento das
normas, condicbes e parametros
estabelecidos no Edital, no Termo de
Referéncia, no Projeto Basico e no
instrumento contratual, determinando o que
for necessario para garantir a qualidade e a
manutencao das obrigacdes contratuais.

No caso de instrugcdo processual
para celebracdo de contrato oriundo
de licitagcdo — SRP (sem instrumento
contratual) ou nos casos em que a
Licitagdo Comum for contratar com
anica empresa (sem instrumento
contratual), esta etapa
corresponderd a Eficacia da
Contragado, constante do Anexo |l
deste Guia. Isso significa que, dos
itens acima, somente a Publicacdo
do Instrumento
(OES/OFM/emprenho) no PNCP
devera ser providenciada
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Sao muitas etapas, ndo é? Mas
com muita atencéao e
dedicacdao dos times desta
SME, néo é tao dificil!

Lembre-se que no caso de
duvidas sobre as areas que
atuam no processo no ambito
da E/SUBG, consulte o Guia da
Governanca.

MANUTENGAO DA
PLANEJAMENTO HABILITAGAOE
ORGCAMENTARIO AUTORIZAGCAO DA
CONTRATAGAO

PLANEJAMENTO
[inicio do
processo]

EMISSAO DAS
PECAS
ORCAMENTARIAS

INSTRUMENTOS
CONTRATUAIS
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Pessoal, ndo esquecam que
as instrucdes contidas neste
Guia poderédo sofrer
atualizacdes periédicas,
oriundas de alteracbes na
legislacao e suas
regulamentacdes, bem como
por forca de novas sugestdes
e contribuicbes das éareas,
dos agentes envolvidos no
processo de contratacfes
publicas e dos demais
interessados.

Até breve!
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ANEXO I.I - DIAGRAMA DA FORMALIZACAO DAS CONTRATACOES

DE $PACHO SANEADOR &
EHCAMINHAMENTO PARA
AREA DE NEGOGID S

'l CADASTRO GESTORES NO SIAFIC - CCON
oy 4 CADABTRD DO IM3 MO PORTAL DA TRAKEPARENCLA

=

BLICAGAD NO PNCP ol

MEMORANDO DE INICIO & _
PUBLICAGAD DO EXTRATO [=5]
E D03 GESTORES E FISCAIS

TERMO CONTRATUAL

CONFORMIDADE

EMIZ8A0 DAE PEGAE
DAGAMENTARIAS &
PROABEGUIMENTD DA CONTRATAGAD
[AUTOREAGAD OE DESFESA)
PROSSEGUIMENTO
(DESPACHO PARA P .

@ AUTORIZAGAO
[AUTORIZAGAD DA CONTRATACAD)

DA HA.HIITEH{,‘ED DOS REQUISITOS

DE HABILITAGAO E GARANTIA [
{SOLICITAR E REUMIR & DOCUMENTACGAD PERTINENTE
PROSSEGUIMENTO
[DE SPACHO PARA PROS SEGUIMENTD VISANDO A
CELEBRAGAD DA CONTRATACAD]

DESIGNAGARO DOS GESTORES
zk slou sk
FISCAIS DA CONTRATAGRD

MEMORIA DE CALCULO e CRONOGRAMA
=2 FiSICO-FINANCEIRO

JUSTIFICATIVA

[JUSTIFICATIVA DA COMTRATAGAD)

- EDITAL + TR
- [COM AS F'Llll’-LII::u'!.l',‘-I:IES DO CERTAME [AUTORIZO,
ADJUDK:O, HEJM I:ILCJIEirCJ. ATA E EXTRATO DA ATA)
‘ 8 MANIFESTAGAO DA AREA
[ABERTURA DO PROCE COM O DOCUKMENT O DE B
OFICIALIZACAD DA DEMANDA - DOD)
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ANEXO LIl - FLUXOGRAMA DA FASE CONTRATUAL — FORMALIZACAO DOS CONTRATOS ORIUNDOS DE LICITACAO

Fluxograma Fase Contratual — Formalizagdo — processo oriundo de pregdo na modalidade SRP

Cancelar
Contratacio

- r—»| Assinar contrato
Subsecretario
(SUBG)
-
| Esclarecimentos LRF e LDO, |
| aurtorizagio oz Despesa !
i P|bl1c.agan Dedara.gau de H
4 : Conformidade da Despesae
HE !
! |
SUBG/CPGOF
SUBG/CPGOF/GPO il
Analizar a
conformidade da s
""" manutencio da
: ;“;ﬁ; L. | hesilicagin, instrumenta +
| Cantratual | | atualizacio Jundica: Publicar no Porta
_______ churpentaIe . Hacional de
encaminha para " Garantia 1 Contrataies
LA | Contratual | -
conformidade e : Mz e 2 i r
analizagao H gEb'm?mrnm : L J Entregar kit de gestio e
= O = Y G
LR " H .
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SUBGICCPARIGFCAC necesiniaspars || Gadistrarno | e sor apercaca an
. assinatura | SUPCON 2si
SUBG/CCPAR/GGOV nstruments o) processs basico
| Azsinar contrato (— «
Entregar instrumento
contratual para o
Contratado eomermtagoeparas (| Lo b
area de negocio L4 L
Y Entregar Hota de iniciar a gestio &
LEE saliciear | _ _ _ _ _ _ . oo ________C an fiscalizacao do
(= contratacio 0 processe deve conter: | contratado contrato
Contratual . Documento de Oficializacio de Demanda |
12, Copia integral do edital e TR |
T 13, Publicacdes do certame (autoriza, adjudicacde, homologacio, ata = extrato da ata) !
| 14 Manifestacdo hecmm da POFPADW e CODESF, quando for o caso |
- . 1 5. OFIF, caso necessario (aguardando atuall;aﬁ;a.u ¢a legislagao) ! Inicio da Fase de Gestio =
Area de Negocio [ 16 .lﬁﬂﬁcat:: n o o e it 1 Fiscalizacio Cantratual
. - 17, Memona < lo e Crol rama Fisico-Financeiro e Qus e distribunis a5 ]
- 'CT"‘SJBE:( SUE‘CIT CTO'CIN' SUBNRJ ................ : q.lanmanw:s (memdria demélcul.o] quando seuatardecummmdemmg:l;zgn : .............................................................................................................. RO A -
| & Induzpn de Gestores e Fiscais (Memorando®) | CAPITAL
19, Despache para prosseguiments | Bo
' i
| Se tiver mic-de-gbra. preponderantz, incluir: i
| - Série Histdrica |

__________________________________________________ ERASIL 3024
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Governanca das Contrataces . . Rio

PREFEITURA

EDUCAGAO

Negacio juridico

Leis Orcamentarias

LY\
n@@ 4
[ — H

PROCESSO DE
EQUIPE . CONTRATACAO
j C ® a -
| ‘% s _T PUBLICA
Area Area Area  Assessoramento
. Demandante Administrativa Técnica luridico

-

FASE PREPARATORIA

LICITACAO OU CONTRATACAO DIRETA
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ANEXO Il = INSTRUCAO PROCESSUAL PARA CELEBRACAO DE CONTRATO
ORIUNDO DE LICITACAO — SRP (COM INSTRUMENTO CONTRATUAL)

DOCUMENTO | Fls. | COMPETENCIA/ACOES OBS.
ETAPA 01 — PLANEJAMENTO = MOTIVACAO
MANIFESTACAO DA  AREA  REQUISITANTE  PARA AREA DE NEGOCIOS # ANEXO IV
CONTRATACAO (DOD) Q‘
2 | EDITAL -
3 TR
PUBLICACOES DO CERTAME (AUTORIZO, ADJUDICAGAO, AREA DE NEGOCIOS, COM
4 HOMOLOGAGAO, ATA E EXTRATO DA ATA) + MANIFESTACAO DA PG E APOIO DA E/SUBG/CL, SE FOR
CODESP, QUANDO FOR O CASO O CASO,
4.1 ORCAMENTO ESTIMADO (QUADRO ESTIMATIVO)
PROPOSTA HOMOLOGADA + PLANILHA DE CUSTO E O ‘?:f [
4.2 ORCAMENTO, QUANDO TIVER MAO DE OBRA [
PREPONDERANTE, QUANDO SE TRATAR DE MAO DE OBRA
5 JUSTIFICATIVA ANEXO V
ETAPA 02 — PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO e DESIGNACAO DOS GESTORES E/OU FISCAIS DA CONTRATACAO
6 MEMORIA DE CALCULO + CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO ANEXO VI
MEMORANDO DE DESIGNA(;AO DOS GESTORES E/OU AREA DE NEGOCIOS [ ANEXO VI
FISCAIS DA CONTRATA(;AO ?
DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO DA CONTRATACAO ANEXO VIII
ETAPA 03 — MANUTENQAO DA HABILITAQAO E AUTORIZAQAO DA CONTRATAQAO
DOCUMENTAGCAO DA EMPRESA ATUALIZADA
(CONTRATO SOCIAL/ESTATUTO, IPTU, Certiddes dos 1°, 2°, 3° e 4° Oficios de Registro
9 de Distribuicdes e pelos 1° e 2° Oficios de Interdigdes e Tutelas, cépia da Identidade e
CPF do representante legal da Empresa, podendo ser substituido pelo registro no Sicaf) e
outros pertinentes ao caso concreto.
10 | CNPJ e OSA . ESUBG/CCPAR/
e : QUIVALENTES NO CASO DE
11 CNDT (débitos trabalhistas) CRE (GAD)
12 | TRIBUTOS FEDERAIS
13 DIVIDA ATIVA (ESTADO) - Solicitar ao fornecedor
14 | DIVIDA ATIVA (MUNICIPIO) - Solicitar ao fornecedor
15 ISS/ICMS - Solicitar ao fornecedor
16 FGTS
17 | CEIS
18 E-COMPRAS RIO
19 DECLARACOES DA EMPRESA
20 | DECLARACAO DE COMPLETUDE DA DOCUMENTACAO ANEXO IX
21 DESPACHO AUTORIZATIVO DA CONTRATACAO ANEXO X (1 a0 3)
22 PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL X.4
23 | CADASTRO CCON
24 | DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO ANEXO XI
ETAPA 04 — EMISAO DAS PECAS ORQAMENTARIAS
25 RESERVA OR(;AMENTARIA E/SUBG/CPGOF
26 ESCLARECIMENTO — LRF + DIRETRIZES ORCAMENTARIAS EQUIVALENTES NO CASO DE
27 | DESPACHO AUTORIZATIVO DA DESPESA CRE (GAD) ANEXO XII (1 a0 3)
28 PUBLICA(;AO NO DIARIO OFICIAL XIl.4
29 DECLARAQAO DE CONFORMIDADE DA DESPESA
30 | EMPENHO .
31 | DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO e ANEXO XIII
ETAPA 05 — INSTRUMENTOS CONTRATUAIS OU EQUIVALENTES
32 GARANTIA CONTRATUAL
33 VERIFICAR AS CERTIDOES E ATUALIZAR, CASO NECESSARIO CCPAR
34 TERMO CONTRATUAL ou
35 MEMORANPO DE INICIO EQUIVALENTES NO CASO DE ANEXO XIV
36 PUBLICACAO DO EXTRATO~ CRE (GAD), COM APOIO DA ANEXO XV
37 | SIAFIC-CCON — ATUALIZACAO SE FOR O CASO ESUBG/CCPAR, SE FOR O _
38 | PUBLICAGAO DO INSTRUMENTO NO PNCP CASO e

DESPACHO SANEADOR (FINALIZACAO
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ANEXO Il = INSTRUCAO PROCESSUAL PARA CELEBRACAO DE
CONTRATO ORIUNDO DE LICITACAO - SRP (SEM INSTRUMENTO

GUIA ORIENTADOR: Formalizacéo das Contratacdes - 2024

CONTRATUAL)
DOCUMENTO [ FIs. | COMPETENCIA/ACOES | OBS.
ETAPA 01 - PLANEJAMENTO = MOTIVAQAO
1 MANIFESTACAO DA  AREA  REQUISITANTE = PARA AREA DE NEGOCIOS ANEXO IV
CONTRATACAO (DOD)
2 EDITAL AREA DE NEGOCIOS,
3 TR COM APOIO DA
PUBLICACOES DO CERTAME (AUTORIZO, ADJUDICAGAO, E/SUBG/CL, SE FOR O
4 HOMOLOGAQAO, ATA E EXTRATO DA ATA) + MANIFESTAQAO CASO
DA PG E CODESP, QUANDO FOR O CASO ‘m&
5 | JUSTIFICATIVA me ANEXO V
ETAPA 02 — PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO e DESIGNACAO DOS GESTORES E/OU FISCAIS DA CONTRATACAO
6 | MEMORIA DE CALCULO + CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO ANEXO VI
MEMORANDO DE DESIGNAGCAO DOS GESTORES E/OU < .
FISCAIS DA CONTRATAQZ\O E/OU PUBLICA(;Z\O DO PT AREA DE NEGOCIOS
8 | DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO DA CONTRATACAO ANEXO VII
ETAPA 03 — MANUTENCAO DA HABILITACAO E AUTORIZACAO DA CONTRATACAO
DOCUMENTAGAO DA EMPRESA ATUALIZADA
(CONTRATO SOCIAL/ESTATUTO, IPTU, Certiddes dos 1°, 2°, 3° e
9 4° Oficios de Registro de DistribuicGes e pelos 1° e 2° Oficios de
Interdicdes e Tutelas, copia da Identidade e CPF do representante
legal da Empresa, podendo ser substituido pelo registro no Sicaf) e
outros pertinentes ao caso concreto. ESUBG/CCPAR
EQUIVALENTES NO
10 RENEMIeIe CASO DE CRE (GAD)
11 | CNDT (débitos trabalhistas)
12 | TRIBUTOS FEDERAIS
13 | DiVIDA ATIVA (ESTADO) - Solicitar ao fornecedor
14 | DIVIDA ATIVA (MUNICIPIO) - Solicitar ao fornecedor
15 | ISS/ICMS - Solicitar ao fornecedor
16 | FGTS
17 | CEIS
18 | E-COMPRAS RIO
19 | DECLARACOES DA EMPRESA
20 | DECLARACAO DE COMPLETUDE DA DOCUMENTACAO ANEXO VI
21 | DESPACHO AUTORIZATIVO DA CONTRATACAO ANEXO X (1 ao 3)
22 | PUBLICACAO NO DIARIO OFICIAL X.4
23 REGISTRO DO CONSUMO DA ATA SRP + RELATORIO DA
AQUISICAO NO SIAFIC-CCON
24 | DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO ANEXO XI
ETAPA 04 — EMISAO DAS PECAS
25 | RESERVA OR(;AMENTARIA ESUBG/CPGOF
26 | ESCLARECIMENTO — LRF + DIRETRIZES ORCAMENTARIAS EQUIVALENTES NO
27 | DESPACHO AUTORIZATIVO DA DESPESA CASO DE CRE (GAD) ANEXO XII (1 ao 3)
28 PUBLICA(;AO NO DIARIO OFICIAL XIl.4
29 DECLARAQAO DE CONFORMIDADE DA DESPESA
30 | EMPENHO
31 | DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO Rﬁi‘,ﬁr‘ﬁ;‘:ﬁ ANEXO XIII
ETAPA 05 — EFICACIA DA CONTRATACAO
3p | PUBLICACAO DO INSTRUMENTO NO PNCP (Instrumento CCPAR OU CONDICAO DE
equivalente citado no item 2 / Empenho) EQUIVALENTES NO EFICACIA
CASO DE CRE (GAD),
COM APOIO DA
33 | DESPACHO SANEADOR (FINALIZAQAO) ESUBG/CCPAR, SE ANEXO XVI

FOR O CASO

SUBSECRETARIA DE GESTAO
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ANEXO IV — DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA n° /20

1. Documento de Oficializacdo de Demanda

1.1 Contratacgéo oriunda do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS
PE-RP- SME N° / e Ata N.° /20
ou
NO CASO DE CONTRATACAO ORIUNDA DE LICITACAO (PE)
1.1 Contratacéo oriunda do PREGAO ELETRONICO PE- SME N° /

2. ldentificacdo da area requisitante
Nome do setor/6rgdo requisitante:

Sigla do setor/6rgao requisitante:

SICI do setor/6rgao requisitante:

. Qual o tipo da demanda?
) Aquisi¢cdo de bens/materiais
) Contratacao de servigco ndo continuado (por escopo)
) Contratacéo de servico continuado SEM dedicacdo exclusiva de méo de obra
) Servico continuado COM dedicacao exclusiva de méo de obra

NN N N w

4. Qual o objeto/item da contratagdo?
Unidade Vigéncia

Descrigao de Quantitativo ou data da
consumo entrega

Cddigo Custo

sz estimado

SIGMA

5. Justificativa para a aquisicao/contratacao pretendida?

(Apresentar a justificativa resumida)

SUBSECRETARIA DE GESTAO
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6. Recursos Orcamentarios:

Programa de Trabalho:
Natureza de Despesa:
Fonte:

7. Responsével pele Preenchimento

Nome:

Cargo/funcao:

Matricula: Lotacao:
Telefone: E-mail:

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (area demandante)
Matricula
<assinatura digital>

RATIFICO (Responsavel pelo Orgéo/Area Demandante)

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacdo
Matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
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ANEXO V = JUSTIFICATIVA

Trata-se de justificativa necessaria a instrumentalizar a contratacao

oriunda do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS PE-RP- SME N°
/ e Ata N.° 120 , cujo objeto é

, ho valor de R$

Primeiramente, no que se refere a pleiteada contratacéo elenca-se:

(i) no que concerne a necessidade da contratacao..............

(desenvolver)

(ii) quanto a definicdo dos quantitativos ...........

(desenvolver)

(iif) no tocante a disponibilidade orcamentaria ..............

(desenvolver)

A vista disso, entende-se que restam demonstrados os elementos
gue justificam a pretensa contratacao.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacdo (area demandante)
Matricula
<assinatura digital>
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ANEXO VI - MEMORIA DE CALCULO + CRONOGRAMA FisSICO
FINANCEIRO/DESEMBOLSO OU CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

ATENCAO!

O modelo apresentado neste Anexo devera ser adaptado conforme o caso,
datado e assinado pelos consignatarios.

VI.1 — MODELO PARA PRESTACAO DE SERVICOS SEM MAO DE OBRA
PREPONDERANTE

A instrugdo processual devera ser
iniciada com no minimo 30 dias
antes do inicio da
execucao/entrega do objeto.

0
R'O EDUCAGAO

PREFEITURA

(*) MEMORIA DE CALCULO

OBJETO: OBJETO: PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOSPE-RP -SME NP XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXKXXKXXXXXXXKXXKXX XX XXX XX
XXXXXXXXXXXXXXXXXX
EMPRESA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
VIGENCIA: A contratac&o tera eficacia a partir da data da publicacéo do instrumento correspondente no Portal Nacional de Contratagées Publicas e
vigorara por dias/meses contados desta ou da data estabelecida no memorando de inicio, se houver
PRAZO: 12 (DOZE) MESES - A contar de xx/xx/ xxxxx e/ou do Memorando de Inicio se houver
INFORMACOES SOBRE OS VALORES
N DOS QUANTITATIVOS CCONTRATADOS
INFORMAGOES SOBREO OBJETO Preco
Quant. Quant. A ser Saldo unitario %
méxima | consumida RP estimado - VALORES DA CONTRATACAO
N Licitada do RP (CONSUMO) DA ATA - [AxB]
LOTE | ITENS DESCRIGCAO uis (RP) - [A] (B]
4 I(Dailsage'rg %érea d UN 504 426 78 R3 RS
cada unidade corresponde a
01 trecho por pessoa). 4.640,70 1.976.938,20
Hospedagem com café da
manha continental (cada
unidade corresponde a uma
acomodacéo para até 04
pessoas com cama extra e/ou R$ R$
5 acomodacdes conjugadas que UN 126 106 20 650,00 68.900,00
garantam acomodar 03
estudantes mais
1 01 adulto em cama
separada/camas individuais).
Translado terrestre (cada
unidade corresponde a 01 R$ R$
6 participante da acao, aluno e UN 252 213 39 169,00 35.997,00
acompanhante).
Programa Disney & NASA
(cada unidade corresponde a
01 participante R$ R$
! da acéo, aluno e/ou UN 252 213 39 4.750,00 1.011.750,00
acompanhante contemplando
todos os ingressos

SUBSECRETARIA DE GESTAO
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necessarios as atragoes e
locais a serem visitados).

GUIA ORIENTADOR: Formalizacéo das Contratacdes - 2024

Seguro-viagem com
assisténcia saude (cada
unidade corresponde a 01
participante da acao, sendo
aluno e acompanhante).

UN

252

213

39

R$ R$
514,80 109.652,40

Refei¢&o — almogo
(considerou 252 participantes
x 07 dias da duragdo da
acdo).

UN

1764

1491

273

R$ R$
130,00 193.830,00

10

Refei¢do — jantar (considerou
252 participantes x 07 dias da
duracdo da acédo).

UN

1764

1491

273

R$ R$
130,00 193.830,00

11

Refei¢Bes - minilanches
intermediarios entre as
principais refeicbes
(considerou 252 participantes
x 07 dias da duragéo da acao
x 03 ofertas de lanche — entre
café da manha e almogo,
entre almogo e jantar e p6s
jantar).

UN

5292

4473

819

R$ R$
43,68 195.380,64

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DA CONTRATAGAO

2023 NOVEMBRO R$ 2.045.838,20
DEZEMBRO R$ 1.121.402,40
2024 JANEIRO R$ 35.997,00
FEVEREIRO R$ 583.040,64
TOTAL DA CONTRATACAO R$ 3.786.278,24
DA GARANTIA CONTRATUAL
A contratada comprovara a garantia de 2% (dois por cento) do valor contratado, conforme o artigo 445 do RGCAF. R$ 75.725,56

Rio de Janeiro,

de

de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (area demandante)

matricula

<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024




.
vy

{a@;& Rio - GUIA ORIENTADOR: Formalizagéo das Contratagoes - 2024

"ol EDUCAGCAO

PREFEITURA

VI.2 — MODELO PARA PRESTACAO DE SERVICOS COM MAO DE OBRA
PREPONDERANTE

R. A instrucdo processual devera ser
; Io EDUCAGAO iniciada com no minimo 30 dias

PREFEITURA antes do inicio da
execugao/entrega do objeto.

(*) MEMORIA DE CALCULO

OBJETO: Prestacao de servigcos continuados de limpeza, asseio e conservacao dos prédios escolares (espaco fisico, mobiliario e
equipamentos) pertencentes a Rede Municipal de Ensino visando a obtencéo e conservacdo das adequadas condi¢cdes de salubridade e
higienizacdo incluindo fornecimento de méo de obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos conforme condigdes,
quantitativos e especificacdes deste Termo de Referéncia e observadas as normas e legislacdes aplicaveis.
EMPRESA: XXXXXXXXX XXX XX XXX XXX
CNPJ: XXXXXXX XX XX XXX XX KX XX XXX
VIGENCIA: A contratac&o tera eficacia a partir da data da publicacéo do instrumento correspondente no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e
vigorara por dias/meses contados desta ou da data estabelecida no memorando de inicio, se houver
PRAZO: 12 (DOZE) MESES - A contar de xx/xx/ xxxxx e/ou do Memorando de Inicio se houver
INFORMACOES SOBRE OS VALORES
y DOS QUANTITATIVOS CONTRATADOS
INFORMACOES SOBRE O OBJETO
n?:)ﬁﬂfa Quant. Aser | o usf;‘?rf’o VALORES DA CONTRATAGAO
) Licitada consumida do RP estimado (CONSUMO) DA ATA (12
ITENS DESCRIGAO urs (RP) [A] RP [B] (mensal) meses)
Conservacao/ limpeza iméveis
administrativos, diurno,
1 convencional, 44 horas Posto 52 20 12 R$ R$
semanais, com fornecimento de (homem) 3.500,00 1.680.000,00
insumos e equipamentos (por
profissional)
Conservagao/ limpeza iméveis
administrativos, diurno,
2 convencional, 44 horas Posto 156 150 6 R$ R$
semanais, com fornecimento de (homem) 3.520,00 6.336.000,00
insumos e equipamentos (por
profissional)
Conservagao/ limpeza iméveis
administrativos, diurno,
3 convencional, 44 horas Posto 88 70 18 R$ R$
semanais, com fornecimento de (homem) 3.570,00 2.998.800,00
insumos e equipamentos (por
profissional)
TOTAL R$ 11.014.800,00

SUBSECRETARIA DE GESTAO
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CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO DA CONTRATAGAO

2024

JANEIRO R$ 917.900,00
FEVEREIRO R$ 917.900,00
MARCO R$ 917.900,00
ABRIL R$ 917.900,00
MAIO R$ 917.900,00
JUNHO R$ 917.900,00
JULHO R$ 917.900,00
AGOSTO R$ 917.900,00
SETEMBRO R$ 917.900,00
OUTUBRO R$ 917.900,00
NOVEMBRO R$ 917.900,00
DEZEMBRO R$ 917.900,00

R$ 11.014.800,00

TOTAL DA CONTRATACAO

R$ 11.014.800,00

DA GARANTIA CONTRATUAL

A contratada comprovara a garantia de 2% (dois por cento) do valor contratado,

conforme o artigo 445 do RGCAF.

R$ 220.296,00

Rio de Janeiro,

de

de

Nome do Servidor

Funcéo/Lotacao (area demandante)

SUBSECRETARIA DE GESTAO

Matricula

<assinatura digital>

Julho - 2024




g iig
?@i‘? R. GUIA ORIENTADOR: F lizacdo das Contratacod 2024
ol Io EDUCACKO : Formalizacéo das Contratagdes -

PREFEITURA

ANEXO VIl — INDICACAO DE GESTORES E FISCAIS

MEMORANDO N° SME-MEM-2022/xxXxx

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxx de 2022.
De: E/SUBx/xxx
Para: E/SUBG/CCPAR

Assunto: 02.10.12.01 FISCALIZAGAO: FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Trata o presente da indicagdo dos servidores que serdo responsaveis pela gestdo e
fiscalizacdo da contratacdo oriunda do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO
DE PRECOS PE-RP-FP/SUBGGC n°® XXXXXXXX/XXXXXXXXXX € Ata n°
XXXXXXXXXXX/20XXXXX, item X, a ser firmada entre 0 Municipio do Rio de Janeiro -
PCRJ, por intermédio desta Secretaria Municipal de Educacdo e a empresa
XXXXHKXKXXXXKXKXKXXXXXXXXXXX CNPJ N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nos termos da
Resolucdo SME n.° 335/2021, cujo objeto e
XXXXHKXXXXXXXXKXKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme quadro abaixo:

P ‘ UNIDADE

FUNCAO MATRICULA ADMINISTRATIVA
Gestor Técnico (arts. 5° e 7°) XXXXXX XXXXXXX XX/ XXXXX-X X/XXXX /XXX
Gestor Técnico (arts. 5° e 7°) - XXXXXX XXXXXXX XX/ XXXXX-X X/XXXX /XXX
suplente
Gestor Administrativo (arts. 5° e 7°) XXXXXX XXXXXXX XX/ XAKXXX-X X/XXXX /XXX
Gestor Administrativo (arts. 5° e 7°)- XXXXXX XXXXXXX XX/ XKXXX-X X/XXXX /XXX
suplente
Fiscal Técnico (arts. 92, 10° e 11°) XXXXXX KXXXXXX XX/ XXXXX-X X/XXXX /XXX
Fiscal Técnico (arts. 92, 10° e 11°) - XXXXXX KXXXXXX XX/ XXXXX-X X/XXXX /XXX
suplente
Fiscal Administrativo (arts. 9°, 10° e XXXXXX XXXXXXX XX/ XAKXXX-X X/XXXX /XXX
11°)
Fiscal Administrativo (arts. 92, 10° € XXXXXX KXXXXXX XX/ XXXXX-X X/XXXX /XXX
11°)- suplente

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacéo (area demandante)
Matricula
<assinatura digital>
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ANEXO VIl - DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO DA CONTRATACAO

AlAo ,

Versa 0 presente administrativo acerca da possibilidade de
contratacdo oriunda do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS
PE-RP- SME N° / e Ata N.° /120 , CUjo objeto &
: no valor de R$

( ).

Primeiramente, cabe registrar que a instrugcdo processual, até a
presente data, conta com o0s seguintes documentos da fase de planejamento da
pretensa contratacdo, a saber:

FASE DE PLANEJAMENTO FLS.

MANIFESTACAO DA  AREA  REQUISITANTE  PARA
CONTRATACAO (DOD)

Il | EDITAL

MHRELR

PUBLICACOES DO CERTAME (AUTORIZO, ADJUDICACAO E
IV | HOMOLOGAGAO, ATA E EXTRATO DA ATA) + MANIFESTACAO
DA PG E CODESP, QUANDO FOR O CASO

V | MEMORIA DE CALCULO + CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO
MEMORANDO DE DESIGNACAO DOS GESTORES E/OU FISCAIS

VI' | bA CONTRATACAO
Desse modo, encaminha-se 0s autos para 0 prosseguimento da
contratacao.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (area demandante)
Matricula
<assinatura digital>
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ANEXO IX — ATESTACAO DE COMPLETUDE, VALIDADE E
AUTENTICIDADE DA DOCUMENTACAO

ATESTACAO

A Secretaria Municipal de Educacéao, através desta Geréncia de Custos da
Contratacado/Geréncia de Administracdo da 2 CRE, atesta a completude, a
validade e a autenticidade da documentacdo de regularidade juridica, fiscal,
previdenciaria e trabalhista® encartada asfls. /|

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (setor de formalizagdo — E/SUBG/CCPAR/GFCAC ou E/CRE/GAD)
matricula
<assinatura digital>

6 Quando houver documentacao relativa a qualificacao técnica e/ou econdmico-financeira, também
citar e avaliar.
SUBSECRETARIA DE GESTAO
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ANEXO X — DESPACHOS PARA AUTORIZACAO DA CONTRATACAO

X.1 — MODELO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA
DELIBERACAO DA CCPAR

Ao Coordenador de Contratos e Parcerias,

Vieram os autos a esta E/SUBG/CCPAR, nos termos do DESPACHO N°
SME-DES-XXXXXXXXXXXX, de fls. XXxXxxxxxxx, visando a pretensa contratacao
oriunda do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS PE-RP-
FP/SUBGGC N® XXXXXXXX/XXXXXXXXXX € Ata N° XXXXXXXXXXX/20XXXXX, item X, a ser
firmada entre o Municipio do Rio de Janeiro - PCRJ, por intermédio desta
Secretaria Municipal de Educacdo e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CNPJ n.c XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, : cujo objeto é
XXXXHXXXKHXXXKXXIXKXXEXHXXXEXHKXXEXXXXKXXKKXX, no valor de R$
XXXXHXXXIXHXXXEXXXIXKXXIXKXXKXK  (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), cuja contratacao
terd eficacia a partir da data da publicagdo do instrumento correspondente no
Portal Nacional de Contratag6es Publicas e vigorara por

dias/meses contados desta ou da data estabelecida no memorando de inicio, se
houver, com fulcro no art.28, inciso | c/c art.82 da Lei Federal 14.133/2021 e suas

alteracdes, observado ainda o Decreto Rio n°® 51.078/2022.

Inicialmente, é de se destacar que a documentacdo necessaria de

responsabilidade da &rea demandante encontra-se acostada as fls. XXXX/XXXXXXX.

Desse modo, em continuidade, esta Geréncia procedeu as acles
necessarias para comprovacao dos critérios de manutencdo de habilitacdo da
empresa a ser contratada, em relacdo a documentacdo juridica, fiscal,
previdencidria, trabalhista e social da empresa, e assim, acostou-se:

ITEM DOCUMENTACAO FLS.
Contrato Social e suas alteracdes (art. 66 da Lei n® 14.133/21)

Procuracbes (se for o caso) (art. 66 da Lei n® 14.133/21)

Identidade Representantes legais (art. 66 da Lei n® 14.133/21)

CNPJ (art. 66 da Lei n° 14.133/21) https://solucoes.receita.fa
zenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

QSA https://solucoes.receita.fa
zenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

Certiddes do 1°, 2°, 3° e 4° Oficios do Registro de Distribuicéo e dos 1° e 2°
Oficios de Registros de Interdiges e Tutela (outras regides)

Para RJ- CertidGes do 2° e 4° Oficios do Registro de Distribuicéo e do 2°
Oficios de Interdi¢cdes e Tutelas (Para RJ)

A WIN|F

| Habilitacdo
Juridica 5
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Declaracéo Formal de que atende as disposi¢es do art. 9°, §1°, da Lei
Federal n® 14.133/2021 (responsabilizacdo civil e administrativa).
Declaracdo Formal de que atende as disposicGes do art. 2°, paragrafo unico,
do Decreto Municipal n® 19.381/2001 (1° e 2° escaldo).

IPTU - Certiddo de Situacgdo Fiscal e Enfitéutica do imével (Sede)

Certidao Negativa de Débitos Tributarios e Divida Ativa Federal (art. 91, § 4°
da Lein® 14.133/2021)
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/EmitirPGF
N

Certidao Negativa de Débitos Tributarios e Divida Ativa Estadual (art. 91, § 4°
11 | daLein°®14.133/2021) https://lwww4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-
web/emitirCertidao.jsf

Certiddo Negativa de Débitos -ICMS (Estado) (art. 91, § 4° da Lei n°
14.133/2021)

Certiddo Negativa de Débitos Tributarios e Divida Ativa Municipal (art. 91, § 4°
13 | daLein®14.133/2021)
https://daminternet.rio.rj.gov.br/certidao/ConsultarReguerimento

Certiddo Negativa de Débitos — ISS (Municipio) (art. 91, § 4°da Lei n°

10

12

14| 14.133/2021)
Il Habilitagc&o Certificado de regularidade do FGTS e Histérico do Empregador (art. 91, § 4°
Fiscal 15 | daLein®14.133/2021) https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
16 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (art. 91, § 4° da Lei n® 14.133/2021)

https://www.tst.jus.br/certidaol

SICAF (art. 91, § 4° da Lei n°® 14.133/2021) (substitui as certidées

17 | Documentacao relativa a habilitacdo juridica) e Documentacéo relativa a
qualificacéo técnica.

Consulta Consolidada Pessoa Juridica — TCU (art. 91, § 4° da Lei n°

18 | 14.133/2021)

https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Consulta ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS)

19 | https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSanci
onado&direcao=asc

Declaracé@o de San¢fes Administrativas Aplicadas pelo Municipio (consulta ao

20 ;
E-compras rio).

21 Declaragéo de que ndo emprega menores de idade art. 7°, inciso XXXIll da CF
e Decreto Rio n° 23.445/2003.

22 Declara¢gbes da empresa para fins do disposto no Decreto n° 21.083/02 e
alterado pelo Decreto n°® 21.253/02 (cotas minimas 25%).

23 Declara¢bes da empresa Vaga Social para atendimento ao Decreto n°

I 44228/18.
Social e o4 Declaragédo de cumprimento de reserva de cargos (deficiéncia e reabilitado) do

Trabalhista art. 63, IV, da Lei Federal N° 14.133/2021.

25 | Declaracéo de inexisténcia de nepotismo.

26 | Declaracdo de cumprimento das normas de saude e seguranca do trabalho.
27 Declaragéo para fins de habilitacdo

art. 63, inciso | e § 1°, da Lei Federal N° 14.133/2021

28 | Declaracéo de completude

A vista disso, ressalvados os critérios de ordem técnica e orcamentaria,
ndo se verifica Obice ao prosseguimento do feito, sugerindo-se, 0

encaminhamento do processo:

() A E/SUBG para deliberacéo e autorizac¢io da contrata¢io oriunda do
PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS PE-RP-FP/SUBGGC
NO XXXXXXXX/XXXXXXXXXXE Ata NO XXXXXXXXXXX/20XXXXX, item X, a ser firmada gentre
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/EmitirPGFN
https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf
https://www4.fazenda.rj.gov.br/certidao-fiscal-web/emitirCertidao.jsf
https://daminternet.rio.rj.gov.br/certidao/ConsultarRequerimento
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www.tst.jus.br/certidao1
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
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o Municipio do Rio de Janeiro - PCRJ, por intermédio desta Secretaria Municipal
de Educacédo e a empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  CNPJ  n.°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CUJO  Objeto € XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
no valor de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX  (XXXXKXXXXXXXXEXXXEXXXXXXXXXXXKXX),
cuja contratacdo tera eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento
correspondente no Portal Nacional de Contratacbes Publicas e vigorara por

dias/meses contados desta ou da data estabelecida no

memorando de inicio, se houver, com fulcro no art. 28, inciso | c/c art. 82 da Lei
Federal 14.133/2021 e suas alteragdes, observado ainda o Decreto Rio n°
51.078/2022.

(I Em caso de deliberacédo favoravel e apos a devida publicacdo do ato
no D.O.Rio e sua respetiva juntada aos autos, o processo deve ser encaminhado
a E/SUBG/CPGOF/GPO para que sejam providenciadas as pecas de indole
orcamentaria e a publicacdo do autorizo de despesa (ordenacéo), bem como seja
demonstrada a compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido em atendimento ao Art. 16 da LC n° 101/2000 —

LRF, com posterior remessa dos autos a esta CCPAR.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (setor de formalizacdo — E/SUBG/CCPAR/GFCAC ou E/CRE/GAD)
matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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X.2. — MODELO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA
DELIBERACAO DA SUBG

A Sra. Subsecretéria de Gestdo_ou Ao Coordenador da X?/CRE,

Acolho as consideracbes tecidas no DESPACHO N° SME-DES-
XXXXXXXXXXX, a fl. XXXXXIXXXX e, portanto, encaminha se 0s autos para deliberacéo

quanto:

0] A E/SUBG ou E/CRE para deliberacdo e autorizacdo da contratacio
oriunda do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS PE-RP-
FP/SUBGGC N® XXXXXXXX/XXXXXXXXXXEe Ata NO XXXXXXXXXXX/20XXXXX, item X, a ser firmada
entre o Municipio do Rio de Janeiro - PCRJ, por intermédio desta Secretaria Municipal de
Educacdo e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX CNPJ N.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
cujo objeto € XOXXXKXXXXRKXXXXRXXXXXXXXXXKXXXXKXXXXXX, NOo valor de R$
XXXXHXXXXXXEXXXXKXXEKXXKKXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), Ccuja contratacdo tera
eficicia a partir da data da publicacao do instrumento correspondente no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas e vigorara por dias/meses contados

desta ou da data estabelecida no memorando de inicio, se houver, com fulcro no art.28,
inciso | c/c art.82 da Lei Federal 14.133/2021 e suas alteracbes, observado ainda o
Decreto Rio n°® 51.078/2022.

(I Em caso de deliberacao favoravel e apos a devida publicacédo do ato no
D.O.Rio e de sua respetiva juntada aos autos, o processo deve ser encaminhado a
E/SUBG/CPGOF/GPO ou E/CRE/GAD para que sejam providenciadas as pegas de
indole orcamentarias e a publicagcdo do autorizo de despesa (ordenagao), bem como seja
demonstrada a compatibilidade da previsdo de recursos or¢camentarios com o
compromisso a ser assumido em atendimento ao Art. 16 da LC n® 101/2000 — LRF, com

posterior remessa dos autos a esta CCPAR.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (Coordenador — E/SUBG/CCPAR ou Gerente - E/CRE/GAD)
Matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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X.3. — MODELO DE DESPACHO DE DELIBERACAO DA SUBG OU DO
COORDENADOR DA X3 CRE

Acolho as consideracdes tecidas no DESPACHO N° SME-DES-
XXX XXXXXXXXX, A fl. xo0oxkxxaxoxxxxxX, do Coordenador de Contratos e Parcerias
ou do Gerente da E/CRE/GAD deliberando por:

() AUTORIZAR a contratacdo oriunda do PREGAO ELETRONICO
PARA REGISTRO DE PRECOS PE-RP-FP/SUBGGC Nn°® XXXXXXXX/XXXXXXXXXXe
Ata n® XXXXXXXXXXX/20XxXXX, item X, a ser firmada entre o Municipio do Rio de
Janeiro - PCRJ, por intermédio desta Secretaria Municipal de Educacdo e a
empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX CNPJ N.2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, , CUjO
objeto € XOKXXXKXXXXXXXXXXKXXXXKXXXXXXXXXXXXXX, Nno  valor de R$
XXXXXXHXXXHXXEXXXEXXXEXXXKXXXK  (XXXXXXXEXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXX), cuja contratacdo
tera eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento correspondente no

Portal Nacional de Contratacdes Publicas e vigorara por

dias/meses contados desta ou da data estabelecida no memorando de inicio, se
houver, com fulcro no art.28, inciso | c/c art.82 da Lei Federal 14.133/2021 e suas

alteracdes, observado ainda o Decreto Rio n°® 51.078/2022.

(I Ap6s a publicagdo, os autos devem ser encaminhados a
E/SUBG/CPGOF/GPO ou E/CRE/GAD para que sejam providenciadas as pecas
de indole orcamentérias e a publicacdo do autorizo de despesa (ordenacao), bem
como seja demonstrada a compatibilidade da previsédo de recursos orcamentarios
com 0 compromisso a ser assumido em atendimento ao Art. 16 da LC n°® 101/2000
— LRF, com posterior remessa dos autos a E/SUBG/CCPAR ou E/CRE/GAD, para

continuidade dos tramites.

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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PUBLIQUE-SE:

SME-PRO-XXXXXXXXXXXXXX - AUTORIZO a contratacdo oriunda do PREGAO
ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS PE-RP-FP/SUBGGC n°
XXXXXXXXIXXXXXXXXXXE Ata O XXXXXXXXXXX/20XXXXX, item X, a ser firmada entre o
Municipio do Rio de Janeiro - PCRJ, por intermédio desta Secretaria Municipal de
Educacdo e a empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  CNPJ  n.°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, , CUJO Objeto € XXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XXX XXX XXXXXXX,
no valor de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX  (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXX)
cuja contratacdo tera eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento
correspondente no Portal Nacional de Contratacbes Publicas e vigorara por

dias/meses contados desta ou da data estabelecida no
memorando de inicio, se houver, com fulcro no art.28, inciso | c/c art.82 da Lei
Federal 14.133/2021 e suas alteragdes, observado ainda o Decreto Rio n°
51.078/2022.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacao (Subsecretario — E/SUBG ou Coordenador - E/CRE)
matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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X.4. — MODELO DE LAUDA DE PUBLICACAO DA DELIBERACAO DA SUBG
OU DO COORDENADOR DA X?CRE

SUBSECRETARIA DE GESTAO

DESPACHO DA SUBSECRETARIA DE GESTAO OU DO COORDENADOR
DA X?CRE

EXPEDIENTE XX/XX/XXXXX

SME-PRO-XXXXXXXXX - AUTORIZO a contratacdo oriunda do PREGAO
ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS PE-RP-FP/SUBGGC n°
XXXXXXXXIXXXXXXXXXXE, Ata N° XXXXXXXXXXX/20XXXXX, item X, a ser firmada entre o
Municipio do Rio de Janeiro - PCRJ, por intermédio desta Secretaria Municipal de
Educacdo e a empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  CNPJ  n.°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, , CUJO Objeto € XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXX,
no valor de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  (XHXXXXXXXXXXXXXXEXXXXXXXXXXXKXX)
cuja contratacdo tera eficacia a partir da data da publicacdo do instrumento
correspondente no Portal Nacional de Contratacbes Publicas e vigorara por

dias/meses contados desta ou da data estabelecida no
memorando de inicio, se houver, com fulcro no art.28, inciso | c/c art.82 da Lei
Federal 14.133/2021 e suas alteragdes, observado ainda o Decreto Rio n°
51.078/2022.

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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ANEXO XI - DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO PARA FASE DE
EMISSAO DAS PECAS ORCAMENTARIAS

A/Ao (Coordenador da CPGOF ou 2 CRE),

Em prosseguimento, apdés a inclusdo da publicagcdo do ato de
autorizacdo da Sra. Subsecretéaria de Gestdo ou do Coordenador da X3/CRE, as
fls. XXXX, tendo em conta que ja se realizou o cadastro no Sistema SIAFIC-Ccon,
conforme relatdrio de fls. XXX/XXX, para observancia quando ao contido no item
[I, do DESPACHO N° SME-DES- XXXXXXXXXXX, com posterior remessa dos
autos a esta CCPAR, visando ao prosseguimento do feito.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (setor de formalizagdo — E/SUBG/CCPAR/GFCAC ou E/CRE/GAD)
matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024




griig
@ R. GUIA ORIENTADOR: F lizacdo das Contratacod 2024
e o Io EDUCACKO : Formalizacdo das Contratacdes -
PREFEITURA

ANEXO XIl - DESPACHOS PARA AUTORIZACAO DA DESPESA
XIIl.1. — MODELO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO DA CPGOF

A Senhora Coordenadora da E/SUBG/CPGOF ou Ao Gerente da
E/CRE/GAD

Versa o presente administrativo acerca da contratacdo da empresa
XXXXKXXXKKXXKXXXXK = CNPJ N2 XXXXXXXXXXXXXXXXX, cujo objeto é
XHXXXXX XXX XX XXX XXX X XXX XXXXXXXX XXX, eom eficacia a partir da data da

publicacdo do instrumento correspondente no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas e vigorara por dias/meses contados desta ou da

data estabelecida no memorando de inicio, se houver.

A contratacdo serd no valor de R$ XXXXXXXXXXXXXXX
(XXX KKK KKK XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXX), por INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, com fulcro no art. 74, lll, “a” “c” e “f’, da Lei N.° 14.133/2021 e
conforme estabelecido no Decreto Rio n.° 50.797/2022

Neste sentido, esta Geréncia solicita que seja encaminhada a
Senhora Subsecretaria de Gestdo ou ao Coordenador da X?CRE para

autorizacdo da despesa.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (setor de formalizacdo — E/SUBG/CCPAR/GFCAC ou E/CRE/GAD)
matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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XlIl.2. — MODELO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA SUBG OU
PARA X3/ CRE

A Senhora Subsecretaria de Gestédo da SME ou Ao Coordenador
da X3 CRE,

Em face das consideracbes da E/SUBG/CPGOF/GPO ou
E/CRE/GAD, no DESPACHO N° SME-DES-XXXXXXXXXXXX submeto a V.S.2 para

autorizacdo da despesa.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcao/Lotacéo (setor de orcamento — E/SUBG/CPGOF/GPO ou E/CRE/GAD)
matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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Xl1.3. — MODELO DE DESPACHO DE DELIBERACAO DA SUBG

A E/SUBG/CPGOF/GPO

Acolho as consideracdes tecidas no DESPACHO N° SME-DES-
XXXXXXXXXXXXXXXX, A fl. XXXXXXXXXXXXX, d0 Coordenador de XXXXXXXXXXXXXXX ou
do Gerente da E/CRE/GAD, deliberando por autorizar a despesa no valor de R$
XXXXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), a favor da  empresa
XXXX XXX XX XXXXXXXX - CNPJ N.2 XXXXXXXXXXXXXXXXX, cujo objeto da
contratacdo € prestacdo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com
eficicia a partir da data da publicacdo do instrumento correspondente no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas e vigorara por
dias/meses contados desta ou da data estabelecida no memorando de inicio, se
houver.

Publique-se:

Processo n® SME-PRO-XXXXXXXXXXXX

1-Objeto: XXXXXXXXX XXX XXX XXXXXXX

2-Partes: PCRJ/SME e a XXXXXXXXXXXXX

3-Fundamento: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4-Razao: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

5-Valor: R$ XXXXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKX),

6- Autorizacdo: (autoridade competente para exarar o ato — ordenador de
despesa).

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacéo (ordenador de despesa)
matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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Xll.4. — MODELO DE LAUDA DE PUBLICACAO DA DELIBERACAO DA SUBG

ORGAO
DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESA
EXPEDIENTE XX/XX/XXXXX

Processo n° SME-PRO-XXXXXXXXXXXX

1-0Objeto: XXXXXXXXXXXX XXX X XXX XXX

2-Partes: PCRJ/SME e a XXXXXXXXXXXXX

3-Fundamento: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

4-Razao: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

5-Valor: R$ XXXXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKX),

6- Autorizacdo: (autoridade competente para exarar o ato — ordenador de

despesa).

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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ANEXO XlIl - DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO DA CONTRATACAO

(APOS EMISSAO DAS PECAS ORCAMENTARIAS)

A/Ao
Considerando o despacho asfls. |, com vistas a contratacéo
oriunda do PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS PE-RP-
SME N° / e Ata N°  / , Cujo objeto é
: no valor de R$
( ), cabe registrar que a instrugdo processual foi

complementada com a documentacao abaixo relacionada:

FASE DE EMISSAO DE PECAS ORCAMENTARIAS FLS.

I CONFECCAO DE NOTA DE RESERVA E LRF
Il DESPACHO AUTORIZATIVO DA DESPESA

[l NOTA DE AUTORIZAGAO DA DESPESA

IV | PUBLICACAO DA DESPESA NO D.O. RIO
V | CONFORMIDADE DA NOTA DE AUTORIZACAO DA DESPESA
VI NOTA DE EMPENHO

Desse modo, encaminha-se 0s autos para 0 prosseguimento da

contratacao.
| — Nos casos em que houver a necessidade de instrumento
contratual € necessario que se proceda 0s ritos para tanto.
ALERTA Il — Deve ser providenciado o cadastro das contratacdes no

PNCP- Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacao (setor de orcamento — E/SUBG/CPGOF/GPO ou E/CRE/GAD)
Matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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ANEXO XIV — MEMORANDO DE INICIO

MEMORANDO DE INiCIO

Fica a empresa autorizada a dar inicio a prestacéo de servicos de ,
por um periodo de (meses), a partir de de de , referente ao
contrato n° / , processo n°

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcédo/Lotacao (area demandante)
Matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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ANEXO XV — MODELO DE LAUDA DE PUBLICACAO DO EXTRATO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
SUBSECRETARIA DE GESTAO
COORDENADORIA DE CONTRATOS E PARCERIAS
EXTRATO DO CONTRATO
Processo Instrutivo n® SME-PRO-202X/XXXXX
Contrato n° XX/202X
Data da assinatura: XX/XX/XXXX
Partes: PCRJ/SME e a XXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXX
Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXX.
Prazo: XXXXXXXX, de XX/XX/202X a XX/XX/202X.
Valor total: R$ XXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
Programa de Trabalho: XX. XX XX XX XXX XXXX.XXXX
Natureza da Despesa: X.X.XX. XX
Nota de Empenho: 202XNEXXXXXX, no valor de R$ XXXXXXXX
Fundamento: Art. XXX, inciso X da Lei Federal N° XXXX/XXXX, sendo
observado o Art. XX do Decreto Rio NO XXXXXXX/XXXXX

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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ANEXO XVI - DESPACHO SANEADOR

Trata-se de formalizacao de instrumento contratual oriundo de Ata de

Registro de Precos n° PE-RP-SME n° , como
participante, cujo objeto & , com
fundamento no art. da Lei n.° 14.133/2021 e suas alteracoes.

Visando ao saneamento do feito, constata-se que a instrugcao
processual, até a presente data ( / / ), conta com a
documentacéo constante do quadro abaixo:

TOPICOS FLS.

1 PLANEJAMENTO + PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO E
DESIGNACAO DOS GESTORES E/OU FISCAIS DA CONTRATACAO +
DESPACHO PARA PROSSEGUIMENTO DA CONTRATACAO (AREA
DEMANDANTE)

2 MANUTENCAO DA HABILITACAO + DESPACHO DE AUTORIZACAO DA
CONTRATAGCAO + PUBLICACAO (SETOR DA CONTRATACAO -
CCPAR)

3 PECAS + DESPACHO DE AUTORIZACAO DA DESPESA +
PUBLICACAO (SETOR DE ORCAMENTO — CPGOF)

Destarte, resta demonstrado que todos 0s requisitos juridicos necessarios a
celebracé@o do instrumento contratual foram observados, ou seja, s.m.j., ndo ha
Obice quanto a formalizacdo do Contrato em tela.

A Nos casos sem instrumento contratual, substituir por “Destarte,
ALERTA resta demostrado que todos 0s requisitos juridicos necessarios
a contratacdo foram observados, ou seja, s.m.j., ndo ha 6bice

quanto ao seu prosseguimento.

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacéo (setor de formalizacdo — E/SUBG/CCPAR/GFCAC ou E/CRE/GAD)
Matricula
<assinatura digital>

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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ANEXO XVII - DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO PARA AREA
REQUISITANTE

AE/ (&rea requisitante),

Trata-se de analise da conformidade da instrucdo processual referente ao
Contrato n.c / Jx que tem por objeto

, com fundamento no art. da Lein.°

14.133/2021 e suas alteragoes.

Desse modo, cabe observar que foram adotadas as seguintes providéncias

administrativas:

INSTRUCAO PROCESSUAL

01 Despacho saneador (nos casos
sem
02 Termo Contratual (Contrato n® __/ ) instrumento
03 | Extrato Contratual contratual,
mencionar seu

04 Memorando dos Gestores substituto —
05 Relatério do FINCON sobre os dados do Instrumento nota de

- empenho, por
06 Comprovante de publicagéo no SUPCON exemplo)
07 Comprovante de publicacdo do instrumento no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas - PNCP

hY

Por todo exposto, encaminha-se o presente administrativo a area
demandante, visando a fiscalizacdo e execucdo da contratacdo, observando o
Manual de Gestao e Fiscalizagdo da CGM’ e a Resolugcdo SME n.° 335/2022.

A Nos casos sem instrumento contratual, substituir por “a contratacao
ALERTA formalizada via Nota de Empenho n.° " (ou outro
instrumento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei n.° 14.133/21).

Rio de Janeiro, de de

Nome do Servidor
Funcéo/Lotacéo (setor de formalizacdo — E/SUBG/CCPAR/GFCAC ou E/CRE/GAD)
Matricula
<assinatura digital>

7 O Manual de Gestéo e Fiscalizagéo de Contratos esta disponivel em
https://controladoria.prefeitura.rio/normas-e-procedimentos-de-controle-interno/ (acessado em
06/05/2024)

SUBSECRETARIA DE GESTAO
Julho - 2024
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LEGISLACAO APLICAVEL

Lei Federal 14.133/21 — Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/L14133.htm acessado em
14/05/2024

Decreto Rio n2 50.797/22 — Disp&e sobre a Contratacdo Direta de que trata a Lei Federal n2
14.133, de 12 de abril de 2021, e regulamenta a sua realizacdo no Sistema Compras.gov.br,
aprova as minutas-padrdo que menciona, no ambito da Administracdo Publica direta, autarquica
e fundacional do Municipio do Rio de Janeiro e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/832511/5342 acessado
em 14/05/2024

Resolugdao PGM n? 1103 de 27 de maio de 2022 - Dispde sobre os Relatérios de Instrucao
Processual Minima (RIPMs) nas ContratacGes Diretas previstas na Lei Federal n? 14.133, de 12
de abril de 2021 e regulamenta a desnecessidade de manifestacdo juridica nas contratacGes
diretas por dispensa de valor, no ambito da Administragdo Publica direta, autdrquica e
fundacional do Municipio do Rio de Janeiro e dd outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/838037/5357 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n? 51.078/22 — Regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma
eletronica, para a aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos comuns, inclusive de
engenharia, dispGe sobre o Sistema de Registro de Precos - ambos conforme previstos na Lei
Federal n2 14.133/2021 - e aprova as minutas-padrdo que menciona, no ambito da
Administracdao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio do Rio de Janeiro e da
outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/853494/5390 acessado
em 14/05/2024

Resolucdo PGM n? 1113 de 11 de julho de 2022 - Dispde sobre os Relatdrios de Instrucdo
Processual Minima (RIPMs) nas contratacGes por meio de licitagdo realizada na modalidade
pregdo eletronico de acordo com a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 e da outras
providéncias. Disponivel em:
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https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/856450/5396 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n? 51.187, de 22 de julho de 2022 - Aprova minutas-padrdo de termos aditivos a
contratos e de termo de extingdo amigavel. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/860997/5410 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n2 51.427 de 27 de setembro de 2022 - Altera o Decreto Rio n? 50.797/22 que
dispde sobre a regulamentacdo da Lei Federal n?2 14.133/21. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/878974/5464 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n2 51.628 de 9 de novembro de 2022 - Dispde sobre o reajuste, repactuacdo e
revisdo de precos nos contratos pela Administracdo Municipal Direta, das fundacdes e
autarquias, e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/894082/5505 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n2 51.629 de 9 de novembro de 2022 - DispGe sobre as regras relativas a atuacao
do agente de contratacdo, da equipe de apoio, da comissdo de contratacdo e dos gestores e
fiscais de contratos, bem como os requisitos para o modelo de gestdo do contrato - ambos
conforme previstos na Lei Federal n? 14.133/2021, no dmbito da Administracdo Publica direta,
autarquica e fundacional do Municipio do Rio de Janeiro e da outras providéncias. Disponivel
em: https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/894128/5505
acessado em 14/05/2024

Decreto Rio n2 51.630 de 9 de novembro de 2022 - Dispde sobre a celebragdo de contratos e
de termos aditivos de forma eletronica de que trata a Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de
2021, no ambito da Administragao Publica direta, autdrquica e fundacional do Municipio do Rio
de Janeiro, e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/894084/5505 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n? 51.631 de 9 de novembro de 2022 - Dispde sobre a obrigatoriedade da
implanta¢do de programa de integridade nas contratagdes de grande vulto de que trata a Lei
Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica
e fundacional do Municipio do Rio de Janeiro, e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir _materia/894085/5505 acessado
em 14/05/2024
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Decreto Rio n2 51.632 de 9 de novembro de 2022 - Dispde sobre politicas publicas no ambito
das licitacOes e contratacbes regidas pela Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no
ambito da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Municipio do Rio de
Janeiro, e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/894087/5505 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n2 51633 de 9 de novembro de 2022 - Dispde sobre os procedimentos auxiliares
das licitacGes e das contrata¢des de que trata a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no
ambito da Administracao Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio do Rio de Janeiro
e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir _materia/894089/5505 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n2 51634 de 9 de novembro de 2022 - DispGe sobre a definicdo do valor estimado
da contratacgdo, de que trata o art. 23 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito
da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio do Rio de Janeiro e da
outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/894091/5505 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n2 51635 de 9 de novembro de 2022 - DispGe sobre procedimentos e critérios para
verificacdo da ocorréncia dos motivos para extincdo do contrato, o processo de apuracdo de
responsabilidade e a forma de computo e as consequéncias da soma de diversas sancdes
aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contratos distintos, para fins de aplicacao de
sangdes, de que trata a Lei Federal n214.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da Administragao
Pdblica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio do Rio de Janeiro e da outras
providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/894092/5505 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n2 51.689 de 24 de novembro de 2022 - Regulamenta a licitagdo, na modalidade
concorréncia, eletrénica e presencial, para a contratacdo de bens e servicos especiais e de obras
e servigos comuns e especiais de engenharia, e pregdo presencial, conforme a Lei Federal n?
14.133/2021, e aprova as minutas-padrdo que menciona, no ambito da Administragdo Publica
direta, autarquica e fundacional do Municipio do Rio de Janeiro e da outras providéncias.
Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/899039/5526 acessado
em 14/05/2024

Resolu¢gio PGM n? 1136 de 11 de novembro de 2022 - Aprova o Enunciado n? 55 da
Procuradoria Geral do Municipio que fixa orientagcdo quanto aos efeitos da sancdo de suspensado
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tempordria da faculdade de licitar e impedimento de contratar com a administracdo. Disponivel
em: https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/895146/5508
acessado em 14/05/2024

Resolugdao PGM n? 1137 de 16 de dezembro de 2022 - Disp&e sobre os Relatérios de Instrugcao
Processual Minima (RIPMs) nas contratagdes por meio de licitacdo realizada na modalidade
concorréncia eletrénica e presencial de acordo com a Lei Federal no 14.133, de 10 de abril de
2021, altera a redacdo das minutas-padrdao de contratacdo direta e de pregdo eletrbnico,
aprovadas pelo Decreto Rio n2 50.797/2022 e pelo Decreto Rio n? 51.078/2022, bem como dos
Relatérios de Instrucdo Processual Minima (RIPMs), e seus anexos, aprovados pela Resolugdo
PGM n? 1.103/2022 e pela Resolugdo PGM n2 1.113/2022. Disponivel em:

Parte 1 (RESOLUCAO) -
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906355/5567

Parte 2 (RIPM ETP) -
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906361/5567

Parte 3 ( RIPM TR) -
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906367/5567

Parte 4 (RIPM - Modalidade de licitagdo: Concorrénca Eletronica para Aquisicdo de Bens) —
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906372/5567

Parte 5 (RIPM - Modalidade de licitacdo: Concorréncia Eletronica para obras de engenharia) —
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906376/5567

Parte 6 ( RIPM - Modalidade de licitacdo: Concorréncia Eletronica para Prestacdo de Servigos ou
Fornecimento Continuo) -
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906384/5567

Parte 7 (RIPM - Modalidade de licitagdo: Concorréncia Eletronica para Registro de Pregos para
Aquisicdo de Bens) -
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/906393/5567

Parte 8 (RIPM - Modalidade de Licitagdo: Concorréncia Eletronica para Registro de Precos para
Prestacao de Servigos ou Fornecimento Continuo) -
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906397/5567

Parte 9 (RIPM - Modalidade de licitagcdo: Concorréncia Presencial para Aquisicdo de Bens) —

https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906401/5567

Parte 10 (RIPM - Modalidade de licitagdo: Concorréncia Presencial para Contratagdo de Obra ou
Servico de Engenharia) -
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/906404/5567

Parte 11 (RIPM - Modalidade de Licitagdo: Concorréncia Presencial para Prestacdo de Servicos
ou Fornecimento Continuo) -
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/906407/5567 acessados
em 14/05/2024
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Resolugdo SEGOVI n2 97 de 29 de dezembro de 2022 - Regulamenta o Decreto Rio n? 49.415,
de 17 de setembro de 2021. (adogdo do Protocolo de Avaliacdo de Integridade e Transparéncia
- PAIT). Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/910966/5578 acessado
em 14/05/2024

Decreto n? 11.317, de 29 de dezembro de 2022 - Atualiza os valores estabelecidos na Lei n2
14133, de 12 de abril de 2021 (DISPENSA DE LICITACAO). Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2022/decreto/D11317.htm acessado em
14/05/2024

Decreto Rio n2 52021 de 23 de fevereiro de 2023 - Dispde sobre a aprovacdao do Regimento
Interno e a reorganizacdo da Comissdao de Programacdo e Controle da Despesa de Pessoal -
CODESP, e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/923010/5715 acessado
em 14/05/2024

Resolugdo n2 1.214, de 16 de fevereiro de 2023 - Dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em
geral, no dmbito do Tribunal de Contas do Municipio do Rio de Janeiro. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/923142/5716 acessado
em 14/05/2024

Portaria "N" FP/SUBGGC n° 03 de 27 de fevereiro de 2023 - Disp&e sobre a elaboracdo dos
Estudos Técnicos Preliminares - ETP - para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e
obras, no ambito da Administragao Publica direta, autdrquica e fundacional do Municipio do Rio
de Janeiro, e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/923744/5723 acessado
em 14/05/2024

Deliberagao CODESP n?2 232 de 23 de margo de 2023 - Divulga o roteiro bdsico para
encaminhamento de processos para a andlise pela Comissdo de Programacado e Controle da
Despesa de Pessoal - CODESP, e da outras providéncias. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/932141/5767 acessado
em 14/05/2024

Anexo | (FORMULARIO DE CONFORMIDADE CODESP). Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/932168/5767

Anexo Il (Série histdrica da despesa) + Anexo |I-A (Série histérica da despesa - Inciso 1l a VIl do
art. 32 do Decreto Rio n? 52.021, de 23 de fevereiro de 2023). Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/932145/5767
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Anexo ]l (Demonstrativo da Posicdo Orgamentaria). Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/932163/5767

Anexo llI-A (Demonstrativo da Posigdo Orgamentdria - incisos Il a VIII do art. 32 do Decreto Rio
n2 52.021, de 23 de fevereiro de 2023). Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir _materia/932164/5767

Anexo IV (Planilha de Composi¢do dos Custos Unitarios de Mao de Obra, exceto nos casos de
licitagdes). Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/932165/5767

Continuagao do Anexo IV (Planilha de Composi¢ao dos Custos Unitarios de Mao de Obra, exceto
nos casos de licitagGes). Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir _materia/932166/5767 acessados
em 14/05/2024

Portaria "N" FP/SUBGGC n2 06 de 10 de abril de 2023 - Dispde sobre a padroniza¢do dos
procedimentos para a realizacdo de pesquisas de precos para a aquisicdo de materiais e a
contratacao de servicos na Administracdo Publica Direta, Autadrquica e Fundacional no Municipio
do Rio de Janeiro. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/937237/5831 acessado
em 14/05/2024

Decreto Rio n? 52373 de 13 de abril de 2023 - Permite a opc¢do de licitar e contratar pela Lei n?
14.133, de 2021, ou pela legislacdo anterior, até 30 de dezembro de 2023, conforme previsto na
Medida Proviséria n2 1.167 de 31 de mar¢co de 2023. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir materia/938788/5835 acessado
em 14/05/2024

Resolug¢do Conjunta CGM/SMFP n.2 115, de 31 de margo de 2023 - Altera a Resolucdo Conjunta
CGM/SMFP n® 107, de 14 de junho de 2022 que dispde sobre normas e procedimentos do
Sistema Descentralizado de Pagamentos - SDP, estabelecido pelo Decreto Rio n? 50.162, de 12
de fevereiro de 2022. Disponivel em:
https://doweb.rio.rj.gov.br/apifront/portal/edicoes/imprimir_materia/938587/5835 acessado
em 14/05/2024
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Pregao EIetroniCo......ccvcveeieiieeeiiie e esree e 5
PrepoStO...ciii e 7
G
S
Sistema de Registro de Pregos.........ccveeenniee. 5,12, 66
SUBGCC ...uuiiiiieeeciee ettt ettt et et evee e e sarae e 23
H
T
Habilitagao ....evvviveeiriiie i 50,51
Termo AdItiVO ...eeeecuieecciee e 7
Termo de Referéncia 6, 16, 45
|
Instrugdo Processual ......ccceevveeieeenieeneerieeneenne 66, 69
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