PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Educacéao
Coordenadoria de Inovagéo e Tecnologia

Circular E/CIT n° 023/2023
Rio de Janeiro, 27 de junho de 2023.

Assunto: Fechamento do COC 2

Sr(a). Assistente da E/CRE/AIT
Sr(a). Diretor(a) de Unidade Escolar

Seguem, abaixo, instrucdes para o fechamento do COC 2 no SGA.

Na ocorréncia de problemas no SGA, solicitamos efetuar o registro na
Central do Help Desk - telefone 0800-031-6341.

Periodo do COC 2 (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Projetos - Acelera Carioca,
Carioca | e Carioca ll) - 02/05/2023 a 13/07/2023.

Importante: Nao podemos deixar nenhum aluno fora do sistema.

» Verifique se todos os alunos do “Inscricdo Creche” foram exportados para o SGA.
Caso tenha algum aluno fora do SGA, por problema no sistema, informe
imediatamente o nUmero do chamado para AIT da CRE;

Caso tenha duvida no procedimento de exportacdo para o SGA, consulte a
Circular E/CIT n° 005/2023.

» Verifique se todos os alunos maltriculados e as transferéncias realizadas no
periodo do COC 2, estdo devidamente incluidos no sistema;

> ATENCAO: Aluno tfransferido dentro da rede no prazo de 15 dias antes do COC
deve aparecer na escola de destino para o registro de notas/conceitos. Se faltar
algum aluno, abra um incidente junto a central do Help Desk.

> Certifique-se de que todas as justificativas de falta dos alunos j& estdo
cadastradas no SGA.

Passo 1: Registro da frequéncia mensal
Caminho: SGA > Registro de Classe > Lancamento de frequéncia mensal

e
Planejamento de classe

Langamento de frequéncia das
aulas

Registro de avaliagdo

Justificativas de faltas

Fechamento da COC

Confirmacao do fechamento do



Preencha todos os campos e clique em Langar frequéncia.

Cadastro de langcamento de frequéncia mensal

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios.

Escola *
~
r - &
Calendario escolar
-- Selecione um calendario escolar -- w
Etapa de ensino *
-- Selecions um{a) etapa de ensing -- ~
3 Grupamento de ensino *
-- Selecions um(a) grupamento de ensino — ~
Turma *
-- Selecione uma turma -- -
.

— T

Escolha o COC, selecione o més e utilize o botdo “Atualizar todas as frequéncias”
para que as auséncias registradas diariomente pelos docentes, e/ou administrativo
da escola, sejam atualizadas em todos os componentes curriculares. O icone &
permite atualizar cada componente individualmente. Mande Salvar antes de

selecionar o proximo més.

Dados da turma

Fechamento de COC | Registro de avaliagio | Langamento de frequéndia das aulas

Escola:

Etapa de ensino: 2023-EF IT -TP - Regular

Calendario escolar: Calenddrio 2023 - Ensino Fundamental Grupamento de ensino: 50 ano  Turma: 1601

COC: COC 1 {aberto) ~ Més: Fevereiro/2023 (a partir do dia 6)  Dias letivos: 13 Tempos de aula pordia: 5 Tempos letivos: 65

coc Més
COC 2 (aberto) ~ | Abril/2023 (a partir do dia 29) v |
Abril/2023 (a partir do dia 29)
Maio/2023
Julho/2023 (até o dia 13)

Lancamento de frequéncia mensal

‘ G Informar a quantidade de tempos de aula que o aluno ndo assistiu.

Ordenar por: | Nimero de chamada  ~ / — T

. Nome do aluno | Programas soclals Total de
chamada ciéncias Circulo de Histéria Lingua Lingua Matematica| faltas
Leitura Estrangeira Portuguesa

1 AGATHA 4 4
2 ARTHUR Bolsa Familia / Beneficio Variavel Jovem 1 1
3 BEATRIZ

Passo 2: Lancamentos de avaliacdo para disciplinas e conceito global
Caminho: SGA > Registro de classe > Fechamento de COC

Cligue em Pesquisar para exibir todas as furmas da escola e, nos resultados exibidos,
clique sobre o codigo da furma.

e  PESOQUISAT Limpar pesquisa
Lancamento de frequéncia das
aulas
Resultados

Justificativas de faltas
Lancamento de frequéncia mensal

Codigo da turma

Fechamento de COC —
Frequéncia em reunides de 1101 44—

responsaveis




Como caminho alternativo, na parte superior do lancamento de frequéncia mensal,
poderd ser utilizado o botdo Fechamento de COC.

e @ Fechamento de COC Registro de avaliagdo l

No painel de escolha do COC, selecione o COC 2.

e

co Periddica - 1° COC

8]
I

=
2
(e %]
(ST
o
o

Recuperagao
Peridgdica - 22 COC

|

(0]

COC 2/RP Recuperagio

Selecione Turma/Disciplina e a avaliacdo “COC 2".

Dados da turma
Registro de avaliacdo Langamento de frequéncia das aulas Lancamento de frequéncia mensal

Turma / Disciplina
1601 / Arte

Avaliacdo / Tipe de avaliagdo
COC 2 / Periddica - 22 COC b4

Salvar Cancelar

Deverdo ser lancados no Sistema de Gestdo Académica (SGA), o conceito global e

a nota ou o conceito para os componentes curriculares, conforme disposto na
Resolucdo SME n° 378/2023, artigos 13 e 14.

ANOS INICIAIS e PROJETOS:

a) Base Nacional Comum - o componente deverd ser marcado como “Sem
professor”, mesmo que a turma fenha docente em regéncia. Atualize a
frequéncia e salve. As avaliacdes desse docente serdo registradas na tela de
Registro de Avaliacdo conforme Circular E/CIT n° 021/2023.

Turma / Disciplina

1101 / Base Nacional Comum < ~
Avaliagdoe / Tipo de avaliagdo
COC 2 / Periddica - 2° COC v

—’ Salvar | Cancelar

Fechamento de COC

—» [ sem professor

b) Componentes de Arte, Educagdo Fisica e Lingua Estrangeira receberdo conceitos
que deverdo ser registrados pelos docentes conforme Circular E/CIT n°® 022/2023.
Na auséncia de docente alocado em algum componente, a administracdo
escolar deverd marcar o campo “Sem professor” e salvar, dispensando assim o
preenchimento da avaliacdo.

c) Demais componentes curriculares — atfualize a frequéncia e salve cada
componente na tela de fechamento de COC.

d) Conceito Global — drea destinada ao registro do Conceito Global do docente
generalista atribuido de forma conjunta com os demais professores da turma,
conforme disposto na Circular E/SUBE/CAV n° 08/2023, item 3, letra a.



ANOS FINAIS:

a) Componentes curriculares da Parte diversificada - os componentes relacionados
na Circular E/CIT n° 015/2023, que tiveram a avaliacdo excluida, serdo salvos
somente com a frequéncia. A excecdo existird somente para as escolas bilingues
que optaram por avaliar os componentes ministrados na segunda lingua e, nesse
caso, fardo registro de notas para os alunos.

b) Demais componentes curriculares - registre a nota média do COC para cada
componente por aluno. Caso algum desses componentes esteja sem docente, o
campo “Sem professor” deverd ser marcado antes de salvar, dispensando assim
o preenchimento da avaliacdo.

EDUCACAO ESPECIAL e EDUCAGCAO INFANTIL:

a) No registro do Conceito Global, inserir, para cada aluno, o relatdério conforme
orientacdes da Circular E/SUBE/CAV n° 08/2023, itens 5 e 6.

Seguindo as orientacdes acima, informe a avaliacdo de cada um dos alunos e
mande Salvar.

Dados da turma

Registro de avaliagdo Langamento de frequéncia das aulas Lancamento de frequéncia mensal

Turma / Disciplina

1601 / Arte v
Avaliag3o / Tipo de avaliagdo
COC 2 / Periddica - 2° COC v
- [ weem |
Fechamento de COC -- Selecione um concsito -- ¥
[CJsem professor -- Selecione um conceito —
MB - Muito bom
Ordenar por: | Nimero de chamada v B - Bom
R - Reforgo
RI - Reforgo intensivo
NC chamada |Nome do aluno Nota Qtde. faltas
e
1 ANA JULIA EE— 2 ~
I
. e
2 ANDRE 0 'S \
“
3 BENJAMIN 2 ~

Se necessdrio atualizar dados j& gravados no fechamento de COC como frequéncia
ou notas alteradas nas demais telas do sistema, utilize o icone LY, demonstrado na
imagem acima, no topo da coluna para a turma toda ou ao final da linha do nome
de um aluno especifico.

Na janela que se abrird, clique no botdo que informa qual dado deverd ser
atualizado. Confira a alteracdo realizada e mande Salvar.

Quais campos deseja atualizar? / / /

0 2 T




Finalizando o registro de um componente, selecione o proximo componente
curricular, inclua a avaliocdo e mande Salvar. E necessdrio que todos os
componentes estejam salvos para que o conceito global seja gravado.

Turma / Disciplina

| 1601 / Arte |
1601 / Arte
1601 / Ciéncias
1601 / Circulo de Leitura
1601 / Educacdo Fisica
1601 / Geografia
1601 / Historia
1801 / Lingua Estrangeira
1801 / Lingua Portuguesa
1601 / Matematica
1601 / Conceito global

ATENCAO:

> E obrigatéria a inclusdo do Plano Pedagégico Individualizado (PPl), de cada
aluno, por componente curricular, com conceito (RI) Reforco Intensivo, conforme
orientacdes da Circular E/SUBE/CAV n° 08/2023, item 2, letra h.

Os relatdrios serdo inseridos para os alunos avaliados com “RI" no Conceito global,
na tela de Fechamento de COC, clicando no icone E=l abaixo do conceito.

Fechamento de COC

Qtde. tempos de aula: 0
Ordenar por: | Nomero de chamada v

N2 chamada Nome do aluno Conceito Faltoso ‘

-- Selecione um conceito -- v

1 BERNARDO = O
| RI - Reforco intensivo VI
2 BIATRIZ = ]
/ (5]
-- Selecione um conceito -- v
3 CAIC BRUNC = [

Para as turmas de Anos Iniciais, Anos Finais e Projetos - Acelera Carioca, Carioca | e
Carioca |l, os relatérios podem ser inseridos através de digitacdo, anexo ou
importacdo das observacdes do aluno que sdo feitas no planejamento de classe.

Nome do aluno: BIATRIZ

Apresentou ... \

Importar anotactes do aluno \

Anexar documento /
Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

m Salvar Cancelar




Para a Educacdo Especial e a Educacdo Infantil, os relatérios somente serdo inseridos
através de digitacdo ou anexo.

Nome do aluno: ALAN

\

Anexar documento /
Escolher Arquivo | Nenhum arquive escolhido

Salvar Cancelar

Mande Salvar para fechar a janela. No topo da tela serd exibida a mensagem:

0 Relatorio salvo com sucesso.

Apods inserir todos os relatérios, salve a tela de fechamento de COC. O sistema
retornard a mensagem:

@ Efetivacdo salva com sucesso.

Passo 3: Consulte se todos os alunos foram digitados

Caminho: SGA > Relatdérios > Relatdrio de Fechamento do COC.

Se algum aluno ficou sem conceito, realize o devido lancamento em SGA > Registro de
Classe > Fechamento de COC.
Selecione “Calenddrio escolar”, “COC" e “Etapa de ensino”. Cliqgue em Gerar relatério.

+ | Matricula + | Movimentacio + | Registro deClasse » | Documentos » e
Vocé estd em: Home > Relatérios > Relatério de fedetaetuaatla

Programas sociais -

Administracio

Relatério de fechamento de COC

Alocagdo de dacentes

Lista de alunos (endereco)
Quadros estatisticos

0Os campos marcados com asterisco (*) so obrigatérios

Escola ™

Calendario escolar *
- Calendario

Quantitativo de alunos para
solicitago de merenda
Projetos e programas especiais  *
Lista de Presenga - Reunido de Pais
-- Selecione uma turma — (2
Relatério de Busca ativa

coc?
coc 2
Etapa de ensino *

Grupamento de ensino
-- Selecione um(a) grupamento de ensino - v

Passo 4: Emita e imprima o relatério “Avaliacdo do desempenho escolar”.

Caminho: SGA > Relatérios > Quadros Totalizadores > opgdo “Avaliacdo do
desempenho escolar”.



Preencha os campos obrigatérios e mande Gerar quadro.

Administracio + | Matricula » | Movimentacio v | RegistrodeClasse v | Documentos v

Vocé estd em: Home > Relatérios > Quadros

Quadros totalizadores Parametros de busca e .
_ l Alocacdo de docentes
——— @nvaliacio do desempenha escolar i

0s campos marcados com asteril
OFixa percentual de alunos por conceito s e e —
OFaixa percentual de alunos por média Calendario escolar
ODesempenho dos alunes por série/grupamento - Selecione um calendario escolaflel
Q pistribuicio dos conceitos da escola
O pesempenho (média) por Disciplina {toda escola)

O Desempenha (média) por Disciplina e grupamento
(O Desempenho (média) por turma — Disciplina
() stapaion Quantitativo de alunos para
Grupamento de ensine s

- Selecione um(a) gru

iais
ros

Lista de Presenca - Reunido de Pais v
.

Relatério de Busca ativa
Gerar quadro

Passo 5: Emita e imprima os boletins escolares:

Caminho: SGA > Documentos > Documentos do Aluno > opcdo “Boletim escolar”.
Filtre a busca para facilitar a emissdo. Selecione “Etapa de ensino”, “*Grupamento”
e “Turma”. Mande Pesquisar.

Lembramos que o boletim estara disponivel no Carioca Digital, imprima apenas para
os responsaveis que fizerem a solicitagdo.

Administracio + | Matriculs » | Movimentacio «

Vocé estd em:  Hom Documentos > D

jads
olaridade anteriar &

Tipe de busca por nome do aking
® comega por () Contém O Fonética
Wome do aluna

Data de nastimento

iimers de matriculz

Para salvar ou imprimir os boletins, deverd ser utilizado o navegador “Internet
Explorer”.

H 41 dei P Pl S

b

[1Fcoc Fcoc Fcoc £eoc TOT |Resultado |

)Cnmprmeulz PO T e TP T TS T [ T e e e T e s i T
[Canceito stobal ME[ - [0 [
[Artes Plasticas B[ - |0 ]
B ME[ - [0 S
ucags ia ME[ - [ O = [
ME| - [0 ]

studo Dirizido. ME[ - [ 0 o
A5 0 [

5 ME []

ME a [

Lingua Fortuguesa T -|0 ]
(Matematica ME[ - | O [
[Projets de Vids pE[ - [0 ]

No resultado da pesquisa é possivel “Selecionar todos os alunos” ou marcar cada
aluno um a um. Mande Gerar documento.

Resultados

\ [CJselecionar todos os alunos

e —
\ 0 BERNARDO

BOSHOESSoRnGR BIATRIZ

vvvvvvvvvvvvv



Passo é: Emita arelacdo de responsdveis para assinatura de comparecimento a reunido

Caminho: SGA > Documentos > Documentos da Escola > opcdo “Relacdo de
responsdveis” ou “Relacdo de responsdvel por aluno/turma’.

Preencha os campos obrigatdrios e mande Gerar relatério.

A primeira relacdo, lista os responsdveis em ordem alfabética, indicando o nome dos
filhos/alunos e a turma a qual pertencem. A segunda emite a lista por furma com o
nome do aluno e do responsdvel.

Administracdo ~ | Matricula -+ | Movimentacdo Registro de Classe ~

Vocd estd em: Home > Documentos > Consulta dEeEluCitetElTiD
Documentos da escola

(ORelacio de alunos/turma
CiRelagdo de alunos avaliados

Parametros de busca Validagdo de documentos

Arquivos de contingéncia
Os campos marcados com

4 2 : =
(Relacdo de alunos por turma/e-mail/NIS Escola
(_JRelacdo de alunos sem historico escolar no sistema hg)
gRelagac de alunos matriculados fora da faixa etdria Etapa de ensino
;Relagin de mnwme{lta.gan dos alunos -- Selecione um(a) etapa de ensino - -
(_Relacdo de responsdveis
(O Relagéo de responsavel por aluno/turma Grupamento de ensino
(ORelacio de turmas — Selecione um(a) grupamento de ensino —- v
\(_:)]Re:atn?r}a ze ?luﬂaf matl;culfdoE na educacao infantil Calendario estolr>
'Relatdrio de frequénda de alunos para programas _ Calenddrio 7]
soclais
(Relagdo comparativa de conceitos de alunos entre Turmas
cocs Selecione uma turma - v

(Relac3o de alunos avaliados - Listio

(O Relacio de remanejados

(CRelacdo de alunos concluintes

(Relacio de alunos com campos em branco na ficha
cadastral

(CRelac3o de alunos duplicados

(ORelacio de matriculados para formacdo de turmas

(O Relagio de alunos com conceito 1 ou nota < 5,0

(CRegistro de classe

CiRelatorio de alunos induidos

(ORelagdo de alunos em Recuperacdo Paralela

(CiRelac3o de alunos condluintes PEJA

(ORelacio de alunos em Conduintes para Didrio Oficial
Lauda

(ORelacio de alunos em Concluintes para Didrio Oficial

Passo 7: Registro da frequéncia do responsdvel no SGA

Caminho: SGA > Registro de Classe > Frequéncia em reunido de responsaveis.
Selecione a "Etapa de Ensino” e clique em Pesquisar.

Administracdo « Matricula » | Movimentacio
Planejamento de cl

Vocé estd em: Home > Registro d
Langamento de frequéncia das
Consulta de langcamento de frequéncias em reun aulas
L do
Escola

Justificativas de faltas
0724028 - EM FREI GASPAR

Hapd de-ensmu = Fechamento de COC
—} -- Selecione um(a) etapa de ensine -- 1

e reun -

Calenddrio escolar
-- Selecione um calenddrio escolar - -

Educacio especial -
Tipo de turno

- Slaone um Tipoda tarmp —= Langamento de Frequéncia - Mais
Educacio

Cadigo da turma
Confirmacao do fechamento do
coc

Lancamento de atividades/aulas
Consolidagdo da frequéncia - Limpar pesgquisa

Atividades/aulas

Cligue na turma desejada. Na janela que se abrird selecione o COC 2.

Resultados

Chdigo da turma Esr.nl [:] i 7
2023 -
- Ensino
Fundamental coc 1
2093~
for —_—p COoC2
Calendario 2023
1602 0724028 - EM FREI GASPAR frsiectoy oea
Fundamental
CoC 4
2023 -
1701 0724028 - EM FRET GASPAR Calendério 2023
- Ensino
Fundamental



Margue a frequéncia para os responsdveis que compareceram, marque a caixa do
lado do termo “Efetivado” na parte superior da coluna e mande Salvar.

Cligue no botdo Imprimir declaragdo para todos responsdveis ou na respectiva
impressora para emitir somente para o responsdavel que fizer a solicitacdo.

Administracio » | Matricula » | Movimentacio + | RegistrodeClasse s | Documentos y | Relatérios » | Configuracio »

Vocé estd em: Home > Registro de Classe > Cadastro de frequéncia em reuniées de responsaveis A AA C

Dados da turma
Escola:

Turma: 1601

Etapa de ensino:

COC: coC (aberto)

Imprimir dedaracdo para todos responsaveis Salvar Cancelar

Lancamento de frequéncia em reunibes de responsaveis

ﬁ Margue apenas as reuniées em gue o responsavel esteve presente.

Ordenar por: Numero de chamada ~

[Selecionar todos os registros

1 BERNARDO | & "._.' -

2 BIATRIZ / O @) / &

3 CAIO BRUNO ] O g

4 CARLOS MIGUEL 0O O &
Atenciosamente,

Coordenadoria de Inovacdo e Tecnologia da SME



