PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Educacéo
Coordenadoria de Inovacéo e Tecnologia

Circular E/CIT n° 020/2023
Rio de Janeiro, 16 de maio de 2023.

Assunto: Fechamento do COC 1 EJA

Sr(a). Assistente da E/CRE/AIT
Sr(a). Diretor(a) de Unidade Escolar

Seguem, abaixo, instrucdes para o fechamento do COC 1 no SGA.

Na ocorréncia de problemas no SGA, solicitamos efetuar o registro
na Central do Help Desk - telefone 0800-031-6341.

Periodo do COC 1 (Educagdo de Jovens e Adultos) - 06/02/2023 a 19/05/2023.
Importante: Nao podemos deixar nenhum aluno fora do sistema.

> Verifique se todos os alunos da matricula digital e transferéncias realizadas no
periodo do COC 1, estdo devidamente incluidos no sistema;
Aluno ndo exportado da MD por qualguer motivo, deverd ser incluido no SGA
manualmente, com data retroativa ao primeiro dia letivo de seu ingresso (nunca
anterior a 06/02/2023).

> ATENCAO: Aluno transferido dentro da rede no prazo de 15 dias antes do COC
deverd aparecer na escola de destino para o registro de notas/conceitos.
Se faltar algum aluno comunique & E/AIT.

Passo 1: Verificacdo de AV/UP dos alunos

Todos os alunos devem estar na UP/AV correta antes de iniciar os lancamentos do
COC. Para alterar a UP/AV de um aluno, deverd ser usada a movimentacdo
“Reclassificacdo”, com base na Resolucdo SME n°® 378, de 08 de marco de 2023,
artigo 20, pardgrafos 1°, 2° e 5°.

ATENCAO: Somente o aluno que estiver na UP 3 do PEJA Il - Bloco 2, poderd ter
“Término de PEJA" neste COC. Se necessario, reclassifique o aluno até a UP correta
antes de registrar as avaliagoes.

O caminho a seguir serd usado nos Passos 1 e 2:
SGA > Registro de Classe > Lancamento de frequéncia mensal

—

Planejamento de classe

Langamento de frequéncia das

Registro de avaliagao

Justificativas de faltas

Fechamento de COC

Confirmagdo do fechamento do



Preencha todos os campos e clique em Langar frequéncia.

Cadasiro de lancamento de frequéncia mensal

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios.

Escola =
w
- . . .
Calenddrio escolar
-- Selecione um calenddrio escolar -- -
Etapa de ensino *
-- Selecione um(a) etapa de ensino -- ~
R Grupamento de ensino *
-- Selecione um(a) grupamento de ensino -- ~
Turma =
-- Selecione uma turma -- w
-

e Lancar frequéncia

Selecione o COC 1. A lista de alunos serd carregada. Confira a UP de cada aluno, na
coluna ao lado do home, antes de prosseguir.

Dados da turma Langamento de frequéncia mensal

Escola: ﬁ Informar a quantidade de dias de aula que o aluno nao assistiu.
Etapa de ensino: Educacdo de Jovens e Adultos
Calendario escolar: Grupame
Coe QeSS Dias letiv Ordenar por: | Ndmero de chamada A4
coc
COoC 1 (aberto) v
( ] "onle do aluno
1 AMA CLARA 2
2 CIBELLE Z
3 DIANA 1

Opcado a) Se constatar a necessidade de avancar a UP/AV de algum aluno, abra a
ficha cadastral do aluno e faca a reclassificacdo, em data no decorrer dos meses do
COC 1, lembrando que deverdo ser observados os critérios apontados na Resolucdo
SME n° 378, de 08 de marco de 2023, artigo 20, paragrafos 1°, 2° e 5°.

Opcado b) Se a UP/AV de todos os alunos da turma estiver correta, siga para o Passo 2.
Passo 2: Lancamento de frequéncia mensal

Na tela do passo anterior, verifiqgue a selecdo do COC e do més. Utilize o botdo
Atuadlizar todas as frequéncias para que as auséncias registradas diariamente pelos
docentes, e/ou administrativo da escola, sejam atualizadas no més. Mande Salvar
antes de selecionar o proximo més.
coc Més
COC 1 (aberto) ¢—m— | Fevereirof2023 (a partir do dia 6) v \
Fevereiro/2023 (a partir do dia 6)
e

Maio/2023 (até o dia 19)

Langamento de frequéncia mensal

ﬁ Informar a quantidade de dias de aula que o aluno nao assistiu.
Ordenar por: | Numero de chamada B e ll  Atualizar todas as frequéncias

n Toml de fauas

ANA CLARA Bolsa Familia / Beneficio Varidvel Jovem, Cartdo Carioca
2 CIBELLE S
3 DIAMA 1



Passo 3: Registros dos componentes curriculares e langcamento do conceito global

Caminho: SGA > Registro de classe > Fechamento de COC
Cligue em Pesquisar para exibir todas as turmas da escola e, nos resultados exibidos,

clique sobre o codigo da turma.

Registro de Classe Do

Lancamento de frequéncia das
aulas
Registro de avaliacdo
Justificativas de faltas
Langamento de frequéncia mensal o
Codigo da turma
Fechamento de COC 4—

Frequéncia em reunides de

—_—) Limpar pesquisa

Resultados

51 ¢—mm

—

responsaveis

Como caminho alternativo, poderd ser utilizado o botdo Fechamento de COC na
parte superior do lancamento de frequéncia mensal.

ey 4 Fechamento de COC Registro de avaliagao I

Escolha o COC 1 na caixa que o sistema ird mostrar.
(cvooomevnze
Nome e

—p CoCc 1 Periddica - 10 COC
CocC 2 Penddica - 2° COC

Exclusivamente nos blocos do PEJA I, mande salvar a frequéncia de cada
componente curricular. O preenchimento de uma nota por componente é
facultativo e ndo estard visivel no Boletim Escolar do aluno.

Para atualizar frequéncia previamente gravada, clique no icone < no fopo da
coluna, mande atualizar faltas e clique novamente em Salvar.

Turma / Disciplina

| 151/ ciéncias

151 / Educacgdo Fisica
151 / Historia/Geografia

151 / Lingua Portuguesa

151 / Linguagens Artisticas —_—) Salvar Cancelar
121/ pnguagen [ saivar | Cancelar |
/151 / Conceito global

Fechamento de COC

(CJsem professor

Ordenar por: | Numero de chamada -
Qe faltes
1 0

BEATRIZ 2 <
2 GABRIEL 1 2 C’
3 KAYNAN 2 0 C’



No componente Conceito global, selecione um conceito para cada aluno e mande

. ~ . . . , W
Salvar. Para atualizar frequéncia previomente gravada, clique no icone & no topo
da coluna e salve novamente.

Dados da turma
Registro de avaliacdo Langamento de frequéncia das aulas Lancamento de frequéncia mensal

Turma / Disciplina

151 / Conceito global +— v
Avaliagdo / Tipo de avaliagdo
COC 1/ Periadica - 1° COC (aberto) e

— EmEzm

Fechamento de COC

Qtde. dias de aulas: 69
Ordenar por:  Mimero de chamada

Utde. dias | Qtde. Frequéncia Frequéncia acumulada
nm de all'ﬂS _.

- Selecione um conceito -

BEATRIZ 2 (] 69 95,65 95,65 Reprovado
' MB - Muito bom |
B - Bom ~
2 GABRIEL 1 R - Reforco @l 68 7 89,86 89,86 & | Reprovado v
| RI - Reforgo intensivo
-- Selecione um conceito -- v ~
3 KAYNAN 2 O 69 1 98,55 98,55 &~ | Reprovado v

> E obrigatéria aincluséo do Plano Pedagdgico Individualizado (PPI), de cada aluno
com conceito (RI) Reforco Intensivo, e do Plano Educacional Individualizado (PEl)
de cada estudante incluido na EJA, publico-alvo da Educacdo Especial,
conforme orientagdes da Circular E/SUBE/CAV n° 06/2023, letra g.

Os relatdrios serdo inseridos para os alunos avaliados com “RI” no Conceito global,
na tela de Fechamento de COC, clicando no icone E=l abaixo do conceito.

Fechamento de COC

Qtde. tempos de aula: 0
Ordenar por:  Nomero de chamada

m|

-- Selecione um conceito -- v

BERNARDO _
| RI - Reforco intensivo VI
2 BIATRIZ T O
/ =

Os relatérios podem ser inseridos através de digitacdo, anexo ou importagdo das
observacoes do aluno que sdo feitas no planejamento de classe. Apds a inclusdo,
mande Salvar.

Relatorio de avaliacao ®

Nome do aluno: BIATRIZ

Apresentou ... \
Importar anotacdes do aluno \

Anexar documento

Escolher Arquivo mhido

ATENCAO: E necessdrio salvar a pagina principal apds fechar a caixa do relatério,
caso contrdrio nada serd salvo.

4



Passo 4: Efefivacdo da progressdo

No componente Conceito global, acessivel através do SGA > Registro de classe >
Fechamento de COC, ao finalizar a gravacdo dos conceitos dos alunos, o sistema
exibird uma janela para acessar a fela de progressdo. Clique em Sim para prosseguir.

0 Efetivacdo salva com sucesso.

Deseja efetuar progressdo dos alunos neste momento?

— >

Confira a turma, a UP/ AV de destino para o COC seguinte e mande Efetivar.

UpP 1 up 2 A 161 (PEJA II - Bloco 2) - Noite -
up 2 UP 3 A 161 (PEJA II - Bloco 2) - Noite N
up 1 up 2 v 161 (PEJAII - Bloco 2) - Noite v

—

O sistema emitird a pergunta de confirmacdo, clique em Sim.

A efetivacdo de progressdo executa todas as movimentacdes, trocas de UP e de
turma, além de movimentacdo de Término de PEJA. Dessja continuar?

— E3E

O sistema confirmard a progressdo no topo da tela.

0 Progressao(des) de aluno(s) salva(s) com sucesso.

ATENCAO: O botdo Efetivar somente ficard disponivel a partir do dia seguinte ao
Ultimo dia do COC, considerando o periodo cadastrado no calenddrio escolar.

Passo 5: Consulte se todos os alunos foram digitados

Caminho: SGA > Relatdrios > Relatdrio de fechamento de COC

Selecione os campos obrigatdrios e clique em Gerar relatério.

Se algum aluno ficou sem conceito, realize o devido lancamento através do caminho
SGA > Registro de Classe > Fechamento de COC.

Administracdo Matricula ~ Movimentacdo Registro de Classe v Documentos v Relatdrios

Vocé estd em: Home > Relatérios > Relatorio de fechanfiaseet e Loy

Relatério de fechamento de COC AL S ETETT

. o - o c Alocacdo de docentes
0s campos marcados com asterisco (*) s3o obrigatdrios. -

Escola = Lista de alunos {endereco)
-
jEalendaiinjescolal = Relatério de fechamento de COC
Educacdo Jovens e Adultos v

-- Selecione um COC -- v Quantitativo de alunocs para
Etapa de ensino * solicitagio de merenda
-- Selecione um(a) etapa de ensino -- v . -
Projetos e programas especiais
Grupamento de ensino

-- Selecione um(a) grupamento de ensino -- v Lista de Presenca - Reunido de Pais

—_ ) _ erar relatério

Turma
-- Selecione uma turma -- v



Passo é: Realize a confimacdo do fechamento do COC

Caminho: Registro de Classe > Confirmag¢do do Fechamento do COC

Selecione o calenddrio escolar do EJA e o COC 1. Cligue no icone "4 para verificar
cada item da lista de pendéncias. Caso haja pendéncia, clique no quantitativo
apresentado pelo sistema e retorne ds turmas e aos componentes indicados.

Matricula Movimentacido «~ Registro de Classe . Documentos v Relatdrios ~

Vocé estd em: nejamento de classe

Langamento de frequéncia das

Administracio ~

Confirmacdo do fechamento do COC

Confirmagdo do fechamento do COC ]
dulas

Os campos marcados com asterisco (*) s3o obrigatdrios. ) e
Calendario escolar =
Educagdo Jovens e Adultos

coc = 3
Frequéncia em reunides de

-- Selecione um(a) COC --

responsaveis

Educacdo especial *

Lancamento de Frequéncia - Mais
Educacio Validar pendéncias | Quantidade de pendéncias
s

Turma(s) sem prova bimestral Confirmacdo do fechamento do 0 o oK
coc

Turma(s) sem fechamento do COC Lancamento de atividades/aulas / 8 o Pendente

Pendéncias para o fechamento do bimestre

Consoclidacdo da frequéncia -
Turma(s) sem frequéncia na reunido de responsavel Atividades/aulas <

Turma(s) do PEJA com pendéncia de efetivagdo de progressdo

LUR YR YR YR

Disciplinas sem docente atribuido

Se ndo houver pendéncia, o sistema permitird a confimacdo do fechamento do
COC. Paraisso, basta gerar o relatério de alunos avaliados €, em seguida, clicar na
opcdo Confirmar fechamento e no botdo Confirmar.

Passo 7: Emita e imprima o relatério Avaliacdo do desempenho escolar

Caminho: Relatérios > Quadros totalizadores > Avaliacdo do desempenho escolar

Preencha os campos obrigatérios e mande Gerar quadro.

Matricula Movimentacdo Registro de Classe « Documentos » Relatdrios ranfiguracdo -

Administracio «

Home > Relatorios > Quadros totalizal '

VoCé esta em:

Quadros totalizadores

® fyvaliagio do desempenho escolar  €——mo—o—
' Faixa percentual de alunos por conceita
" Faixa percentual de alunas por média

' Desempenha dos alunos par sériefgrupamento -- Selecione um calendario escaolar --
" Distribuig@o dos conceitos da escala
' Desempenha {média) por disciplina (toda escala) /Escola -
U Desermpenho (média) por disciplina & grupamento -- Selecinne uma escnla -

' Desempenhao {média) por turma - disciplina Etapa de ensino
-- Selecione urn{a) etapa de ensino --

Parametros de busca

Qs campos marcados com asterisco (%) 2

Calendario escolar *

Gruparnento de ensing
-- Selecione umia) grupamentoa de ensino --

Turma
-- Selecione uma turma -

COoC
-- Selecione umia) COC --

/ Gerar quadro

Passo 8: Boletins escolares

ATENCAO: Lembramos que o boletim estard disponivel no Carioca Digital, imprima
apenas para quem fizer a solicitacdo.




Caminho: Documentos > Documentos do Aluno > opcdo “Boletim escolar”.
Preencha os campos etapa de ensino, grupamento e tfurma. Mande Pesquisar.

Administracio « Matricula ~ Movimentacdo

Documentos

_Declaracdo de escolaridade

- J Emitir documentos de anos anteriord Arquives de contingéncia .
P_ o Escola
(O Histérico escolar e s O s
@ Boletim escolar €¢——m8 ——
v

Etapa de ensino
(Ficha cadastral / médica -- Selecione um(a) etapa de ensino --
() certificado de conclusdo de etapa de ensino

/ Grupamento de ensino

O Dedaracio de vaga — Selecione um(a) grupamento de ensino -- v

O Certificado de habiltacio / e e 2

(O Salicitacio de comparecimento Turma

) Convite para reunido — Selecione uma turma — v
) Comprovante de matricula /

(_Encaminhamento de aluno remanejado

() Certiddo para alunos com escolaridade anterior a 1997

C
C Tipo de busca por nome do aluno

- ® Comega por O Contém O Fonética
Nome do aluno

Data de nascimento

Nome da mie

Ntumero de matricula

— > =3

No resultado da pesquisa selecione o(s) aluno(s) ou “todos os alunos” e mande Gerar
documento.

Resultados
—

—— ¥ [ISelecionar todos os alunos Itens por pagina 20 ~
| vimers de mavicla _Nome | cola_turmo_tapade.crsino_ Calendiro _sivacio
— (| ZIITIIIIIN BEATRIZ
[0 esssstetesses GABRIEL
[0 202252300000+ GILDA
— | HELLEM

Para salvar ou imprimir os boletins, deverd ser utilizado o navegador “Internet
Explorer”.

M 4 |1 de1 P Pl S

b N

Fcoc Fcoc TOT | Resultado
] R [Cone ] Nota [Fales] BF: [Fon ] Sow [Falea] BF: |Notas| Conc [Mada]
Final [Fuml

IComponente Curriculsr
[Conceito glabal
[Artes Plasticas
Citncias

Educacko Fiica
Eletia

Estudo Dirigido
Geozraia

Historis

Tuglis

Lingus Pormguesa
hl(mni(l
[Projeto de Vids

T
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Atenciosamente,

Coordenadoria de Inova¢do e Tecnologia da SME



