PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Educacéo
Coordenadoria de Inovacéo e Tecnologia

Circular E/CIT n° 018/2023
Rio de Janeiro, 24 de abril de 2023.

Assunto: Registro de notas do docente generalista - Anos Iniciais e Projetos

Sr(a). Assistente da E/CRE/AIT
Sr(a). Diretor(a) de Unidade Escolar
Sr(a). Docente generalista de turma

Seguem, abaixo, instrucdes para o registro das notas de instrumentos avaliativos
e das notas médias de componentes conforme detalhado na Circular E/SUBE/CAV n°
03/2023, item 3, letras b, c e d, para alunos dos Anos Iniciais € no item 4, letras c e d, para
alunos dos Projetos - Acelera Carioca, Carioca | e Carioca Il no SGA.

Na auséncia de docente alocado na disciplina Base Nacional Comum, o
lancamento deverd ser realizado pela administracdo escolar.

Na ocorréncia de problemas no SGA, solicitamos efetuar o registro na
Central do Help Desk - telefone 0800-031-6341.
Passo 1: Seleg¢ao de turma, componente curricular e COC

Acesse o portal Escola 3.0: portalsme.rioeduca.rio.gov.br

Cligue no icone do Sistema de Gestdo Académica: r)
-
Acesse Registro de Classe > Registro de avaliacdo

/

Planejamento de dasse

Lancamento de frequéncia das
aulas

4/

Fechamento de COC

Educagio espedial

Docente: As turmas serdo exibidas automaticamente. Clique no cédigo da turma.

Listagem de registro de avaliagdo
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http://portalsme.rioeduca.rio.gov.br/

Escola: Ndo precisa preencher os campos, mande Pesquisar. Nos resultados, clique
no coédigo da turma.

Consulta de registro de avaliacdo

Resultados
Escola
A
Etapa de ensino Codigo da turma
-- Selecions um(a) etapa de ensino -- ~
Calendario escolar 1101
-- Selecione um calendario escolar -- ~

Tipo de turno
-- Selecione um Tipo de turno --

Cadigo da turma

_— Limpar pesquisa

Confira a selecdo da turma e do componente “Base Nacional Comum” e selecione
o COC 1.

Dados da turma

Turma / Disciplina

—» 1301/Base Nacional Comum v
cocC
—» COC 1 (aberto) v

Tipo de escala de avaliacdo: Ndmeros de 0,0 a 10,0

Passo 2: Lancamento das notas

Serd exibida a relacdo dos alunos da turma com colunas indicando as avaliacoes a
serem lancadas.

Atividades avaliativas criadas, conforme orientado na Circular E/CIT n® 008/2023,
passo 6, serdo exibidas nas primeiras colunas. A quantidade de instrumentos utilizados
é de escolha do docente.

ATENCAO: Nestas avaliacdes, todos os alunos devem conter notas, pois 0 campo em
branco é considerado como 0 “zero” no cdlculo da média.

Em cada avaliacdo, registre as notas para todos os alunos e marque a caixa de
“Efetivado”.

Registro de avaliacdo

o Clique em "F" para indicar a auséncia do aluno.

QOrdenar por:  Numero de chamada A4

Pesquisa | Trabalho em
NO 27022023 grupo
da |Neme de aluno

Chama

1 AGATHA r N

2 ANA JULLA s A

As colunas destinadas as ADRs foram criadas pela SME e serdo as proximas colunas
exibidas na tela. Caso estas sejam as primeiras colunas exibidas, verifique se foram
criados os instrumentos avaliativos do docente no planejamento de classe didrio.
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Informe as notas de todos os alunos em cada uma das ADRs. Nestas avaliagcdes é
possivel sinalizar a auséncia de algum aluno marcando a caixa ao lado da letra “F".

o Clique em "F" para indicar a auséncia do aluno.

ADR - Lingua Portuguesa - | ADR - Lingua Portuguesa - ADR -
Escrita Leitura Matematica
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Uma média é automaticamente calculada pelo sistema entre as atividades
avaliativas do docente e as ADRs. Verifique a média dos alunos na Ultima coluna.
ATENCAO: As médias dos componentes curriculares ndo entram nesse cdlculo médio
exibido no final das colunas.

A
i Pesquisa | Trabalho em Teste
27/02/2023 15/%?});023 31/03/2023 ADR - Lingua Portuguesa - | ADR - Lingua Portuguesa - i
B Efetivado | B Efetivado | B Efetivado
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Do 2° ao 5° Ano e nos projetos, ao lado das ADRs, serdo exibidas as colunas
destinadas as médias dos componentes curriculares do respectivo grupamento.
ATENCAO: Ndo use a marcacdo de falta. Todos os alunos deverdo receber a nota
média global ou interdisciplinar (2° Ano) de todos os componentes curriculares.

AL
r Y
Média global - Média global - Média global - Média global - Lingua Média global -
Ciéncias Geografia Histéria Portuguesa Matematica
OF OrF OrF JF JF

F OF OF OF OF

Utilize o botdo Salvar acima dos registros de avaliacdo ou no final da tela sempre que
quiser gravar dados lancados. Apds finalizar e conferir os lancamentos, use o botdo
Exportar Excel. Clique em Sim na janela de confirmacdo.

— ExportarExce
—

Confirmacio ®

Essa operacdo ird salvar o Registro de
avaliacdo.

Verifique se todas as notas foram
incluidas corretamente.

Confirma a operacdo?

Abra o arquivo gerado pelo sistema, clicando em Sim na janela, confrmando que o
arquivo pode ser aberto. Emita o relatdrio para utilizacdo no COC.

Microsoft Excel X

O formato de arquivo e a extensdo de ‘Notas3:2020 04 _2023.XL5 ndo
! correspondem. O arquivo pode estar corrompido ou ndo ser seguro.
MNio o abra, a menos que confie na fonte. Quer abri-lo mesmao assim?

——> [ Sm ] | NG | | Auda |

Atenciosamente,
Coordenadoria de Inova¢do e Tecnologia da SME



