PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Educacéo
Coordenadoria de Inovacéo e Tecnologia

Circular E/CIT n° 017/2023
Rio de Janeiro, 24 de abril de 2023.

Assunto: Fechamento do COC 1

Sr(a). Assistente da E/CRE/AIT
Sr(a). Diretor(a) de Unidade Escolar

Seguem, abaixo, instrucdes para o fechamento do COC 1 no SGA.

Na ocorréncia de problemas no SGA, solicitamos efetuar o registro na
Central do Help Desk - telefone 0800-031-6341.

Periodo do COC 1 (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Projetos - Acelera Carioca,
Carioca | e Carioca ll) - 06/02/2023 a 28/04/2023.

Importante: Nao podemos deixar nenhum aluno fora do sistema.

» Verifigue se todos os alunos do “Inscricdo Creche” foram exportados para o SGA.
Caso tenha algum aluno fora do SGA, por problema no sistema, informe
imediatamente o nUmero do chamado para AIT da CRE;

Caso tenha duvida no procedimento de exportacdo para o SGA, consulte a
Circular E/CIT n° 005/2023.

> Verifique se todos os alunos da matricula digital e transferéncias realizadas no
periodo do COC 1, estdo devidamente incluidos no sistema;
Aluno ndo exportado da MD por qualguer motivo, deverd ser incluido no SGA
manualmente, com data retroativa ao primeiro dia letivo de seu ingresso (nunca
anterior a 06/02/2023).

> ATENCAO: Aluno transferido dentro da rede no prazo de 15 dias antes do COC
deve aparecer na escola de destino para o registro de notas/conceitos. Se faltar

algum aluno comunique a E/AIT.

> Certifigue-se de que todas as justificativas de falta dos alunos j& estdo
cadastradas no SGA.

Passo 1: Registro da frequéncia mensal
Caminho: SGA > Registro de Classe > Lancamento de frequéncia mensal

—

Planejamento de classe

Langamento de frequéncia das

Registro de avaliagdo

Justificativas de faltas

Fechamento de COC

aulas

Confirmagdo do fechamento do



Preencha todos os campos e cligue em Langar frequéncia.

Cadasiro de lancamento de frequéncia mensal

0Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatorios.

Escola *
W
- . . -
Calendario escolar
-- Selecione um calenddrio escolar -- ~
Etapa de ensino *
-- Selecione um(a) etapa de ensino -- ~
A Grupamento de ensino *
-- Selecione um(a) grupamento de ensino -- ~
Turma *
-- Selecione uma turma -- w
-

e @ Lancar frequéncia

Escolha o COC, selecione o més e utilize o botdo "Atualizar todas as frequéncias”
para que as auséncias registradas diariamente pelos docentes, e/ou administrativo
da escola, sejam atualizadas em todos os componentes curriculares. O icone <
permite atualizar cada componente individualmente. Mande Salvar antes de

selecionar o proximo més.

Dados da turma

Fechamento de COC | Registro de avaliagio | Lancamento de frequénda das aulas

Escola:

Etapa de ensino: 2023-EF 11 -TP - Regular

Calendario escolar: Calendério 2023 - Ensino Fundamental Grupamento de ensino: 62 ano  Turma: 1601

COC: COC 1 (aberto) Més: Fevereiro/2023 (a partir do dia 6) Dias letivos: 13 Tempos de aula por dia: 5  Tempos letivos: 65

coc Més
COC 1 (aberto) Qr— v | Fevereiro/2023 (a partir do dia 6) v |
Fevereiro/2023 (a partir do dia 6)
Margo/2023 -
o207 (até o 6 261 —

Lancamento de frequéncia mensal

0 Informar a quantidade de tempos de aula que o aluno néo assistiu.

Ordenar por: | NUmero de chamada ——’ Atualizar todas as frequéncias

; /
L oo | e s priallie
chamada Ciéndias Circulo de Educagdo | Geografia Lingua Lingua Matematica faltas
Leitura Fisica Estrangeira Portuguesa
1 4 4

AGATHA
2 ARTHUR Bolsa Familia / Beneficio Varidvel Jovem 1 1
2 BEATRIZ

Passo 2: Lancamentos de avaliacdo para disciplinas e conceito global

Caminho: SGA > Registro de classe > Fechamento de COC
Cligue em Pesquisar para exibir fodas as turmas da escola e, nos resultados exibidos,
clique sobre o codigo da turma.

Registro de Classe v Da

aulas
e

Frequéncia em reunides de 1101 44—

—_—) Limpar pesquisa

Resultados

Codigo da turma

responsaveis

Como caminho alternativo, poderd ser utilizado o botdo Fechamento de COC na
parte superior do lancamento de frequéncia mensal.

e o Fechamento de COC Registro de avaliagio I




No painel de escolha do COC, selecione o COC 1.

» COoC1 Perigdica - 19 COC
COC 1/RP Recuperacdo

Selecione Turma/Disciplina e a avaliacdo “COC 1".

Dados da turma
Registro de avaliacdo Lancamento de frequéncia das aulas Lancamente de frequéncia mensal

Turma / Disciplina
1601 / Arte v

Avaliacio / Tipo de avaliacdo
COC 1/ Periddica - 1° COC (aberto) ~

Salvar Cancelar

Deverdo ser lancados no Sistema de Gestdo Académica (SGA), o conceito global e
a nota ou o conceito para os componentes curriculares, conforme disposto na
Resolucdo SME n° 378/2023, artigos 13 e 14.

ANOS INICIAIS e PROJETOS:

a)

b)

d)

Base Nacional Comum - o componente deverd ser marcado como “Sem
professor”, mesmo que a turma tenha docente emregéncia. As avaliagcdes desse
docente serdo registradas na tela de Registro de Avaliacdo conforme Circular
E/CIT n° 018/2023. O conceito global do docente generalista serd atribuido
conforme disposto na Circular E/SUBE/CAV n° 03/2023, item 3, letra a.

Turma / Disciplina
1101 / Base Macional Comum  <€¢— ~

Avaliacdo / Tipo de avaliacdo
COC 1/ Perigdica - 12 COC (aberto) ~

—— 5" | Cancelar

Fechamento de COC

—» M sem professor

Componentes de Arte, Educacdo Fisica e Lingua Estrangeira receberdo conceitos
que deverdo ser registrados pelos docentes conforme Circular E/CIT n° 019/2023.
Na auséncia de docente alocado em algum componente, a administracdo
escolar deverd marcar o campo “Sem professor” e salvar, dispensando assim o
preenchimento da avaliacdo.

Demais componentes curriculares serdo salvos somente com a frequéncia na fela
de fechamento de COC.

Conceito Global -registrar o Conceito Global de cada aluno definido no COC da
furma.

ANOS FINAIS:

a)

Componentes curriculares da Parte diversificada - os componentes relacionados
na Circular E/CIT n° 015/2023, que tiveram a avaliacdo excluida, serdo salvos
somente com a frequéncia. A excecdo existird somente para as escolas bilingues
que optaram por avaliar os componentes ministrados na segunda lingua e, nesse
caso, fardo registro de notas para os alunos.

3



b) Demais componentes curriculares deverdo registrar a nota média do COC para
cada componente por aluno. Caso algum desses componentes esteja sem
docente, o campo “Sem professor” deverd ser marcado antes de salvar,
dispensando assim o preenchimento da avaliacdo.

EDUCACAO ESPECIAL e EDUCACAO INFANTIL:

a) No registro do Conceito Global, inserir, para cada aluno, o relatério conforme
orientacdes da Circular E/SUBE/CAV n° 03/2023, itens 5 e 6.

Seguindo as orientacdes acima, informe a avaliacdo de cada um dos alunos e
mande Salvar.

Dados da turma

Registro de avaliacdo Langamento de frequéncia das aulas Lancamento de frequéncia mensal

Turma / Disciplina
1601 / Arte v

Avaliagdo / Tipo de avaliagdo
COC 1/ Periddica - 19 COC (aberto) w

" N
Fechamento de COC -- Selecione um conceito -- v
[Jsem professor -- Selecione um conceito —-

MB - Muito bom

Ordenar por: MNumero de chamada B - Bom
R - Reforgo

RI - Reforgo intensivo
N¢ chamada |Nome do aluno Qtde. faltas

ANA JULIA <
I
2 ANDRE 0 < \
3 BENJAMIN 2 <

T~

Se necessdrio atualizar dados jd gravados no fechamento de COC como frequéncia
ou notas alteradas nas demais telas do sistema, utilize o |cone , demonstrado na
imagem acima, no topo da coluna para a turma toda ou ao fmol do linha do nome
de um aluno especifico.

Na janela que se abrird, clique no botdo que informa qual dado deverd ser
atualizado. Confira a alteracdo realizada e mande Salvar.

Quais campos deseja atualizar? / / /

O T T

Finalizando o registro de um componente, selecione o proximo componente
curricular, inclua a avaliacdo e mande Salvar. E necessdrio que todos os
componentes estejam salvos para que o conceito global seja gravado.

Turma / Disciplina
1601 / Arte v

1601 [ Arte
1601 / Ciéncias

1601 / Circulo de Leitura
1601 / Educacdo Fisica
1601 / Geografia

1601 / Historia

1601 / Lingua Estrangeira
1601 / Lingua Portuguesa
1601 / Matematica

1601 / Conceito global




ATENGAO:

> E obrigatéria a incluséo do Plano Pedagdgico Individualizado (PPI), de cada
aluno, por componente curricular, com conceito (RI) Reforco Intensivo, e do Plano
Educacional Individualizado (PElI) para todos os alunos da Classe Especial,
conforme orientacdes da Circular E/SUBE/CAYV n° 03/2023, item 2, letra h.

Os relatdrios serdo inseridos para os alunos avaliados com “RI” no Conceito global,
na tela de Fechamento de COC, clicando no icone E=l abaixo do conceito.

Fechamento de COC

Qtde. tempos de aula: 0
Ordenar por:  Nimero de chamada

m|

-- Selecione um conceito -- v

BERMNARDO _
| RI - Reforco intensivo VI
2 BIATRIZ = O
—r B
-- Selecione um conceito -- v
3 CAICQ BRUMNO _ O

Para as turmas de Anos Iniciais, Anos Finais e Projetos - Acelera Carioca, Carioca | e
Carioca |l, os relatérios podem ser inseridos através de digitacdo, anexo ou
importacdo das observacdes do aluno que sdo feitas no planejamento de classe.

Relatério de avaliacdo x®

Nome do aluno: BIATRIZ

Apresentou ... \

Importar anotagtes do aluno \

Anexar documento g————_
Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Imprimir Salvar Cancelar

Para a Educacdo Especial e a Educacdo Infantil, os relatérios somente serdo inseridos
através de digitacdo ou anexo.

Relatério de avaliacio ®

Nome do aluno: ALAN

\

Anexar documento

Escolher Arquive | Nenhum arquivo escolhido




Passo 3: Consulte se todos os alunos foram digitados

Caminho: SGA > Relatdrios > Relatdrio de Fechamento do COC.

Se algum aluno ficou sem conceito, realize o devido lancamento em SGA > Registro de
Classe > Fechamento de COC.

Selecione “Calenddrio escolar”, "COC" e “"Etapa de ensino” e cligue em "“Gerar
relatério”.

Matricula + | Movimentagio - | RegistrodeClasse - | Documentos - | Relatorios

Vocé estd em: Home > Relatérios > Relatério de feduietiieslatin

Programas sociais -

Administragio +

Relatério de fechamento de COC

Alocagio de docentes

0Os campos marcados com asterisco {*) so obrigatérios.

Escola =

v
Calenddrio escolar *
- Calenddrio v
coc*
coc v

Etapa de ensino =

-- Selecione uma turma -- v
Relatorio de Busca ativa P
Gerar relatério

Quantitativo de alunos para
solicitacio de merenda
v ~
Projetos e programas especiais  »
Grupamento de ensino
-- Selecione um(a) grupamento de ensino -- ~ (=5 G e = R =D B

Passo 4: Emita e imprima o relatério *Avaliacdo do desempenho escolar”.

Caminho: SGA > Relatérios > Quadros Totalizadores > opcdo “Avaliacdo do
desempenho escolar”.

Preencha os campos obrigatdérios e mande “Gerar quadro™.

Administracio v | Matricula v | Movimentagio v | Registrode Classe +

Quadros totalizadores
= @ nvaliacio do desempenho escolar

O Faixa percentual de alunos por conceito
OpFaixa percentual de alunos por média
O Desempenho dos alunos por série/grupamento
O pistribuicdo dos conceitos da escola Escola
O Desempenho (média) por Disciplina (toda escola)
O Desempenho (média) por Disciplina e grupamento
O Desempenho (média) por turma — Disciplina Etapa de ensino
—- Selecione um(a) etapa de ensin)

-- Selecione uma escola -

Grupamento de ensino

- Selecione um(a) grupamento d
Turma

-- Selecione uma turma -

coc =
-- Selecione um(a) COC --

Relatério de Busca ativa
Gerar quadro

Passo 5: Emita e imprima os boletins escolares:
Caminho: SGA > Documentos > Documentos do Aluno > opc¢do “Boletim escolar”.

Filtre a busca para facilitar a emissdo. Selecione “Etapa de ensino”, "*Grupamento” e
“Turma”. Mande pesquisar.

Lembramos que o boletim estara disponivel no Carioca Digital, imprima apenas para
os responsdveis que fizerem a solicitagao.

Administracio + | Matricula » | Movimentacio + | Registrode Classe

Validacio de documentos

Parametros de busc:
() Emitir documentos de ar

Escola

Etapa de ensino

" Selecione umia) etaps de ensing — T ¢—

Grupamento de ensino

Calendario escolar
Sele escola v

Turma

Tipo de busca por nome do aluno
® por (I Contém O Fonética
una

Data de nascimento

Nome da mie

Nimero de matricula



Para salvar ou imprimir os boletins, devera ser utilizado o navegador “Internet Explorer”.

M 4|1 de1 P M S

b g

T CoC FCoc FeoT FCoC TOT |Resultado

Componente Curricatar | ™ Nl R oo e RE oSt ] R e ol R Notes Cenc ] T |
i AE] [0 O
[Artes Flasticas B o
Citacias nE] [0 O
Educagho Fisica BE[ - |0 0
Eletivs nE] [0 O
[Estudo Dirigido ME[ - [0 0
Geografia =] [ T
}Emﬁns B [l O
Tuglés A5 [ 0
}Engﬂsl’nrmgnﬁ B [l O
[Matemitica =] [} 0
[Prajeto de Vid: NE 0 ©

No resultado da pesquisa € possivel “Selecionar todos os alunos” ou marcar cada
aluno um a um. Mande “Gerar documento”.

Resultados

\ [Jselecionar todos os alunos
| imero de mavicu nome

[ EegE s SRR BERNARDC

[ O BIATRIZ

Passo é: Emita arelacdo de responsaveis para assinatura de comparecimento a reunido

Caminho: SGA > Documentos > Documentos da Escola > opcdo “Relacdo de
responsdveis” ou “Relacdo de responsavel por aluno/turma”.

Preencha os campos obrigatdrios e mande “Gerar relatério”.

A primeira relacdo, lista os responsdveis em ordem alfabética, indicando o nome dos
filhos/alunos e a turma a qual pertencem. A segunda emite a lista por turma com o
nome do aluno e do responsdvel.

Administracio ~ | Matricula » | Movimentacio + | Registro de Classe «

Vocé estd em: Home > Documentos > Consulta diEEuCutEEEEITE
Documentos da escola Parametros de busca V11050 de doomentos

Arquivos de contingéncia

(ORelacdo de alunos/turma Os campos marcados com

(ORelagdo de alunos avaliados <&
(ORelagdo de alunos por turma/e-mail/NIS Escola * =
(O Relacdo de alunos sem histérico escolar no sistema v
O Relagio de alunos matriculados fora da faixa etdria Etapa de ensino
(ORelacdo de movimentacdo dos alunos _ Selecione um(a) etapa de ensing —- v
(ORelacdo de responsdveis
(ORelagdio de responsavel por aluno/turma Grupamento de ensina
(CRelacdo de turmas -- Selecione um(a) grupamento de ensino -- ~
OReIato:r!o de a\unef n'!atriculados na educacdo infantil Ealendariolescolar =

;(Siel‘lislaturm de frequéncia de alunos para programas ~ Calendério -
(ORelagdo comparativa de conceitos de alunos entre Turmas

€0oCs -- Selecione uma turma - v

(ORelagdo de alunos avaliados - Listdo

(ORelagdo de remanejades

(O Relacdo de alunos concluintes

(ORelagdo de alunos com campos em branco na ficha
cadastral

(ORelagdo de alunos duplicados

(ORelagdo de matriculados para formagdo de turmas

(ORelacdo de alunos com conceito I ou nota < 5,0

(ORegistro de classe

O Relatério de alunos incluidos

(O Relacdo de alunos em Recuperacio Paralela

(ORelagdo de alunos concluintes PEJA

(ORelaggio de alunos em Concluintes para Diario Oficial
Lauda

(ORelagdo de alunos em Concluintes para Diario Oficial



Passo 7: Registro da frequéncia do responsdvel no SGA
Caminho: SGA > Registro de Classe > Frequéncia em reunido de responsaveis.

Selecione a "“Etapa de Ensino” e clique em “Pesquisar”.

Administracio Matricula ~ Movimentacdo ~

Planejamento de classe

Vocé estd em: Home > Registro d

Langamento de frequéncia das

Consulta de lancamento de frequéncias em reun aulas
Registro de avaliagio

Escola Justificati
0724028 - EM FRET GASPAR -
Langamento de frequéncia mensal
Eranaldelensing Fechamento de COC

=————J - Selecione um(a) etapa de ensino -- : -
. Frequéncia em reunides de
Calendario escolar . .
- Selecione um calendario escolar --
Educacio especial -

Tipo de turno
—- Selecione um Tipo de turmo - v Langamento de Frequéncia - Mais
Educacio

Cadigo da turma
Confirmacdo do fechamento do
coc

Langamento de atividades/aulas
Consolidacio da frequéncia - Limpar pesquisa

Atividades/aulas

Cligue na turma desejada. Na janela que se abrird selecione o COC 1.

Resultados
oo o pxsla ol | Selecionar avalacdo x

2023 -

—)p 1501 0724028 - EM FREI GASPAR Calendario 2023
- Ensino
Fundamental _.> 1
2023 -

1602 0724028 - EM FREI GASPAR Calendario 2023

- Ensino
Fundamental

(e
oo
(e
(=]

(mlle]
oo
(s
Fy )

2023 -

1701 0724028 - EM FREI GASPAR Calendario 2023
- Ensino

Fundamental

Marque a frequéncia para os responsdveis que compareceram, margue o “efetivar” na
parte superior da coluna e mande “salvar”.

Clique no botdo “Imprimir declaracdo para todos responsdveis” ou na respectiva
impressora para emitir somente para o responsdvel que fizer a solicitacdo.

Administragdo Matricula ~ Movimentacdo Regisiro de Classe ~ Documentos v Relatorios ~ Configuragéo ~

Vocé estd em: Home > Registro de Classe > Cadastro de frequéncia em reunifes de responsaveis A AAC

Dados da turma

Escola:
Turma: 1601
Etapa de ensino:

COC: COC  (aberto)

Imprimir declaracdo para todos responsdveis Salvar Cancelar

Lancamento de frequéncia em reunidges de responsaveis

| ﬂ Margue apenas as r ibes em que o avel esteve pi

Ordenar por: | Nomero de chamada v

[J5elecionar todos os registros

13 Reunido ~
¢ Chamada Home Efetivado
A N

1 BERNARDO b=
2 BIATRIZ / / .

3 CAIC BRUNC
Em e

-

(] O O O L
o o o o
>

>

4 CARLOS MIGUEL

Atenciosamente,

Coordenadoria de Inovag¢do e Tecnologia da SME



