PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Educacéo
Coordenadoria de Inovacéo e Tecnologia

Circular E/CIT n° 009/2022

Rio de Janeiro, 28 de junho de 2022.

Assunto: Fechamento do COC 2

Sr(a). Assistente da E/CRE/AIT
Sr(a). Diretor de Unidade Escolar

Seguem, abaixo, instrucdes para o fechamento do COC 2 no SGA.
Na ocorréncia de problemas no SGA, solicitamos efetuar o registro na

Central do Help Desk - telefone 0800-031-6341.

Periodo do COC 2 (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Projetos — Travessia,
Carioca |l e Carioca ll) 02/05/2022 a 08/07/2022.

Importante: Nao podemos deixar nenhum aluno fora do sistema.

» Verifigue se todos os alunos do “Inscricdo Creche” foram exportados para o SGA.
Caso tenha algum aluno fora do SGA, por problema no sistema, informe
imediatamente o nUmero do chamado para AIT da CRE;

Caso tenha duvida no procedimento de exportacdo para o SGA, consulte a
Circular CTI n® 004/2022

» Verifiqgue frequentemente no caminho SGA > Movimentacdo > Transferéncias

enfre escolas da rede — Escola 3.0, se existe algum aluno com solicitacdo de
fransferéncia pendente.

Passo 1: Registre os conceitos da Recuperacdo Paralela do COC 1.
Unidades de Educacdo Infantil, devem seguir para o passo 2.

Caminho: SGA > Registro de Classe > Fechamento de COC
A primeira opcdo mostrard um painel de escolha do COC. Selecione o COC 1/RP.

Mowe o0 |

Cc1 Penddica - 12 COC

]
[w]

coc 1/rp Recuperacao T
coc2 Perigdica - 2° COC
COC 2/RP Recuperacdo




Lembramos que apenas os alunos avaliados com conceito Rl, serdo exibidos na opcdo
COC 1/RP.

Selecione o conceito para todos os alunos exibidos por disciplina e no conceito global.
Mande Salvar

Dados da turma
Registro de avaliacdo Langamento de frequéncia das aulas Lancamento de frequéncia mensal

Turma / Disciplina
1601 / Matematica v

Avaliacdo / Tipo de avaliacdo
COC 1/RP / Recuperacdo (aberto) w

—————— Salvar Cancelar

Fechamento de COC

Ordenar por: | Numero de chamada ~
14 ISABELLA | -- Selecione um conceito -- v|
. — > BT
19 JULLYAM MB - Muito bom
" B - Bom
20 KAUA R - Reforco
- RI - Reforgo intensivo :
25 MIKAELY VITORIA -- Selecione um conceito - v |

Passo 2: Lancamento de frequéncia mensal

Caminho: SGA > Registro de Classe > Lancamento de frequéncia mensal

Registro de Classe

Planejamento de classe

Langcamento de frequéncia das
aulas

Registro de avaliacdo
Justificativas de faltas
Langamento de frequéncia mensal

Fechamento de COC

Preencha todos os campos e clique em Langar frequéncia.

Cadastro de lancamento de frequéncia mensal

Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios.

Escola *
w

Calenddrio escolar *

2022 - Calenddrio 2022 - Ensino Fundamental —
Etapa de ensino *

2022-EF II -TP D e o B
Grupamento de ensino *

&2 ano 4—_#—
Turma *

1601 (62 ano) - Manh3 ——

——— = Lancar frequéncia



Escolha o COC, selecione o més, digite as auséncias por disciplina e mande Salvar.

Dados da turma

Fechamento de COC | Registro de avaliagio | Langamento de frequénda das aulas

Escola:

Etapa de ensino: 2022-EF II -TP - Regular

Calendario escolar: Calendario 2022 - Ensino Fundamental Grupamento de ensino: 6° ano Turma: 1601

COC: COC 2 (aberto) Més: Maio/2022 Dias letivos: 22 Tempos de aula pordia: 5 Tempos letivos: 110

coc Més
COC 2 (aberto) e ~ | Maiof2022 v
Junho/2022
Julho/2022 (até o dia 24)

— EmEzm

Lancamento de frequéncia mensal

| 0 Informar a quantidade de tempos de aula que o aluno néo assistiu.

/ |

Ordenar por: Nimero de chamada —> Atualizar todas as frequéncias

P Nome do aluno Programas sociais Wotal de
chamada Artes Ciéncias | Educagao Geografia Lingua Matematica| faltas
Plasticas Fisica Portuguesa

Bolsa Familia / Beneficio
AcATHA Varidvel Jovem, Cartdo
Carioca

ANNA LUTZA

2 1 1
5 BRUNO 1 1
4 BRUNO 2 2

Caso o professor da turma utilize o sistema para langcamento de frequéncia didria, basta
clicar no botdo Atualizar todas as frequéncias ou no icone < acima do nome do
componente curricular e mandar salvar. Neste Ultimo caso, as auséncias deverdo ser

lancadas para as outras disciplinas.

Passo 3: Lancamentos de avaliacdo para disciplinas e conceito global

Deverdo ser lancados no Sistema de Gestdo Académica (SGA) os conceitos atribuidos
pelos professores para cada componente curricular e o conceito global, conforme
disposto na Resolucdo SME n° 261/2021 e suas alteracdes.

Caminho: SGA > Registro de classe > Fechamento de COC ou poderd ser utilizado o
botdo Fechamento de COC na parte superior do lancamento de frequéncia mensal.

r———— I

X e  Fechamento de COC Registro de avaliacdo |
Langamento de frequéncia das
aulas

Frequéncia em reunides de

Um painel de escolha do COC serd exibido. Selecione o COC 2.

cCoc1 Penddica - 19 COC

COC 1/RP Recuperacdo

CoC 2 Periddica - 29 COC —
COC 2/RP Recuperacdo




Selecione um conceito para todos os alunos e mande Salvar.

Dados da turma
Registro de avaliacdo Langamento de frequéndia das aulas Lancamento de frequéncia mensal

Turma / Disciplina

1601 [ Artes Plasticas -
Avaliagdo / Tipo de avaliagao
COC 2/ Periddica - 2° COC (aberto) A
_

Fechamento de COC

[JSem professor

Ordenar por: | Ndmero de chamada

St faes .

AGATHA -- Selecione um conceito -- v

s B Selecione um conceito —-

MB - Muito bom i)
B - Bom

R - Reforgo

3 BRUNGC RI - Reforgo intensivo 0

2 ANMA LUIZA

W Q&

Selecione a préxima discipling, incluindo os conceitos e mande Salvar.
E necessdrio que todas as disciplinas estejam salvas para que o conceito global seja

salvo.
Turma / Disciplina
1601 [/ Artes Plasticas -

1601 [ Artes Plasticas
1601 [ Educacio Fisica
1601 [ Eletiva 1

1601 [ Eletiva 2

1601 / Geografia

1601 [ Historia

1601 [ Inglés

1601 / Lingua Portuguesa
1601 / Matematica

1601 / Conceito global

ATENCAO:

> E obrigatéria a inclusdo do relatério para cada um dos alunos da Educacéo
Infantil no SGA (Relatdrio Bimestral — Coletivo), conforme Anexo | da Circular
E/SUBE/CAV n° 09/2022, até 08 de julho.

> E obrigatéria a inclusdo do Plano Pedagdgico Individualizado (PPl), de cada
aluno com conceito (RI) Reforco Intensivo, por componente curricular, e do Plano
Educacional Individualizado (PEl) de cada aluno publico-alvo da Educagdo
Especial, conforme orientacdo da Circular E/SUBE/CAV n° 09/2022. Esses relatdrios
sdo fundamentais para a compreensdo do desenvolvimento do estudante ao
longo do ano letivo.



Os relatdrios serdo inseridos para os alunos avaliados com “RI” na tela de Fechamento
de COC "“Conceito global”, clicando no icone E=l abaixo do conceito.

Fechamento de COC

Qtde. tempos de aula: 0
Ordenar por:  Ndmero de chamada

M|

-- Selecione um conceito --

BERMNARDO _
| RI - Reforco intensivo VI
2 BIATRIZ 2 O
B=
-- Selecione um conceito --
3 CAIC BRUNC O

Para as turmas de Ensino Fundamental |, Ensino Fundamental Il e Projetos — Travessia,
Carioca | e Carioca ll, os relatérios podem ser inseridos através de digitacdo, anexo ou
importacdo das observagcdes do aluno que é feita no planejamento de classe.

Relatério de avaliacdo x

Nome do aluno: BIATRIZ

Apresentou ... \

Importar anotages do aluno \

Anexar documento €——"
Escolher Arquivo | Menhum arguivo escolhido

Imprimir Salvar Cancelar

Para a Educacdo Infantil e Classe Especial os relatérios somente serdo inseridos através
de digitacdo ou anexo.

Relatdrio de avaliacao x

Nome do aluno: ALAN

\

Anexar documento /
Escolher Arquivo | Nenhum arquive escolhide

Salvar Cancelar




Passo 4: Consulte se todos os alunos foram digitados
Caminho: SGA > Relatdrios > Relatério de Fechamento do COC

Se algum aluno ficou sem conceito, realize o devido lancamento em SGA > Registro de

Classe > Fechamento de COC.
Selecione “Calenddrio escolar”,
relatério.

Matricula v

Administragio v

Relatério de fechamento de COC
0Os campos marcados com asterisco (*) sdo obrigatdrios.

Escola ®

Calendario escolar *
- Calendario
coc =
coc

Etapa de ensino *

Grupamento de ensino

-- Selecione um(a) grupamento de ensino --
Turma

-- Selecione uma turma --

Movimentagdo v | Registro de Classe v

Vocé estd em: Home > Relatérios > Relatério de federelabiEEetlr

“COC"” e "Etapa de ensino” e clique em Gerar

Documentos

Programas sociais .

Alocaggo de docentes

.
-

Quantitativo de alunos para
solicitagdo de merenda

:
Projetos e programas especiais  *
- Lista de Presenca - Reuniao de Pais
:

/

Gerar relatério

v

Relatério de Busca ativa

Passo 5: Emita e imprima o relatério *Avaliacdo do desempenho escolar”

Caminho: SGA > Relatérios > Quadros Totalizadores > opcdo “Avaliacdo do
desempenho escolar”

Preencha os campos obrigatérios e mande Gerar quadro.

Matricula » Documentos v

Administracio v Movimentacio v Registro de Classe v

Vocé estd em: Home > Relatérios > Quadros b et iaie

Quadros totalizadores

I o
P @ aval do escolar
OFaixa percentual de alunos por conceito

TeriE lar = Lista de alunos (endereco)
OFaixa percentual de alunos por média Calendario escolar
O Desempenho dos alunos por série/grupamento -- Selecione um calendéria escolaffel I NRCEIN -
O Distribuicdo dos conceitos da escola Escola
Relatério de fechamento de COC

(O Desempenho (média) por Disciplina (toda escola)
Consultas gerais -

Programas sodiais

Parametros de busca

Alocacio de docentes

0Os campos marcados com asteri

e P -- Selecione uma escola —
(O Desempenho (média) por Disciplina € grupamento

(O Desempenho (média) por turma - Disciplina Etapa de ensino

— Selecione um(a) etapa de ensi

Grupamento de ensino E C
- Selecione um(a) grupamento dJN 5 ~
Turma
_- Seledione uma turma - Lista de Presenca - Reunido de Pais -
-- Seledione um(a) COC —- ~
Relatério de Busca ativa
Gerar quadro

Passo é: Emita e imprima os boletins escolares

Caminho: SGA > Documentos > Documentos do Aluno > opcdo “Boletim escolar”

Filtre a busca para facilitar a emissdo. Selecione “Etapa de ensino”, “"Grupamento” e
“Turma’”. Mande Pesquisar.

Lembramos que o boletim estara disponivel no Carioca Digital, imprima apenas para
os responsdveis que fizerem a solicitagado.

Matricula v

Administracio v Movimentacio v Registro de Classe v

Documentos do aluno

Vocé estéd em: Home > Documentos > Do

Documentos

5 Arquivos de contingéncia - " P
O Declaragdio de escolaridade & necessario preencher
OrHistérico escolar

os os campos para
Documentos da escola izar a pesquisa.
e @ B0letim escolar Escola

OFicha cadastral / médica v

validacio de documentos

Parametros de buscz

[ Emitir documentos de a

O Certificado de conclusdo de etapa de ensino

O Declaraco de vaga

(O Certificado de habilitacio

O solicitagdo de comparecimento

(O Convite para reunido

(O comprovante de matricula

(Encaminh de aluno r ji

O cCertiddo para alunos com escolaridade anterior a
1997

Etapa de ensino
-- Selecione um(a) etapa de ensino -- ~] +—

Grupamento de ensino

-- Selecione um(a) grupamento de ensino -- v| —
Calendario escolar

-- Selecione um calendério escolar -- v
Turma

-- Selecione uma turma —- v
Tipo de busca por nome do aluno

® comega por O Contém O Fonética

Nome do aluno

Data de nascimento
Nome da mae

Nuamero de matricula



Para salvar ou imprimir os boletins, devera ser utilizado o navegador “Internet Explorer”.

M 4 |1 1 P M S

b

Fcoc Tcoc TOT | Resultado \
anc] Nata

1coc 2 coc
|Cmpn e— ‘_l\ a[Fales] P, [Cone] ota Faltn] P, [Cone] NotaFalss] WP [Conc| Mot Falsd] e [Notas ‘Eﬁ Jﬁr?)’“z:
|Conceit N @ 0
l.-\_ms Plasticas ME] - [0 []
Cie ME [ [
1E ] o
NE [ 0
ME [ [
NE [ 0
ME [ [
Tuglis BE[ - [0 0
Linzus Fortuzuesa HEE 0
Matematica LE[ |0 o
Frojeta de Vids BE[ -0 0

No resultado da pesquisa € possivel “Selecionar todos os alunos” ou marcar cada
aluno um a um. Mande Gerar documento.

Resultados

\ [selecionar todos os alunos
\F Nimero de matricula m
(]

nnnnnnnnnnnnn BERNARDO

O AR BIATRIZ

Passo 7: Emita arelacdo de responsaveis para assinatura de comparecimento a reunido

Caminho: SGA > Documentos > Documentos da Escola > opcdo “Relacdo de
responsaveis” ou “Relacdo de responsdvel por aluno/turma’.

Preencha os campos obrigatdrios e mande Gerar relatério.

A primeira relacdo lista os responsdveis em ordem alfabética, indicando o nome dos
filhos/alunos e a turma a qual pertencem. A segunda emite a lista por turma com o
nome do aluno e do responsdvel.

Administragio v | Matricula + | Movimentagde + | Registro de Classe + s

Vocé estd em: Home > Documentos > Consulta deEEluliEEETLE
Documentos da escola Parametros de busca Vvalidagdo de documentos

Arquives de contingéncia

(ORelagdo de alunos/turma Os campos marcados com

(ORelacdo de alunos avaliados

A

(CRelacdo de alunos por turma/e-mail/NIS Escola =

(ORelagdo de alunos sem histérico escolar no sistema v
(CRelaco de alunos matriculados fora da faixa etaria Etapa de ensino
OReIagéo de mOV|me|jta;au dos alunos _- Selecione um(a) etapa de ensino -- -
IRelagdo de responsaveis
“IRelac3o de responsdvel por aluno/turma Grupamento de ensino
(ORelacio de turmas -- Selecione um(a) grupamente de ensino -- v
8Re:at9r}o 29 ?Iunof mat;lcu\?dns na educacdo infantil Calendério escolar *
JRelatério de frequénda de alunos para programas _ Calendario -
sociais
(ORelac3o comparativa de conceitos de alunos entre Turmas
CoCs -- Selecione uma turma -- v

(ORelacio de alunos avaliados - List3o

ORelagdo de remanejados

(ORelagdo de alunos concluintes

(ORelacio de alunos com campes em branco na ficha
cadastral

(ORelacio de alunos duplicados

(ORelacio de matriculados para formac3o de turmas

(ORelagdo de alunos com conceito I ou nota < 5,0

(CRegistro de classe

CiRelatdrio de alunos incluidos

(ORelagéo de alunos em Recuperagéo Paralela

(ORelac3o de alunos concluintes PEJA

(ORelagdo de alunos em Concluintes para Didrio Oficial
Lauda

(ORelacdo de alunos em Concluintes para Diario Oficial _>



Passo 8: Registro da frequéncia do responsdvel no SGA
Caminho: SGA > Registro de Classe > Frequéncia em reunido de responsaveis.
Selecione a “Etapa de Ensino” e clique em Pesquisar.

Administragio v Matricula ~ Movimentagdo

Planejamento de classe

Vocé estd em: Home > Registro d

Langamento de frequéncia das
Consulta de langamento de frequéncias em reun aulas
Registro de avaliagio

Justificativas de faltas
0724028 - EM FRET GASPAR —
Langamento de frequéncia mensal
_> -- Selecione um(a) etapa de ensino --
. Frequéncia em reunides de
Calendario escolar responsaveis
-- Selecione um calendario escolar --
Educacdo especial L4
Tipo de turno

Langamento de Frequéncia - Mais

Escola

-- Selecione um Tipo de turno -+

Educacio

Cadige da turma
Confirmacdo do fechamento do

coc

Lancamento de atividades/aulas
Consolidacio da frequéncia - Limpar pesquisa

Atividades/aulas

Clique na turma desejada. Na janela que se abrird selecione o COC 2.

Coligodatwrma  |Escola | Colendirio Selecionar avaliagdo x
2022 -
—> 1601 0724028 - EM FREI GASPAR _Ensino
Fundamental Coci1
2022 - D —
a0 p COC 2
Calenddric 2022
1602 0724028 - EM FREI GASPAR —EETD coc 3
Fundamental
2022 - coc4
Calenddrio 2022
1701 0724028 - EM FREI GASPAR ~Ensino
Fundamental

Marque a frequéncia para os responsdveis que compareceram, margue o “efetivar” na
parte superior da coluna e mande “salvar”.

Clique no botdo “Imprimir declaracdo para todos responsdveis” ou na respectiva
impressora para emitir somente para o responsdvel que fizer a solicitacdo.

Administracdo v Matricula ~ Movimentacdo v Registro de Classe Documentos v Relatorios « Configuracdo

Vocé estd em: Home > Registro de Classe > Cadastro de frequéncia em reunides de responsaveis A AAC

DELLER BRI T
Escola:

Turma: 1601

Etapa de ensino:

COC: COC (aberto)

Imprimir decaracio para todos responsdveis Salvar Cancelar

Lancamento de frequéncia em reunides de responsaveis

| 0 Margque apenas as i emqueor avel esteve pi L ‘

Ordenar por: Mimero de chamada ~

[selecionar todos os registros

1 BERNARDO O O '15 =
2 BIATRIZ / O m] /ﬁ
3 CAIO BRUNO O O &
4 CARLOS MIGUEL 0 0 &
EmErm
Atenciosamente,

Coordenadoria de Inovag¢do e Tecnologia da SME



