PREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO
Secretaria Municipal de Educacéao
Competéncias a partir da legislacdo abaixo:
Decreto N°: 47138 de 12/02/2020

001600 SME Secretaria Municipal de Educacéao
Talma Romero Suane

Telefone: (21) 2976-2478

E-mail: smegab@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 301

Formular e implementar a politica educacional da Rede Publica Municipal de Ensino da Cidade do
Rio de Janeiro.

016014 E/CAE Conselho Municipal de Alimentacédo Escolar
Fidelina Rocha da Silva

Telefone: (21) 22933265

E-mail: cae@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 103

Acompanhar a aplicagdo dos recursos federais transferidos & conta do Programa Nacional de
Alimentacg&o Escolar;

receber, analisar e remeter ao Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo o parecer conclusivo
das prestacdes de contas do Programa Nacional de Alimentagéo Escolar;

zelar pela qualidade dos produtos, em todos os niveis, desde a aquisicdo até a distribuicdo,
observando sempre as boas praticas higiénicas e sanitarias;

elaborar e aprovar seu Regimento Interno.

010784 E/CME Conselho Municipal de Educacao
Maria da Conceigdo Pimenta Madeira (Secretaria)
Telefone: (21) 32344159

E-mail:smecme@rioeduca.net

Endereco: Rua Mata Machado, 15 - Maracana

Opinar sobre a Politica Educacional do Municipio da Cidade do Rio de Janeiro, no ambito publico e
privado;

e subsidiar a elaboracdo e acompanhar a execugéo do Plano Municipal de Educagdo (PME);
e propor atividades voltadas para o aperfeicoamento da Educacgéo Infantil das redes publica e privada, do

Ensino Fundamental, da Educacdo Especial e da Educacdo de Jovens e Adultos no dmbito da rede
publica de ensino, bem como dos Programas de Extensdo Educacional;

acompanhar a execuc¢éo da Politica Educacional do Municipio da Cidade do Rio de Janeiro, inclusive
no que se refere aos Programas de Atualizagcdo de Professores, emitindo parecer sobre matéria de
natureza educacional, por iniciativa de seus Conselheiros, quando solicitado pelo Secretario Municipal
de Educacao ou para atender demanda da comunidade educacional, em consonancia com parametros
estabelecidos pela Lei Federal n° 9.394, de 23 de dezembro de 1996 - Lei de Diretrizes e Bases da
Educacéo Nacional (LDB);

e pronunciar-se sobre o Regimento Basico das Unidades Escolares da rede publica de ensino;

opinar sobre a concessdo ou cancelamento de subvengfes e auxilio a entidades educacionais do
Municipio da Cidade do Rio de Janeiro;

pronunciar-se sobre autorizacdo de funcionamento de estabelecimentos de ensino privado com
atendimento de Educagéo Infantil;

pronunciar-se sobre a gestdo administrativo-financeira da SME;

e apresentar sugestfes para a Proposta Orcamentaria e o Plano de Acdo referentes ao exercicio

subsequente;
zelar pelo cumprimento da legislagdo educacional, em ambito federal, estadual e municipal;

e manter intercAmbio com o Conselho Estadual de Educac¢@o do Rio de Janeiro (CEE/RJ) e com 0s

demais Conselhos Municipais.

011530 E/CMVP Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manutencédo e Desenvolvimento da Educacédo Béasica e de Valorizacdo dos Profissionais
da Educacéo

Maria Cristina Lautenschlager Kohn (Secretaria)

Telefone: (21) 29761473

E-mail:conselhofundeb@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 353



Acompanhar e exercer o controle social sobre a distribui¢do, transferéncia e aplicacdo dos recursos do
Fundo;

e supervisionar o censo escolar anual e a elaboracéo da proposta orgamentdria;
e examinar 0s registros contabeis e os demonstrativos gerenciais mensais, relativos aos recursos

repassados e recebidos a conta do Fundo;
emitir parecer com vista a instru¢do de prestacdo de contas da totalidade dos recursos do Fundo, até
trinta dias anteriores a data do vencimento do prazo de apresentacao da mesma pelo Poder Executivo;

o elaborar e aprovar seu Regimento Interno;

desempenhar outras atribuicdes que venham a ser estabelecidas, eventualmente, por legislacdo
especifica.

044637 E/GAB Chefia de Gabinete

Heloisa Sermud Braz

Telefone: (21) 29762479

E-mail: smegab@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 301

Assessorar o Titular da Pasta na dire¢do, coordenagéo e gestio estratégica do Orgao;

participar da formulac&o das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulacio com os demais Org4os;
prestar assisténcia ao Titular da Pasta em sua representagéo politica e social;

coordenar a equipe de apoio administrativo do Gabinete da SME;

estabelecer interlocugdo com a Assessoria de Comunicac¢do Social e com os diferentes 6rgdos das
Subsecretarias;

planejar, coordenar e supervisionar as atividades relativas aos eventos institucionais da Secretaria;
fazer a gestéo dos 6rgdos de representatividade da Secretaria;

apoiar as Coordenadorias Regionais de Educagé&o na resolu¢do de conflitos;

propiciar a integracdo e comunicagdo das Coordenadorias Regionais de Educag¢@o com os 6rgéos do
nivel central.

coordenar e monitorar o trabalho das Comissfes Permanentes de Sindicancias Administrativas,
orientar as Coordenadorias Regionais de Educagdo e Comissdes Sindicantes quanto aos
procedimentos referentes a apuracao de possiveis irregularidades ocorridas no &mbito da SME;
analisar os Processos oriundos das Comissfes Sindicantes e Processos de Investigagdo Preliminar,
para verificar a consonancia com as normas legais em vigor, antes da tramitacdo aos 6rgdos
pertinentes;

integrar Comissodes de Sindicancia atuando diretamente nas apuragdes de supostas irregularidades,
guando solicitado;

atuar como responsavel pela apuragdo de supostas irregularidades, em Processo de Investigacdo
Preliminar;

orientar e promover formagéo as Coordenadorias Regionais e Comiss@es Sindicantes sobre o teor da
legislacéo em vigor.

048732 E/ATI Assessoria de Tecnologia da Informacéo
Eduardo Assimos Miguez

Telefone: (21) 29762182

E-mail:ati@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 330

Assessorar todas as acgOes referentes a Tecnologia da Informacéo (TI) da Secretaria Municipal de
Educacéo;

planejar e desenvolver solu¢bes de Tl para a Secretaria, bem como manter e aperfeigoar as ja
existentes dando apoio aos gestores das areas de negdcio envolvidas;

acompanhar o levantamento de requisitos, desenvolvimento e o processo de publicagcao dos sistemas,
juntamente com os gestores dos modulos trabalhados;

realizar a gestdo dos contratos de Tl, acompanhando a execucao operacional e orgamentaria;
intermediar a relagdo entre os gestores das areas de negocio da Secretaria e a Empresa Municipal de
Informatica - IplanRio;

fornecer instrumentos normativos dos sistemas as areas de negdcio, para que possam orientar 0s
usuarios sobre a utilizagdo adequada das ferramentas disponiveis;

realizar a gestdo do conhecimento das frentes de TI;

participar das defini¢des de diretrizes e prioridades em T| para a Secretaria e coordenar sua execucao;
gerir o fluxo de demandas referentes a Tl de toda Secretaria;

gerir os modulos dos sistemas que proveem as informacgdes estratégicas, subsidiando os processos de
tomada de decis@o na Secretaria;

orientar e dar suporte aos responsaveis por Tl a partir das demandas encaminhadas pelos gestores
das areas do negécio;

promover a¢fes de comunicagdo que fortalecam a disseminacéo das informacdes corretas e de forma
clara acerca de todas as frentes de TI;

assessorar todas as agfes referentes a conectividade da Rede Municipal de Educacéo;



realizar a interlocucdo com entidades publicas e privadas acerca de assuntos relativos a Tl.

044724 E/OUVC Ouvidoria Central

Paulo Fernando de Figueiredo

Telefone: (21) 22735692
E-mail:ouvidoriasme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 349

Representar o cidaddo junto a instituicio em que atua, como intermediério entre o demandante e a
unidade administrativa envolvida, em caso de necessidade de maior informacdo ou em situacdes de
conflito real ou potencial;

supervisionar o desenvolvimento dos processos de trabalho dos Ouvidores Regionais e
Descentralizados;

estabelecer parceria com os demais servidores, propondo ac¢des de melhoria da qualidade dos servicos
e produtos, estimulando a eficiéncia e a austeridade administrativa;

monitorar o atendimento ou resposta as demandas referentes a seu Orgdo/Entidade e cobrar
resultados, informando ao demandante;

sugerir e apontar solugdes, em sua area de atuacéo, de modo a prevenir e solucionar conflitos;

e levar ao conhecimento do gestor do Orgéo/Entidade os eventuais descumprimentos das demandas;
e sugerir simplificacdo ou modificacdo de procedimentos, facilitando o acesso do cidaddo a Ouvidoria e

agilizando as respostas as solicitacdes;
identificar e apontar ag6es de melhoria na qualidade dos servigos e produtos, em sua area de atuacéo;

e elaborar mensalmente relatério com dados estatisticos das demandas recebidas e respectivos

andamentos;
emitir anualmente relatérios gerenciais.

049577 E/CMS Coordenacéo de Midias Sociais
Jeferson Farias da Silva

Telefone: (21) 29762002

E-mail: contatocms@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 315

Coordenar, implementar e articular a criagdo e desenvolvimento das Redes Sociais da SME;

Coordenar a divulgagao:

de informacgGes da SME pertinentes aos servidores, alunos, responsaveis e cidadaos;

dos principais eventos desenvolvidos nas unidades escolares da Rede Publica Municipal de Ensino nas
Midias Sociais;

atuar de acordo com a Orientagdo do Sistema Municipal de Comunicacédo Social, nas divulgagdes na
Midias Sociais onde a SME esteja representada Oficialmente;

estabelecer os Canais de Comunicacao, via aplicativo de mensagem com os Servidores e demais
cidadaos;

monitorar as Redes Sociais da SME em busca dos assuntos mais questionados, para que 0S mesmos
sejam esclarecidos;

colaborar com informag8es de forma a combater o nimero crescente de Fake News a respeito da SME
e de assuntos relacionados & mesma;

interagir em todos as Midias Sociais da SME de forma clara, educada e informativa;

e elaborar relatérios mensais de acesso e alcance das Midias Sociais Oficiais da SME.

050636 E/NPSE Nucleo dos Programas de Salde
Escolar

Elisabete Alves

Telefone: (21) 29762093

E-mail: pse.sme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 459

e Gerenciar estratégias de articulacéo intra e intersetorial;
e visando a protecéo social, promocéo e atencéo a salde integral dos alunos da Rede Municipal de
Ensino;

planejar, gerenciar e implementar acdes que estimulem a interacao local e territorial das Unidades
Escolares diretamente com os servicos de saude e os Centros de Referéncia de Assisténcia Social
(CRAS), priorizando junto aos representantes do Nucleo de Saude na Escola e na Creche (NSEC), a
descentralizagdo regional das atividades, a pratica de promogédo da salde na escola e o
desenvolvimento de acdes locais;

o fomentar a¢des de promocéo de saude, prevencado das doencas e agravos relacionados a salde

integral da comunidade escolar;

monitorar, avaliar e planejar intra e intersetorialmente as a¢des pertinentes ao Programa Saude na
Escola a Nivel Central - GTI-M (Grupo de Trabalho Intersetorial Municipal), Nivel Regional - NSEC e
Nivel Local (Unidade Escolar, Equipamentos de Salde e Assisténcia de Saude e Direitos Humanos);



* planejar e executar, junto aos representantes do NSEC, ac¢des de formacao para os profissionais da
Rede Municipal de Ensino e demais membros da comunidade escolar (alunos, responsaveis e outros);

o estabelecer parcerias publicas e privadas visando a saude integral dos alunos da Rede Municipal de
Ensino.

048713 E/EPF Escola de Formacé&o Paulo Freire
Marcio da Costa

Telefone: (21) 22534387

E-mail:epfsme@rioeduca.net

Endereco: Av. Presidente Vargas, 1314 - Centro

e Tracar as diretrizes da politica de capacitacdo no ambito da SME, informadas pelas evidéncias
cientificas disponiveis;

e planejar, realizar e supervisionar todos os eventos de formacédo da Rede Publica Municipal de Ensino
do Rio de Janeiro;

e estabelecer agfes em colaboragdo com organismos nacionais e internacionais de referéncia em
Educacao, objetivando compartilhar conhecimento, expertise e tecnologia na area de formagédo do
servidor;

e constituir-se como um centro de referéncia nacional e internacional em qualidade de formagao na Rede
Pudblica Municipal de Ensino do Rio de Janeiro;

e buscar a sintonia com os avancos cientificos obtidos na area da pesquisa educacional, estimulando,
ainda, incentivar pesquisas que contribuam para melhoria da educagdo municipal;

e conhecer as melhores praticas pedagdgicas nacionais e internacionais e buscar intercambio com elas;

o valorizar e preservar a memoria da educacao carioca.

049640 E/EPF/CREP-AT Centro de Referéncia da Educagédo Publica da Cidade do Rio de Janeiro -
Anisio Teixeira

Malvina Fernandes da Silva Mendes

Telefone: (21) 22531052

E-mail:crepatsme@rioeduca.net

Endereco: Av. Presidente Vargas, 1314 - Centro

o Gerir e disponibilizar o acervo histérico referente a Educacgéo Infantil e Educagdo Fundamental da
Cidade do Rio de Janeiro;

¢ planejar e coordenar a realizagdo de premiacdes atribuidas pela Secretaria Municipal de Educacéo;

e organizar e disponibilizar estudos e pesquisas que subsidiem o processo de forma¢&o dos professores
da Rede Publica Municipal de Ensino do Rio de Janeiro;

e colaborar com a politica de preservacgao do patrimdnio escolar;

e operacionalizar a edi¢céo de publicagfes de interesse da Escola de Formacao Paulo Freire.

048712 E/EPF/GFI Geréncia de Formacéao Inicial
Morgana Silva Rezende

Telefone: (21) 22133038

E-mail: epfgfi@rioeduca.net

Endereco: Av. Presidente Vargas, 1314 - Centro

e Gerenciar, planejar, executar e monitorar cursos de Formagéo Basica, seguindo eventuais exigéncias
para ingresso de docentes na Rede Publica Municipal de Ensino;

o desenvolver, em parceria com as Coordenadorias Regionais de Educacéo, a¢des de Acolhimento para
recepcionar 0s novos professores objetivando favorecer a insergéo na realidade escolar;

e planejar e executar agbes de formacao profissional para todos os professores que ingressam na Rede
Pdblica Municipal de Ensino;

e realizar o planejamento, a execucdo e o acompanhamento das ac¢bes de formagdo continuada dos
professores em estagio probatério, em parceria com a Subsecretaria de Ensino e as Coordenadorias
Regionais de Educacdo, desenvolvendo modelos de monitoramento do desenvolvimento profissional
adequado as caracteristicas, as demandas e as potencialidades peculiares do cargo;

e articular-se as iniciativas de formacéo inicial de futuros professores junto as instituicdes que formam
tais profissionais no Municipio do Rio de Janeiro.

048711 E/EPF/GFCPR Geréncia de Formag&o Continuada do Professor Regente
Luciana Ferreira Cortes

Telefone: (21) 22133038

E-mail: epfcpr@rioeduca.net

Endereco: Av. Presidente Vargas, 1314 - Centro

e Gerenciar, planejar, executar e monitorar programas, projetos e ac¢des de formagéo continuada dos
professores regentes da Rede Publica Municipal de Ensino do Rio de Janeiro, articulando e integrando
as acbes em todas as esferas da SME;



e promover o desenvolvimento de processos de formagdo continuada para os professores em exercicio,
nas modalidades, presencial, semipresencial e a disténcia;
e articular-se a diversas instituicdes em cooperacgdo na formagéo permanente do corpo docente da SME.

048710 E/EPF/GFCEG Geréncia de Formacédo Continuada da Equipe Gestora
Adriana Alvarez Dias Gomes Monteiro

Telefone: (21) 22133038

E-mail: epfgfceg@rioeduca.net

Endereco: Av. Presidente Vargas, 1314 - Centro

e Gerenciar, executar e monitorar programas, projetos e agfes de Formacgdo Continuada das equipes
gestoras escolares da Rede Publica Municipal de Ensino do Rio de Janeiro, articulando e integrando as
acoes nos diferentes niveis: central, regional e local;

e promover o desenvolvimento de processos de Formagdo Continuada para as equipes gestoras nas
modalidades presencial, semipresencial e a distancia, utilizando-se de recursos de plataforma EAD,
Ambientes Virtuais de Interacdo e Aprendizagem e Salas de Tele Aulas;

e gerenciar, organizar e participar de Grupos de Estudos de Diretores, Diretores Adjuntos e
Coordenadores Pedagdgicos visando a disseminacdo das boas praticas pedagoégicas dos diversos
cotidianos da Rede.

048709 E/EPF/GFPAE Geréncia de Fomento a Pesquisa e Avaliagdo Externa
Priscila Matos Resinente

Telefone: (21) 22531052

E-mail: epfgfpae@rioeduca.net

Endereco: Av. Presidente Vargas, 1314 - Centro

e Gerenciar 0 estabelecimento de parcerias com universidades, institutos e outros organismos nacionais
e internacionais, de referéncia em Educacgédo, fomentando pesquisas de interesse a Rede Municipal de
Educacdo, cujos resultados poderéo subsidiar as a¢des educativas;

e avaliar, por meio de pareceres, 0s projetos de interessados em realizar pesquisas académicas nas
Unidades da Rede Publica Municipal de Ensino;

e desenvolver e dialogar com dispositivos de avaliacdo externa, buscando assegurar a qualidade
educacional através do uso dos resultados (evidéncias) na tomada de decisdes.

049576 E/EPF/EAD Geréncia de Ensino a Distancia
Marcia Cristina Alves

Telefone: (21) 22531052

E-mail:epfad@rioeduca.net

Endereco: Av. Presidente Vargas, 1314 - Centro

e Gerenciar e implementar uma politica para Educacgéo a Distancia, visando organizar um modelo de uso
para a oferta de formacgdes para toda Rede, segundo as normas constantes na LDB;

e dar énfase a incorporacdo em novas tecnologias de educacao a distancia;

e buscar parcerias com instituicbes afins, visando a melhoria da qualidade técnica e pedagdgica no
suporte a educacgao a distancia;

o estabelecer contatos sistematizados com as Equipes da Subsecretaria de Ensino e Coordenadorias
Regionais de Educacgdo, com o objetivo de assegurar a manutencdo da qualidade do processo
pedagogico dos cursos que utilizem recursos de educagéo a distancia;

e capacitar sistematicamente servidores na area especifica da educacdo a distancia, disponibilizando
meios de atendimento ao publico interessado;

e promover e dar suporte a formacgdes ligadas a alfabetizagdo midiatica e educomunicacgéo;

e gerir a rede de telesalas e demais dispositivos utilizados para educacao a distancia da Secretaria
Municipal de Educacgao.

010767 E/IHA Instituto Municipal Helena Antipoff
Katia Cristina Vieira Nunes

Telefone: (21) 22349711

E-mail:smeiha@rioeduca.net

Endereco: Rua Mata Machado, 15 - Maracana

Definir estratégias para implementar a Politica Educacional para a Educagdo Especial na Perspectiva
Inclusiva, no ambito da SME;

articular acBes, com as diferentes instancias da SME, para implementar Politicas Publicas para a
Educacéo Especial, na perspectiva da Educacao Inclusiva;

atender e acompanhar as demandas educacionais especificas, apresentadas por alunos publico-alvo
da Educacéo Especial, respeitando as normas e diretrizes da SME;

desenvolver e divulgar estudos e pesquisas na area da Educacdo Especial, para o aprimoramento das
praticas educacionais, por meio de publicacdes especificas;



desenvolver e produzir Tecnologia Assistiva, em parceria com instituicbes de ensino e pesquisa, para
o atendimento as necessidades especificas dos alunos publico-alvo da Educacéo Especial;
acompanhar as modalidades de atendimento da Educacdo Especial na Rede Publica Municipal de
Ensino da Cidade do Rio de Janeiro;

desenvolver a¢des de formagéo continuada para os profissionais envolvidos no processo educacional
dos alunos com deficiéncia, altas habilidades/superdotacdo, em conjunto com a Escola de Formacgéo
Paulo Freire;

gerenciar coleta de dados, que subsidiem o planejamento de acbes, recursos e servigos
especializados que atendam as necessidades especificas dos alunos publico-alvo da Educagédo
Especial;

estabelecer parcerias com instituicbes publicas e privadas, a fim de ampliar as possibilidades de
atuacado da Educacéo Especial junto aos profissionais da Rede Municipal de Ensino;

acompanhar as ac¢des da Politica Nacional de Educacédo Especial na Perspectiva Inclusiva, junto ao
aluno publico-alvo da Educacgéo Especial.

E/CRE Coordenadorias Regionais de Educacéao

E/12 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Fatima Sueli Joaquim Lourenco

Telefone: (21) 22332713

E-mail: creO1@rioeduca.net

Endereco: Rua Edgard Gordilho, 63 - Praga Maua

E/22 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Mary Rose Llacerr Roig Trotti

Telefone: (21) 22868111

E-mail: cre02@rioeduca.net

Endereco: Pga. General Alcio Souto s/n°- Lagoa

E/32 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Carlos Antonio de Matos

Telefone: (21) 32775912

E-mail: creO3@rioeduca.net

Endereco: Rua 24 de Maio 931 Fundos - Engenho Novo

E/42 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Fatima das Gragas Lima Barros

Telefone: (21) 38853338

E-mail: cre0O4@rioeduca.net

Endereco: Rua Professor Luis Rondelli, 150 - Olaria

E/52 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Vera Lucia Delgado de Oliveira

Telefone: (21) 33720201

E-mail: creO5@rioeduca.net

Endereco: Rua Marupiara - Rocha Miranda

E/62 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Hugo Ribeiro Nepomuceno

Telefone: (21) 24570057

E-mail: creO6@rioeduca.net

Endereco: Rua dos Abacates s/n°® - Deodoro

E/72 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Marcia Arruda Bastos

Telefone: (21) 33253228

E-mail: cre07 @rioeduca.net

Endereco: Av. Ayrton Senna 2001 - Barra da Tijuca

E/82 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Josecy Ramos Cruz Andrade Brilhantino

Telefone: (21) 33321917

E-mail: cre08@rioeduca.net

Endereco: Rua Biarritz 31 - Bangu

E/92 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Jose Mauro da Silva

Telefone: (21) 33941433

E-mail: cre09@rioeduca.net



Endereco: Rua Amaral Costa 140 Campo Grande

E/102 CRE Coordenadoria Regional de Educacéo
Maria das Gracas Muller de Oliveira Gongalves

Telefone: (21) 33951495

E-mail: crel0@rioeduca.net

Endereco: Av. Padre Guilherme Decaminada 71 - Santa Cruz

E/112 CRE Coordenadoria Regional de Educacgéo
Tania Maria de Souza Bendas Roberto

Telefone: (21) 24637753

E-mail: crell1@rioeduca.net

Endereco: Estrada dos Maracajas 1294 - llha do Governador

Coordenar a implantacdo e a implementacdo da Politica Educacional nos érgdos da Rede Publica
Municipal de Ensino da Cidade do Rio de Janeiro, em sua &rea de atuagéo;

participar do planejamento, da formulacdo das estratégias, da coordenacédo e do acompanhamento de
programas e projetos de acédo integrada;

o consolidar informacgBes gerenciais;
e planejar, coordenar e executar agles descentralizadas do Sistema Educacional que fortalecam a

politica de inclusdo e éxito pedagdgico;

coordenar e planejar, acompanhar o processo de matricula nas unidades escolares e creches;
coordenar a execucdo das acOes relativas a infraestrutura e logistica, recursos humanos,
documentacao e execugao orgamentaria;

estabelecer parcerias com setores publicos e privados;

coordenar e orientar a execucao do processo de gestdo escolar;

coordenar as agdes das ComissBes Permanentes de SindicaAncias Administrativas;

estabelecer metas e indicadores para monitoramento e avaliacdo das a¢g6es da Coordenadoria.

Escola Municipal

Promover o ensino e a aprendizagem de conhecimentos e valores aos alunos, de forma adequada ao
periodo de desenvolvimento em que se encontram;

viabilizar, elaborar e implementar a constru¢do do Projeto Politico Pedagdgico como processo coletivo
de trabalho;

implementar as ag6es pedagdégicas com base na Politica Educacional da SME;

e valorizar as praticas democraticas de gestdo participativa envolvendo todos os segmentos da

comunidade escolar;
potencializar o exercicio da cidadania a partir de vivéncias e experiéncias coletivas;

e executar as agOes de carater administrativo relativas a recursos humanos, infraestrutura e patriménio;
e planejar, executar e prestar contas dos recursos financeiros destinados as a¢des desenvolvidas.

Ciep

Promover o ensino e a aprendizagem de conhecimentos e valores aos alunos, de forma adequada ao
periodo de desenvolvimento em que se encontram;

viabilizar, elaborar e implementar a constru¢do do Projeto Politico Pedagdgico como processo coletivo
de trabalho;

e implementar as agdes pedagogicas com base na Politica Educacional da SME;

valorizar as praticas democraticas de gestdo participativa envolvendo todos os segmentos da
comunidade escolar;

e potencializar o exercicio da cidadania a partir de vivéncias e experiéncias coletivas;
e executar as agdes de carater administrativo relativas a recursos humanos, infraestrutura e patriménio;

planejar, executar e prestar contas dos recursos financeiros destinados as a¢Ges desenvolvidas.

Creche Municipal

Oportunizar a crianca na faixa etaria de 6 meses a 3 anos e 11 meses, inclusive com deficiéncia, o
direito a educagdo publica gratuita e de qualidade;

promover o desenvolvimento integral da crianga, em seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual e
social, complementando a ac¢éo da familia e da comunidade;

executar as acdes de carater administrativo relativas a recursos humanos, infraestrutura e patrimonio;

e planejar, executar e prestar contas dos recursos financeiros destinados as agdes desenvolvidas na

creche.



Espaco de Desenvolvimento Infantil

e Oportunizar a criangca da Educacéo Infantil, inclusive com deficiéncia, o direito a educagdo publica
gratuita e de qualidade;

o viabilizar, elaborar e implementar a construgdo do Projeto Politico Pedagdgico como processo coletivo
de trabalho;
implementar as a¢fes pedagdgicas com base na Politica Educacional da SME;
potencializar o exercicio da cidadania a partir de vivéncias e experiéncias coletivas;

e valorizar as praticas democraticas de gestdo participativa envolvendo todos os segmentos da
comunidade escolar;

e promover o desenvolvimento integral da crianga em seus aspectos, fisico, psicoldgico, cognitivo e
social, complementando a acédo da familia e da comunidade;

e executar as acgdes de carater administrativo relativas a recursos humanos, infraestrutura e patriménio;

e planejar, executar e prestar contas dos recursos financeiros destinados as a¢fes desenvolvidas nos
Espacos de Desenvolvimento Infantil.

Escola Especial Municipal

e Promover 0 ensino e a aprendizagem de conhecimentos e valores aos alunos, de forma adequada ao
periodo de desenvolvimento em que se encontram;

e viabilizar, elaborar e implementar a construgdo do Projeto Politico Pedagdgico como processo coletivo
de trabalho;

e implementar as a¢des pedagdgicas com base na Politica Educacional da SME;

e valorizar as praticas democraticas de gestdo participativa envolvendo todos os segmentos da
comunidade escolar;

e potencializar o exercicio da cidadania a partir de vivéncias e experiéncias coletivas;

e executar as ac¢des de carater administrativo relativas a recursos humanos, infraestrutura e patrimonio;

o planejar, executar e prestar contas dos recursos financeiros destinados as a¢des desenvolvidas.

Biblioteca Escolar Municipal

e Desenvolver programas, projetos e atividades voltados para o incentivo a leitura e para a
conscientizacdo da preservacao de acervos literarios;

e proporcionar a Rede Publica Municipal de Ensino, especialmente aos alunos regularmente matriculados
e seus familiares, o acesso a informacao, por meio escrito e/ou digital;

e ampliar 0 acesso as bibliotecas virtuais, objetivando a disponibilizacdo ampla de informacgdes;

e despertar nos usuarios interesses socio-culturais, mediante promocao de atividades que incentivem o
héabito da leitura;

e orientar os leitores no manuseio de catalogos e obras de referéncia para o desenvolvimento de
habilidades de consulta e pesquisa;

e promover empréstimos domiciliares;

e incentivar a participagdo do publico infanto-juvenil;

o facilitar aos usuarios 0 acesso gratuito a internet, como fonte alternativa de utilizacdo de servigos
institucionais;

« disponibilizar aos usuérios os acervos das Bibliotecas Escolares Municipais;

o criar condi¢cBes de acessibilidade aos espacos fisicos e aos acervos disponiveis, considerando a
necessidade de atendimento especializado aos deficientes.

Nucleos de Arte
e Favorecer e estimular a producao artistico-cultural dos alunos.

Polos de Educacéo pelo Trabalho
e Proporcionar aos alunos experiéncias relacionadas ao mundo do trabalho que expressem a busca de
outras formas de integracéo social na formagéo para a cidadania.

Clubes Escolares

e Resgatar, no contexto educacional, os principios fundamentais do esporte, associados a ética esportiva,
a cooperacdo mutua entre os alunos e ao compromisso com a responsabilidade individual frente a
coletividade.

010780 E/SUBE Subsecretaria de Ensino

Rejane Pereira Faria da Costa

Telefone: (21) 22732735

E-mail:subesme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 412

e Assessorar o Titular da Pasta na direcdo, coordenagao e gestio estratégica do Orgéo;
e participar da formulagdo das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagdo com os demais Orgaos;
e propor acdes para a implantacdo, monitoramento e avaliagcdo do Plano Municipal de Educacéao;



coordenar a elaborac@o de estudos e pesquisas relativos ao desenvolvimento e aprimoramento da

educacdao infantil, fundamental, especial e a de jovens e adultos, no &mbito do Municipio da Cidade do

Rio de Janeiro;

e estabelecer diretrizes para a definicdo da proposta pedagdgica para a Rede Publica Municipal de
Ensino da Cidade do Rio de Janeiro;

e estabelecer diretrizes e normas para a implantagéo e implementagdo de planos, programas e projetos
relacionados ao Sistema Educacional;

o definir diretrizes e monitorar o desempenho das escolas/alunos nas avaliagdes sistematicas internas e
externas;

o definir, em conjunto com a Escola de Formacdo Paulo Freire, a politica de formagdo para os
professores da Rede Publica Municipal de Ensino da Cidade do Rio de Janeiro;

o definir e implantar, em conjunto com a Escola de Formacgé&o Paulo Freire a Politica de Capacitagéo, no
ambito da SME;

e promover e zelar para que os alunos com deficiéncia tenham suas necessidades especificas atendidas

e acesso a educacgédo de qualidade oferecida pela Rede Publica Municipal de Ensino da Cidade do Rio

de Janeiro.

010768 E/SUBE/GRE Geréncia de Regularizagdo Escolar
Ana Maria Gomes Cesar

Telefone: (21) 29762311

E-mail: gresme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 416

e Gerenciar as acoes relativas:

a autorizacéo e supervisdo dos estabelecimentos privados de Educacgéo Infantil, conforme definido nos
termos dos principios constitucionais e na legislagdo em vigor;

ao desenvolvimento de agdes, no que se refere a inspecdo das instituicdes privadas de Educagéo
Infantil;

ao acompanhamento e monitoramento dos estabelecimentos de Educac¢édo Infantil da rede privada, no
que se refere as agbes pertinentes a SME, em atendimento ao Estatuto da Crianga e Adolescente,
subsidiando, no que couber, os érgdos competentes;

ao acompanhamento do quantitativo de alunos das creches conveniadas;
e subsidiar, tecnicamente, o Conselho Municipal de Educacéo;
e promover, em conjunto com a Escola de Formacdo Paulo Freire a formacdo continuada dos
profissionais do nivel central e regional, no que se refere a especificidade da regularizacao escolar;
e orientar os profissionais dos 6rgédos regionais na supervisdo da documentagdo escolar dos alunos do
Ensino Fundamental;
o coibir o funcionamento irregular de estabelecimentos de ensino de Educacéao Infantil;
e gerenciar as agdes relacionadas com a publicagdo da listagem dos alunos concluintes do Ensino
Fundamental em Diario Oficial;
e consolidar os dados estatisticos relativos ao quantitativo de alunos das creches conveniadas, no ambito
da SME;
e monitorar os convénios de apoio educacional, na area de atuagdo desta Geréncia.

50639 E/SUBE/CPEC Coordenadoria de Projetos de Extensao Curricular
Daniel Corréa de Matos

Telefone: (21) 29762336

E-mail: cpecsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 465

e Coordenar a integracdo das atividades de extensao curricular com as promovidas pelas Coordenadorias
Regionais de Educagéo;

e contribuir para a formacéo da cidadania dos alunos matriculados na Rede Publica Municipal de Ensino;

e promover atividades relacionadas as linguagens da arte, esporte, meio ambiente, iniciacdo cientifica,
prevencdo e promogao de saude além da reflexdo sobre temas do cotidiano;

e promover atividades educacionais de enriquecimento curricular, no turno, pés turno e contra turno,
colaborando com estratégias de diminuigédo da evaséo escolar;

e estimular o fortalecimento da autoestima do alunado por meio de atividades que revelem valores,
talentos e promovam a construcdo de novos conhecimentos;

e acompanhar e monitorar a participagédo de alunos em atividades de extensao curricular;

o fornecer subsidios teéricos e metodolégicos para o desenvolvimento dos projetos e para a sua
articulagdo na prética cotidiana da escola;

e promover a integracdo de acdes intersetoriais, programas e projetos desenvolvidos na SME.

050642 E/SUBE/CGPI Coordenadoria Geral da Primeira Infancia
Marcelo Fernandes

Telefone: (21) 22933635

E-mail: geisme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 430



o Elaborar politicas publicas educacionais para a Primeira Infancia, no ambito da Secretaria Municipal de
Educacéo;

e implementar propostas sécio pedagogicas voltadas a formagdo humana e académica das criancas de 6
(seis) meses a 5 (cinco) anos 11 (onze )meses e 29 (vinte e nove) dias;

o fomentar discussdes, estudos, elaboracdo de projetos e pesquisas pertinentes a primeira infancia, bem
como os processos de formagao continuada dos profissionais que atuem nessa modalidade de ensino;

e produzir materiais pedagdgicos para o desenvolvimento das agbes com as criangas considerando-as
sujeito de direitos em seus aspectos historico, social, cultural e politico;

o estabelecer indicadores para 0 monitoramento e a avaliacdo das a¢des pedagdgicas;

e atuar em conjunto a Secretaria Municipal de Saude e a Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos de forma a utilizar os dados recebidos sobre os territérios sociais (de maior
vulnerabilidade) para futuras acdes;

e identificar as gestantes domiciliadas em territorios sdcias (de vulnerabilidade) que precisardo de vaga
em unidade escolar para o (s) filho (s) a partir dos 6 (seis) meses de idade, por meio das informagdes
recebidas das Secretarias anteriormente citadas.

049585 E/SUBE/CEF/CREJA(12.02.701) Centro Municipal de Referéncia de Educag¢do de Jovens e
Adultos

Geisi dos Santos Nicolau

Telefone: (21) 22249817

E-mail: creja@rioeduca.net

Endereco: Rua da Conceicéo, 74 - Centro

o Implementar estudos, projetos e pesquisas inovadoras na area de Educagédo de Jovens e Adultos;

e desenvolver as a¢gbes de aumento de escolaridade, educagdo permanente e orientacdo e qualificacdo
profissional, destinadas aos jovens e adultos da Cidade do Rio de Janeiro, propostas no Projeto Politico
Pedagogico;

e garantir o atendimento escolar aos jovens e adultos matriculados na Unidade;

e promover certificagdo de alunos matriculados nas classes de educacdo de jovens e adultos, que
funcionem em espacos alternativos fora das unidades escolares;

e realizar cursos de Educagdo a Distancia, referente aos anos finais do ensino fundamental e de
qualificacéo profissional.

049584 E/SUBE/GEL Geréncia de Leitura

Carla Andrea Dias Celestino

Telefone: (21) 29762318

E-mail: smeleitura@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 423

e Gerenciar e acompanhar projetos e a¢fes voltados para a promog¢éo da leitura, formagéo de leitores e a
apropriacdo de diferentes linguagens de professores, articuladores de leitura, bibliotecarios e alunos da
rede municipal de ensino;

o estabelecer parceria com as Geréncias da E/SUBE, das E/CRE e Secretarias da Prefeitura da Cidade
do Rio de Janeiro, especialmente com a Empresa Municipal de Multimeios (MULTIRIO);

e promover a¢gBes de ampliagdo e dinamizacdo do acervo das Salas de Leitura e das Bibliotecas
Escolares Municipais;

e planejar, implementar e avaliar politicas de formagdo continuada para professores e bibliotecarios da
Rede Publica Municipal de Ensino, em especial para aguelas que atuam nas unidades que possuem
Salas de Leitura e Bibliotecas Escolares, em conjunto com a Escola de Formagé&o Paulo Freire;

e estabelecer parcerias com outros drgdos publicos e privados que estejam em consonancia com as
atribuicbes da Geréncia de Leitura;

e orientar os 6rgados regionais na implementacdo de propostas educacionais dentro da sua area de
atuacao;

e promover e gerenciar agdes para ampliar o acervo das Salas de Leitura e das Bibliotecas Escolares,
com material especifico para estes espacos;

e orientar, acompanhar, apoiar e supervisionar o trabalho das Geréncias de Educagdo das
Coordenadorias Regionais de Educacdo na articulagdo das propostas de a¢des a serem desenvolvidas
nas Salas de Leituras e Bibliotecas Escolares Municipais de sua competéncia;

e orientar, acompanhar, apoiar e supervisionar Escolas, EDIs e Bibliotecas Escolares Municipais, das
Coordenadorias Regionais de Educacdo em suas acles de articulacdo das propostas de fomento a
Leitura;

e orientar, acompanhar, apoiar e supervisionar os projetos piloto direcionados as Salas de Leitura da
Rede Municipal de Educacéo.

050640 E/SUBE/CAA Coordenadoria de Avaliacdo e Acompanhamento
Douglas Teixeira Cardelli

Telefone: 2976-2334

E-mail: avaliacao@rioeduca.net
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Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 412

e Promover a discusséo da concepgédo e das diretrizes de avaliagcao escolar para a Rede Municipal
de Ensino.

e elaborar:

e documentos de normatizagdo da avaliacéo escolar;

e relatdrios de analise pedagdgica do desempenho escolar e das avaliagées internas e externas;

e coordenar:

e agestdo do Sistema de Gestdo Académica - SGA no que se refere a legislagdo educacional e as
orientacdes pedagdgicas;

e as avaliagbes externas da SME: organizagdo geral, discussdo dos itens antes da pré-testagem,
validagdo dos itens e questionarios, acompanhamento da aplicagao e divulgagdo dos resultados;

e as avaliagBes externas nacionais;

e as avaliagBes especiais (Simulados, Provas de Rede, Diagnose etc.);

e aandlise da organizagdo pedagogica da Unidade Escolar com vistas & intervencao e sugestao de
estratégias que objetivem a melhoria do processo de ensino, de aprendizagem e avaliagdo
escolar;

e monitorar as a¢des dos programas e projetos educacionais;

e subsidiar a elaboragdo das propostas pedagogicas da Secretaria Municipal de Educacéo,
considerando as observacg@es e as interacdes com os niveis regional e local;

e articular as ag6es desenvolvidas na Subsecretaria de Ensino com as agdes dos niveis regional e
local.

050641 E/SUBE/CEF Coordenadoria de Ensino Fundamental
Maria Inacia de Alvarenga Coutinho da Silva

Telefone: 2273-4200

E-mail: cefsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 435

e Coordenar:

e as acgles pedagdgicas relativas a Educagdo Fundamental no ambito da Rede Publica do
Municipio do Rio de Janeiro, alinhando a Politica Educacional da Secretaria Municipal de
Educacéo as praticas docentes;

e 0 planejamento e implementar acdes de apoio as Unidades Escolares para a articulacdo de
metodologias e recursos pedagdgicos para os alunos da Rede Publica Municipal de Ensino;

e a elaboracdo de estudos e pesquisas relativos ao desenvolvimento e aprimoramento do Ensino
Fundamental no &mbito do Municipio da Cidade do Rio de Janeiro;

e e monitorar os projetos "correcao de fluxo" e "reforgo escolar" na Educacdo Fundamental da
Rede Publica Municipal de Ensino da Cidade do Rio de Janeiro;

e aproducdo de materiais didaticos e paradidaticos voltados para os projetos "corre¢ado de fluxo" e
"refor¢co escolar" e EJA, na Educacdo Fundamental da Rede Publica Municipal de Ensino da
Cidade do Rio de Janeiro;

e e avaliar as a¢Oes de formacgdo para os profissionais que atuam com o Ensino Fundamental;

e aimplementacao dos Centros de Educacgédo de Jovens e Adultos;

e 0 acompanhamento de projetos e agfes voltados a promocéao da leitura, a formagéao de leitores e
a apropriacao de diferentes linguagens para professores, articuladores de leitura, bibliotecarios e
alunos da Rede Publica Municipal de Ensino;

e definir metas e indicadores para o monitoramento das a¢des, a fim de subsidiar o planejamento e
avaliacdes pedagodgicas direcionadas ao trabalho com o Ensino Fundamental da Rede Publica
Municipal de Ensino;

e planejar, elaborar e acompanhar os projetos de Formacéo Basica e Continuada para professores
da Rede Publica Municipal de Ensino da Cidade do Rio de Janeiro;

e propor agbes de protagonismo juvenil, sempre ressaltando a interacdo socioeducativa dos
alunos, com vistas a sociedade atual;

e implementar e executar as metas e objetivos definidos para o Ensino Fundamental - constantes
no Plano Municipal de Educacéo;

e desenvolver agbes articuladas com as equipes do nivel central, regional e das escolas, para
avaliacdo e acompanhamento de metodologias e projetos pedagdgicos voltados os alunos da
Rede Publica Municipal de Ensino;

e estabelecer parcerias com instituicdes publicas e privadas, com vistas a desenvolver projetos e
pesquisas que visem ao aprimoramento das praticas e metodologias educacionais dos
professores que atuam no Ensino Fundamental da Rede Publica Municipal de Ensino;

e planejar, implementar e avaliar politicas de Formag¢do Continuada para professores e
bibliotecarios da Rede Publica Municipal de Ensino, em especial para aquelas que atuam nas
Unidades que possuem Salas de Leitura e Bibliotecas Escolares;

e promover agfes que contribuam, para o apoio as atividades de refor¢o escolar promovidas na
escola, como atribuicdo do Professor Regente de Sala de Leitura, bem como o planejamento das
atividades de mediacgéo da leitura literaria como suporte para o Refor¢o Escolar;
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e gerir administrativamente e acompanhar pedagogicamente o Centro Municipal de Referéncia de
Educacéo de Jovens e Adultos.

050638 E/SUBE/CMP Coordenadoria de Material Pedago6gico
Maria de Fatima Cunha

Telefone: 2976-2315

E-mail: materialcarioca@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 430

e Coordenar:

e a elaboracdo dos Materiais Pedagdgicos, da Secretaria Municipal de Educacgéo, voltados para
alunos e Professores da Rede Municipal de Ensino da Cidade do Rio de Janeiro;

e acgbes de formagbes especificas para que os Materiais Pedagégicos, auxiliem no
desenvolvimento de habilidades e competéncias junto aos alunos da Rede;

o  definir:
e estratégias de divulgacdo dos Materiais Pedagdgicos elaborados junto a Rede Publica Municipal
de Ensino;

e acdes e estratégias para que o Material Pedagégico elaborado esteja em consonéncia com 0s
resultados do desempenho dos alunos da Rede, tanto nas avaliagdes internas quanto nas
externas;

e agles e estratégias para que o Material Pedagégico, do professor, se constitua em mais um
instrumento que auxilie no planejamento das a¢des pedagdgicas;

e acles e estratégias para uma formacdo continuada a Equipe da Coordenadoria de Material
Pedagdgico, no intuito de fomentar o conhecimento académico e estimular construgGes
metodoldgicas inovadoras de forma eficiente e eficaz;

e estratégias de trabalho para que os processos de elaboracdo, revisdo e validacdo do Material
Pedagogico se deem dentro do cronograma previamente estipulado, de modo a garantir que o
material chegue as Unidades Escolares em tempo oportuno;

e desenvolver acdes articuladas com as equipes do Nivel Central e Regional para que o Material
Pedagdgico elaborado esteja em consonancia com metodologias e processos voltados para a
melhoria do ensino diante dos diversos cotidianos da cidade;

e manter contato constante com os professores regentes e os Coordenadores Pedagdgicos,
através de formacOes especificas associadas aos Materiais Pedagoégicos, para que tenham
acesso ao processo de elaboracdo, avaliacdo e validagcdo do material;

e estabelecer metas e indicadores para o monitoramento das diversas fases do trabalho na
Coordenadoria de Material Pedagodgico, para subsidiar o planejamento e a avaliacdo das acdes.

050637 E/SUBPEO Subsecretaria de Planejamento e Execugdo Or¢gamentaria
Misael Saade Maia

Telefone: (21) 29762508

E-mail: subpeo@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 319

e Assessorar o Titular da Pasta na dire¢éo, coordenacéo e gestéo estratégica do 6rgao;

e participar da formulagédo das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagdo com os demais
orgaos;

e planejar e supervisionar as atividades relativas a Analise e Controle de Despesas das unidades
orgamentarias da Secretaria, de acordo com as orientagfes do Sistema Municipal de Or¢camento,
alinhadas ao Plano Estratégico, Plano Plurianual e Leis Orcamentarias;

e elaborar a proposta orcamentaria da Secretaria e supervisionar as acbes pertinentes ao
orgamento da Secretaria;

e gerir as acdes relativas a captagdo de recursos externos oriundos de transferéncia do Governo
Federal;

e definir e monitorar indicadores gerenciais para sua area de atuagéo;

e integrar as ag6es administrativas da Secretaria;

e elaborar relatérios gerenciais que subsidiem os gestores da Secretaria nos processos de tomada
de deciséo.

010779 E/SUBG Subsecretaria de Gestao

Luiz Anténio da Silva Santos

Telefone: (21) 29762474

E-mail: subg@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 321

o Assessorar o Titular da Pasta na direcao, coordenacéo e gestao estratégica do 6rgao;

e participar da formulacao das politicas e diretrizes da Secretaria, em articulagdo com os demais 6rgaos;

e planejar e supervisionar as atividades relativas a Recursos Humanos, Infraestrutura e Logistica,
Documentacao, Andlise e Controle de Despesas, no ambito da Secretaria, de acordo com as orientagdes
dos respectivos Sistemas Municipais;
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e participar na elaboragdo da proposta orcamentaria da Secretaria e supervisionar as agles pertinentes
ao orcamento da Secretaria;

o definir e monitorar indicadores gerenciais para sua area de atuacao;

e integrar as a¢cfes administrativas da Secretaria;

e elaborar relatérios gerenciais que subsidiem os gestores da Secretaria nos processos de tomada de
deciséo.

10763 E/SUBPEO/CGP Coordenadoria de Gestao de Projetos
Christiane Soares de Moraes Rosa

Telefone: (21) 20886298

E-mail:cgspsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 353

e Coordenar o planejamento, a execucdo das acOes e a prestacdo de contas relativas a captacdo de
recursos externos oriundos de transferéncias do Governo Federal, as acdes referentes ao Programa
Apoie uma Escola ou Creche (Decreto 30.871/2009), Leis de Incentivo e financiamentos diversos, gerindo
0s sistemas relativos, no ambito da SME: PDDE WEB, SIGPC, PDDE INTERATIVO;

e coordenar a elaboragédo e acompanhar a execucéo das iniciativas do Plano de Ac¢des Articuladas - PAR
monitorando os processos relativos a insergcdo de informacgdes e a prestagao de contas;

e coordenar o Comité Central de Andlise e Avaliagdo dos Programas Federais e promover
permanentemente interlocugdo e formacdo aos Comités Regionais dos programas federais e aos
Coordenadores dos programas federais na SME;

e promover a oferta do programa Formacao pela Escola, com vistas a capacitacéo de todos os envolvidos
na execugao e monitoramento dos programas federais;

e administrar, controlar e prestar contas do repasse de recursos do PNAE, através de convénios com as
instituicdes filantrépicas, comunitarias e confessionais;

o secretariar o Conselho Municipal do FUNDEB no que tange ao acompanhamento e controle social sobre
o0s recursos oriundos do Fundo, a supervisdo do Censo Escolar anual e participagdo na elaboracdo da
proposta orcamentaria, ao exame dos registros contdbeis, a elaboracdo e aprovagdo seu Regimento
Interno além de outras fungcbes que venham a ser estabelecidas, eventualmente, por legislacdo
especifica.

048726 E/SUBG/CGRH Coordenadoria Geral de Recursos Humanos
Aline da Costa Rezende

Telefone: (21) 29762133

E-mail: cgrhsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 102

e Coordenar e definir a politica de recursos humanos da Secretaria Municipal de Educacgdo, em
conformidade com as normativas e orientagdes técnicas estabelecidas pelo 6rgdo central do Subsistema
de Recursos Humanos do Sistema Municipal de Administracao;

o definir as regras e critérios que irdo nortear as agfes administrativas de lotagdo e movimentagdo de
pessoal no &mbito da Secretaria Municipal de Educacéo;

e analisar e monitorar, em conformidade com as orientacdes do Subsistema de Recursos Humanos, as
tendéncias do comprometimento do orgamento da educagdo em despesa com pessoal;

e emitir pareceres nos processos que versem sobre legislacao de pessoal;

¢ atender demandas administrativas e judiciais relativas a direitos e deveres do servidor publico;

e coordenar a geragéo continua e sistematica de informagdes sobre recursos humanos;

e coordenar a implementagdo de féruns permanentes de discussdo com representantes das diferentes
categorias funcionais que comp8em o quadro de pessoal da Secretaria Municipal de Educacao;

e coordenar o nicleo de atendimento e escuta ao servidor;

e propor e desenvolver programas de incentivo a melhoria do clima organizacional nas unidades
administrativas da SME e de valoriza¢é@o dos servidores da educacéo;

e coordenar e monitorar as acgdes desenvolvidas pelos 6rgdos setoriais de recursos humanos das
Coordenadorias Regionais de Educagao.

048725 E/SUBG/CGRH/CARH Coordenadoria de Administragdo de Recursos Humanos
Elizabeth Arteiro de Moraes

Telefone: (21) 22933736

E-mail: carhsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 135

e Coordenar, planejar e monitorar a execucdo das atividades relativas ao processo de admissdo de
pessoal, desde o provimento a consecuc¢ao da posse;
o planejar, monitorar e gerenciar a execucdo das atividades relativas:

a lotacao e movimentagéo de pessoal;

ao controle funcional;

a concessdo de direitos e vantagens;

a orientacdo quanto aos deveres;
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a concessédo de aposentadoria;
e elaborar normas e manuais de procedimentos relativos a legislacéo e rotinas referentes a administragéo
de pessoal;
e prestar atendimento aos servidores da SME, orientando-os quanto aos seus direitos e vantagens e
guanto a necessidade de cumprimento dos deveres funcionais;
e coordenar a execucgao das atividades inerentes ao cadastro de cargos de provimento efetivo, no ambito
da SME;
e coordenar e manter atualizado o acervo cadastral da evolucdo histérica dos cargos em comisséo e
funcges gratificadas no ambito da SME;
e monitorar e controlar a ocupacdo e a vacancia dos cargos em comissdo e fungfes gratificadas no
ambito da SME;
e coordenar as acgOes referentes a elaboragdo dos atos de designacdo e dispensa de funcdes
gratificadas, no &mbito da SME;
e monitorar 0 encaminhamento, aos 6rgaos competentes, das solicitagfes para elaboragcdo de atos de
nomeagado e exoneragado de cargos comissionados no ambito da SME;
e coordenar a execucgdo de atividades relativas a publicagdo de atos para confirmagéo de servidores no
qguadro permanente, de acordo com as normas vigentes, a partir da articulagdo com as comissdes de
estagio probatorio das coordenadorias regionais de educacao e do nivel central;
e orientar, técnica e normativamente, as unidades administrativas descentralizadas da SME no que tange
ao processo de lotagdo e administracéo de recursos humanos.

048724 E/SUBG/CGRH/CARH/GAP Geréncia de Aposentadoria
Jussara de Assis Barros

Telefone: (21) 29763139

E-mail: gapsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 130

e Gerenciar a execucgédo das atividades relacionadas a andlise e concesséo de aposentadoria ao servidor
da SME;

e gerenciar a execucdo das atividades relacionadas a andlise e concessdo dos beneficios de abono
permanéncia e isengdo previdenciaria, bem como a fixagcao de proventos;

e supervisionar as acdes referentes a atualizacdo cadastral do servidor recém aposentado.

048723 E/SUBG/CGRH/CARH/GCFDV Geréncia de Controle Funcional, Direitos e Vantagens
Carla Cristina Telles de Oliveira

Telefone: (21) 22930311

E-mail: gcfdvsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 135

e Gerenciar a execucéo das atividades relacionadas a andlise e concessao dos direitos e beneficios dos
servidores da SME;

e prestar atendimento aos servidores da SME, orientando-os quanto aos seus direitos e vantagens e
guanto a necessidade de cumprimento dos deveres funcionais;

e gerenciar as agOes referentes ao controle de frequéncia, registro e cadastro funcional de servidores
ativos da SME.

048722 E/SUBG/CGRH/CARH/GAA Geréncia de Apoio Administrativo
Maria Lucia Restum Lopes

Telefone: (21) 29762094

E-mail: gadmsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 151

e Gerenciar a execuc¢ao das atividades inerentes ao cadastro de cargos de provimento efetivo, no ambito
da SME;

e gerenciar e manter atualizado o acervo cadastral da evolugéo histérica dos cargos em comissdo e
funcgbes gratificadas no &mbito da SME;

e monitorar e controlar a ocupacdo e a vacancia dos cargos em comissdo e fungBes gratificadas no
ambito da SME;

e gerenciar as agoes referentes a elaboracdo dos atos de designacgao e dispensa de fun¢fes gratificadas,
no ambito da SME;

e monitorar o encaminhamento, aos 6rgdos competentes, das solicitacdes para elaboracdo de atos de
nomeagado e exoneragado de cargos comissionados no ambito da SME;

e gerenciar a execucgdo das atividades concernentes ao pagamento de gratificagfes, encargos, beneficios
e premiagoes.

048721 E/SUBG/CGRH/CPMRH Coordenacdo de Planejamento e Monitoramento de Recursos
Humanos

Maria Luisa Ribeiro

Telefone: (21) 22931935
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E-mail: cpmrhsme@rioeduca.net
Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 101

e Coordenar acdes voltadas para o planejamento e dimensionamento dos recursos humanos da
Secretaria Municipal de Educacéo, com énfase na adequada alocacdo e remanejamento dos profissionais
da educacéo;

» planejar e monitorar a execucéo das a¢des de remanejamento de pessoal;

e coordenar e monitorar a execugao dos contratos de terceirizagdo de médo de obra, no ambito da SME;

e planejar, em parceria com o 6rgéo central do Subsistema de Recursos Humanos do Sistema Municipal
de Administragcdo a¢fes voltadas para a valorizagdo pessoal, profissional e social do servidor publico que
atua na Secretaria Municipal de Educacéo;

o estabelecer parcerias com a Subsecretaria de Servigos Compartilhados e a SMS para a formalizagéo de
programas de valorizagdo da saude do profissional da educacéo;

e coordenar as a¢des de monitoramento de todos os dados relativos aos profissionais da SME.

049591 E/SUBG/CGRH/GDTA Geréncia de Desenvolvimento e Treinamento Técnicoadministrativo
Gisela Teixeira Mesquita

Telefone: (21) 29762131

E-mail: gdtasme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 155

e Gerenciar e elaborar levantamento de necessidades de treinamento;

¢ planejar, gerenciar, operacionalizar, monitorar e avaliar projetos e a¢des de formacao continuada para
os profissionais que atuam na area técnicoadministrativa da SME;

e buscar as melhores praticas, no que tange a formacéo continuada dos servidores que atuam na area
técnico-administrativa da SME, integrando conhecimentos técnicos, comportamentais, culturais e éticos;

o definir acdes de colaboracdo interna com os diversos setores da SME e externas com organiza¢des
publicas e privadas, objetivando a melhoria dos processos de trabalho na area técnico-administrativa;

e elaborar o periddico Semeando Mudancas, compartilhando informacdes e ideias que acompanhem
mudangas e tendéncias do mercado profissional, como um instrumento de divulgagdo e aprendizagem ao
alcance do servidor;

e implementar a aplicagdo de tecnologias facilitadoras no processo de gestéo de pessoas;

e elaborar relatérios gerenciais.

049162 E/SUBG/CMCE Coordenadoria de Matricula e Censo Escolar
Reginaldo Santos Tupinamba

Telefone: (21) 29761472

E-mail: cmatriculasme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 326

e Coordenar as acdes relativas ao planejamento e ao monitoramento do processo de matricula, no &mbito
da Rede Municipal de Educacéo;

e coordenar e orientar, tecnicamente, os Orgdos descentralizados, em relacdo ao planejamento e a
execucgédo do processo de matricula;

e coordenar o Censo Escolar, no d&mbito do Municipio do Rio de Janeiro, monitorar as a¢des e promover a
capacitagcdo da Rede;

e coordenar o Programa Bolsa Familia, na condicionalidade na educacéo, no ambito do Municipio do Rio
de Janeiro, monitorar as acdes e promover a capacitacdo da Rede;

e coordenar o acompanhamento das condicionalidades do Cartdo Familia Carioca;

¢ planejar o Censo Presencial, monitorar a execugao e elaborar dados estatisticos ;

e coordenar o atendimento de demandas oriundas da Procuradoria Geral do Municipio, do Poder
Judiciario, do Ministério Publico, da Defensoria Publica, da CMRJ, da ALERJ, dentre outros 6rgaos
externos;

e coordenar o atendimento, a capacitagdo e o monitoramento das questfes relacionadas as gratuidades
de transportes escolares;

e elaborar relatorios gerenciais e disponibilizar informacdes técnicas para subsidiar a tomada de decisdes;
e analisar e aprovar pareceres técnicos;

e integrar acdes com os diversos 6rgdos da SME e com o6rgdos externos afins, de modo a otimizar os
processos de trabalho do 6rgéo;

e participar de féruns, debates, seminarios e palestras de interesse da area.

049581 E/CIG Coordenadoria de Integracdo e Gestéo
Katia Barbosa da Silva Peres

Telefone: (21) 29762304

E-mail:cigsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 480

e Coordenar e planejar estratégias de suporte as Unidades Escolares, possibilitando o acesso, a
permanéncia e o aproveitamento dos alunos da Rede Publica Municipal de Ensino;
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e sistematizar e tracar acOes atinentes a composicdo, regularizagdo, atuacdo e fortalecimento do
Conselho Escola Comunidade e do Grémio Estudantil nas unidades escolares da Rede Publica Municipal
de Ensino;

e normatizar, coordenar e planejar os processos de sele¢cdo de gestores das Unidades Escolares e de
Coordenadores das Coordenadorias Regionais de Educacéo;

e coordenar e planejar a articulacdo de agdes visando a promogao da saude integral, protecdo social e
garantia dos direitos humanos da Comunidade Escolar;

e estruturar, intencionar e fomentar o estabelecimento de parcerias com entidades publicas e privadas,
visando criar e/ou ampliar agdes que nos fagam alcancar a exceléncia educacional;

e coordenar a avaliag@o das possibilidades de utilizacdo dos espacos escolares em atividades salutares a
Comunidade Escolar.

049580 E/NIAP Nucleo Interdisciplinar de Apoio as Unidades Escolares
Katia Regina de Oliveira Rios Pereira Santos

Telefone: (21) 29762348

E-mail:niap@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 459

e Planejar, coordenar e viabilizar a implementagdo de agdes, para apoio interdisciplinar as Unidades
Escolares Municipais no enfrentamento de situages que interfiram na rela¢@o ensino/aprendizagem;

e projetar, estruturar e estabelecer as diretrizes técnicas e o desenvolvimento das a¢des do Programa
Interdisciplinar de Apoio as Escolas Rede Publica Municipal de Ensino;

e acompanhar, monitorar e avaliar as a¢des desenvolvidas pelo Programa Interdisciplinar de Apoio as
Escolas, das Coordenadorias Regionais de Educacéo;

e planejar e implementar acdes intra e intersetoriais que respondam a politica de protecdo integral a
crianca e ao adolescente, no ambito da Secretaria Municipal de Educacéo, visando prevenir e combater a
infrequéncia, o abandono escolar e demais violéncias e viola¢des de direitos.

049579 E/CIG/GGR Geréncia de Gestdo e Representatividade
Rosane Viana Cardozo

Telefone: 2976-2330

E-mail: cigsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 480

e Gerenciar, planejar, definir e promover os processos de sele¢cdo dos membros para a composi¢cdo do
Conselho Escola Comunidade e do Grémio Estudantil nas unidades escolares da Rede Publica Municipal
de Ensino;

e programar, estabelecer e fomentar acdes quanto a regularizacdo e atuacdo do Conselho Escola
Comunidade e do Grémio Estudantil nas unidades escolares da Rede Publica Municipal de Ensino;

e intencionar, estruturar e oportunizar agcdes quanto ao fortalecimento do Conselho Escola Comunidade e
do Grémio Estudantil nas unidades escolares da Rede Publica Municipal de Ensino, com foco na
prevencdo e combate da infrequéncia, do abandono escolar e demais violéncias e violacdes de direitos;

e planejar, deliberar e viabilizar a¢des relativas aos processos de selecdo de gestores das Unidades
Escolares e de Coordenadores das Coordenadorias Regionais de Educacao;

e planejar e promover a escolha entre os representantes do Conselho Escola Comunidade a fim de
compor o Conselho Municipal de Educagdo, do Conselho Municipal do FUNDEB e o Conselho de
Alimentagédo Escolar;

e gerenciar, acompanhar e avaliar as solicitagbes da Cessdo de Espago para a utilizacdo de prédios
escolares;

e orientar, monitorar e acompanhar as acdes pertinentes ao Programa de Apoio ao Ensino Médio;

e monitorar, acompanhar e articular as a¢des da Guarda Municipal junto as Unidades Escolares.

049578 E/CIG/GPE Geréncia de Protecdo ao Educando
Ana Lucia de Moraes Barros

Telefone: (21) 22933637

E-mail: cigsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 480

o Gerenciar e sistematizar dados de infrequéncia, abandono escolar e demais violéncias contra criangas e
adolescentes, visando planejar acdes que respondam a politica de protegdo integral a criangca e ao
adolescente, no ambito da Secretaria Municipal de Educacao;

o definir fluxos, instrumentos e demais diretrizes técnicas para o cumprimento e operacionalizagcdo da
comunicacgdo dos casos de violéncia contra criangas e adolescentes e para as demais a¢des relacionadas
a protecao a Infancia e Adolescéncia;

e planejar e implementar acdes intra e intersetoriais que respondam a politica de protecao integral a
crianga e ao adolescente, no ambito da Secretaria Municipal de Educacao;

e promover o fortalecimento de préaticas protetivas e dos vinculos entre os educandos e as Unidades
Escolares;

16



e projetar, promover e articular agdes intra e intersetoriais visando a promogdo a salde integral, assim
como a prevencdo de doencgas, protecdo social e direitos humanos;

e programar, garantir e articular encontros de forma intersetorial dos profissionais da Educagéo, da
Saude, da Assisténcia Social e Direitos Humanos.

010769 E/SUBG/CIL Coordenadoria de Infraestrutura e Logistica
Frederico Mendonca Ledo de Jesus

Telefone: (21) 29762171

E-mail:cilsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 111

e Coordenar as agdes de infraestrutura, segundo as diretrizes emanadas do Subsecretaria de Servigos
Compartilhados do Gabinete do Prefeito adequando as especificidades da SME;
o planejar, coordenar e monitorar as a¢des de infraestrutura relativas:

ao funcionamento e otimizag&o dos recursos do Nivel Central, Coordenadorias e Unidades Escolares a
administracdo de material, insumos e servicos;

ao Programa Nacional de Alimentac&o Escolar;

as manutencdes e requalificagfes prediais das edificagfesescolares;

a distribuicao de Materiais e Equipamentos;

aos servigos prestados pelas Concessionarias;

ao gerenciamento dos recursos do Sistema Descentralizado de Pagamento disponibilizados a esta
Coordenadoria;
o planejar, coordenar e monitorar as agdes de infraestrutura Contratos e Orgamento, relativos as acfes de
infraestrutura, no ambito do nivel central da SME;
e planejar, coordenar e monitorar as a¢des de Reprografia eManutencdo SME/CASS, relativas:

a execucgao de copias reprogréficas;

ao atendimento das necessidades dos usuérios do Nivel Central, compativeis com a otimizagdo dos
recursos disponibilizados, alinhando custo x beneficio;

a manutencdo predial das salas do Nivel Central, prezando pela higienizacéo das salas da SME;

as atividades gerais e de logistica referentes a movimentacao de pessoas e espagos no CASS;

a articulacao e interface junto a Geréncia do CASS;
e planejar, coordenar e monitorar as ac¢des de Transporte, no que se refere ao gerenciamento e
fiscalizacdo da utilizacdo de viaturas, a servigo do nivel central da SME, bem como da movimentac&o de
viaturas nas dependéncias do CASS;
e orientar e acompanhar as Geréncias de Infraestrutura das Coordenadorias Regionais de Educacao,
intensificando as acdes junto as Unidades Escolares.

049157 E/SUBG/CIL/GAE Geréncia de Alimentacdo Escolar

Darcy Tadeu Xavier Campos

Telefone: (21) 29762554

E-mail: gaesme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 111

e Gerenciar os procedimentos das Coordenadorias Regionais de Educacdo quanto a execugdo do
Programa Nacional de Alimentagao Escolar;

e zelar pelo cumprimento dos principios, diretrizes, objetivos e metas do Programa Nacional de
Alimentacgéo Escolar;

e acompanhar o gerenciamento do Sistema de Géneros Alimenticios - SISGEN;

e orientar as Coordenadorias Regionais de Educagdo quanto aos registros das informacdes relativas ao
Programa Nacional de Alimentagao Escolar- PNAE no Sistema de Géneros Alimenticios - SISGEN;

e monitorar os registros das informacdes, estimando a aquisicdo dos géneros alimenticios para o
Programa Nacional de Alimentagao Escolar;

e promover a articulagdo com as instituicbes envolvidas na execucdo do Programa Nacional de
Alimentacgéo Escolar;

o fornecer subsidios ao Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar (CAE) quanto a execugdo do
Programa Nacional de Alimentacdo Escolar.

049160 E/SUBG/CIL/GLM Geréncia de Logistica e Material
Ana Maria de Souza Jacob

Telefone: (21) 29762102

E-mail: gimsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 111

e Gerenciar e planejar as grandes aquisicdes de materiais para todas as Unidades Escolares desta Rede
Municipal de Ensino Publico, tais como: uniformes; kit de material escolar; outros;

e gerenciar e planejar a aquisi¢cdo de materiais permanentes e de consumo as Unidades Escolares em
processo de obras;

o distribuir os materiais permanentes e de consumo as Unidades Escolares em processo de obras de
construcéo, reconstrucéo e reforma;
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e gerenciar e acompanhar os procedimentos de recebimento, guarda e distribuicdo de material do
almoxarifado do nivel central;

o orientar as Coordenadorias Regionais de Educacao quanto aos procedimentos inerentes a prestacédo de
contas e inventario dos almoxarifados regionais;

e gerenciar e orientar as agdes relativas & manutencgao e recuperacédo de mobiliario escolar;

o realizar levantamento das necessidades de bens e servi¢os para o Nivel Central;

o receber e distribuir material permanente e de consumo para o Nivel Central;

e gerenciar o Inventario dos Bens moveis desta E/SUBG/CIL.

049159 E/SUBG/CIL/GLM/GME-1 Subgeréncia de Material e Equipamento-1
Nilda Onele Pedroso

Telefone: (21) 38958678

E-mail: sgmel@rioeduca.net

Endereco: Rua Euclides da Cunha, 125 — S&o Cristévao

e Gerenciar a execucgdo das atividades relativas a confeccéo, manutengdo e recuperacdo dos mobiliarios
escolares.

049158 E/SUBG/CIL/GLM/GME-2 Subgeréncia de Material e Equipamento-2
Valeria Cardia dos Santos

Telefone: (21) 22414466

E-mail: sgme2@rioeduca.net

Endereco: Av. Marechal Rondon, 2920 — Engenho Novo

e Gerenciar a execucgdo das atividades relativas ao recebimento, guarda e distribuicdo de material
adquirido e/ou doado para o nivel central, regional e local.

048719 E/SUBG/CIL/GPO Geréncia de Planejamento e Obras
Kelly Cristina Pinto Borges dos Santos

Telefone: (21)29762091

E-mail: gposme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 111

e Gerenciar o planejamento e as ac¢des para requalificar a rede fisica dos prédios educacionais;

o identificar na Rede Municipal de Ensino as Unidades com aspectos de fragilidade mais significativos;

e sistematizar as agdes junto as Coordenadorias Regionais de Educagdo promovendo unidade de
procedimento, no que concerne a implantagdo de obras educacionais e a manutengdo dos prédios
escolares;

e gerenciar a execuc¢do dos procedimentos administrativos relativos as desapropriagées/aquisicdes;

e manter intercambio com as entidades publicas e privadas para manutencdo e ampliagédo da rede fisica
escolar.

048718 E/SUBG/CIL/GPO/SGME Subgeréncia de Manutenc¢éo Escolar
Avelino José do Amaral Souza

Telefone: (21) 29763004

E-mail:gposme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 111

e Gerenciar as acoes referentes a manutencéo das edificagdes escolares;

e realizar a interlocucéo entre as Geréncias de Infraestrutura e RIOURBE, no que concerne a execugao
fisica dos Contratos do Programa Conservando Escolas que viabiliza a manutengéo corretiva e preventiva
da Rede Publica Municipal de Ensino, relativas:

a promogdo de vistorias conjuntas, com a Coordenadoria Regional de Educagdo e 6rgdo técnico, as
unidades escolares que apresentem necessidade de requalificagdo e conservacdo dos espacgos
escolares, visando orientacdo das a¢fes que poderdo ser adotadas pela unidade ou pela E/CRE;
ao assessoramento no planejamento, bem como na execucéo fisica dos servicos executados pelo
Conservando Escolas;

e manter atualizado o banco de dados relativos as informacdes da rede fisica dos prédios das Unidades
Escolares;

e gerenciar as agdes de manutencdo corretiva e preventiva nos prédios vinculados ao 6rgdo central,
através do Programa "Conservandinho";

e monitorar o consumo racionalizado de concessionarias das Coordenadorias Regionais de Educacao e
das Unidades Escolares;

e administrar as concessionarias que atendem ao Nivel Central e 6rgéos vinculados;

e gerenciar o Sistema de Concessionarias - SISCONC, acompanhamento o consumo e gastos da Rede
Municipal de Ensino.

048717 E/SUBG/CIL/GPO/SGPO Subgeréncia de Planejamento e Obras
Walter Alessandro Pontes dos Santos Passos
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Telefone: (21) 29762470
E-mail: gposme@riodeuca.net
Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 111

e Gerenciar as acoes referentes as obras nas edificagdes educacionais;

e gerenciar e acompanhar as acdes desenvolvidas, desde o planejamento até a conclusédo de obras nas
Unidades Escolares, em consonancia com a legislagdo vigente e com o projeto politico pedagégico da
SME, relativas:

e a0 monitoramento do gerenciamento técnico, visando acompanhar os projetos desenvolvidos pelos
orgaos técnicos para obras educacionais, bem como os procedimentos administrativos necessarios para
a efetivacao destas intervencgdes;

e & execucdo de obras nas edificagfes escolares;

e 3 realizagdo de vistorias sistematicas com elaboracéo de relatério geral e fotografico as unidades
educacionais, que se encontram em obras ou apresentam necessidade de intervencéo na rede fisica;

e & manutenc¢do do banco de dados sobre obras realizadas nas Unidades Educacionais, atualizado.

010763 E/SUBPEO/CAD Coordenadoria de Administragcéo
Gloria Vanja Villar de Almeida

Telefone: (21) 29762084

E-mail:cadsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 455

e Coordenar as a¢fes administrativas, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de Infraestrutura e
Logistica do Sistema Municipal de Administragdo, adequando as especificidades da Subsecretaria de
Servigos Compartilhados;
o planejar, coordenar e monitorar as acdes relativas:

a gestao documental;

a protocolo;

a execugao orgcamentaria;

as licitag0es;

a contratos e convénios;

a inventario de bens moveis do nivel central;

aos procedimentos de inventario de bens mdveis das unidades descentralizadas;

a concessao e ao acompanhamento das didrias e passagens para servidores e convidados do nivel
central da SME;

a aquisicdo de bens e servigos;
e orientar, técnica e normativamente, as unidades administrativas descentralizadas da SME, na area de
atuacéo desta Coordenadoria, monitorando suas acoes.

010762 E/SUBPEO/CAD/GAQ Geréncia de Aquisicao
Simone de Souza Ferreira

Telefone: (21) 29762354

E-mail: gagsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 451

e Gerenciar, planejar e executar as atividades relativas ao processo de aquisi¢cdo de bens e servigos, no
ambito da SME, de acordo com as diretrizes emanadas pelo Subsistema de Infraestrutura e Logistica do
Sistema Municipal de Administracéo;

e gerenciar as atividades relativas a execugdo orgcamentaria das despesas, realizadas no nivel central
considerando sua viabilidade, legalidade e especificidade, dando apoio e suporte aos envolvidos no
processo;

e adotar os procedimentos inerentes a concessao do Sistema Descentralizado de Pagamento para os
o6rgaos do nivel central da SME;

e orientar, técnica e normativamente, as unidades administrativas descentralizadas da SME, no que tange
aos procedimentos relativos a aquisicéo de bens e servigos.

010782 E/SUBPEOQO/CADI/CA Centro Arquivistico
Sybeli Castilho Pereira

Telefone: (21) 29762101

E-mail: centroargsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 123

o Participar, com o Orgéo Gestor do Sistema, da formulacdo da Politica Municipal de Arquivos Publicos e
Privados;

e implementar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados em nivel local;

o planejar, executar e controlar as atividades do Sistema, no &mbito da Secretaria, observadas as normas
gerais estabelecidas pelo Orgédo Gestor;

e padronizar os procedimentos técnicos relativos as atividades de producdo, classificacdo, registro,
tramitac@o, arquivamento, preservacdo, consulta, expedicdo, avaliagdo, transferéncia e recolhimento de
documentos;
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e preservar 0s atos oficiais de natureza privativa das autoridades da Administracdo Direta e Indireta do
Municipio do Rio de Janeiro, compreendendo aqueles normativos e ndo normativos, em sua forma
original e publicada, em nivel local;

e participar de intercambios de experiéncias e informagdes entre 6rgaos ou agentes setoriais e seccionais
que compdem o Sistema e Instituicdes afins.

044706 E/SUBPEO/CAD/GAA Geréncia de Atividades Administrativas
Michele dos Santos Monteiro

Telefone: (21) 29762088

E-mail: gaasme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 117

e Gerenciar e executar atividades referentes ao recebimento, registro, expedi¢do, sele¢éo e distribuicdo
de documentos, expedientes e correspondéncias do nivel central da SME;

e realizar os procedimentos inerentes ao inventario de bens méveis, no ambito do nivel central da SME;

e orientar, técnica e normativamente, as unidades administrativas descentralizadas da SME, no que tange
aos procedimentos referentes aos servi¢os de protocolo;

e gerenciar alguns contratos referentes as ag8es administrativas, no ambito do nivel central da SME;

e instruir as unidades administrativas e realizar os procedimentos inerentes a respostas dos oficios
envolvendo Ac¢édo Trabalhista;

e informar e organizar a vida funcional dos servidores da E/SUBG/CAD, quanto aos seus direitos e
deveres.

048720 E/SUBPEO/CAD/GAL Geréncia de Analise e Liquidagcao
Fernanda Tavares Rodrigues Vargas

Telefone: (21) 29761471

E-mail: galcadsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 447

e Gerenciar a andlise das prestacbes de contas de Convénios, Contratos de Gestdo e Sistema
Descentralizado de Pagamento - SDP celebrados no nivel central da SME, com vistas a aprovacéo do
Ordenador de Despesa,;

e executar os procedimentos inerentes & aplicagdo de penalidades aos contratados, convénios e Pregdes
Eletrénicos em fase de licitagdo no ambito do Nivel Central;

e liquidar despesas orcamentarias no ambito do Nivel Central;

o orientar os Org&os sobre aplicagdo dos recursos de SDP no dmbito do Nivel Central.

049582 E/SUBPEO/CAD/CLC Coordenacgéo de Licitagdes e Contratos
Roberta de Oliveira Mesquita

Telefone: (21) 29762317

E-mail: cplsme@rioeduca.net

Endereco: Rua Afonso Cavalcanti 455, Bloco A, sala 449

e Coordenar, planejar e monitorar as atividades relativas ao processo licitatorio para aquisi¢do de bens e
servigos, no Ambito da SME, de acordo com as diretrizes emanadas pelo Subsistema de Infraestrutura e
Logistica do Sistema Municipal de Administracao;

e coordenar a execucgédo das atividades relativas ao preparo das licitagdes, no &mbito da SME;

o realizar as licitagfes nas diversas modalidades;

e elaborar minutas de contratos, contratos de gestdo, convénios, termo aditivos e outros instrumentos
congéneres;

e coordenar a execucgédo das acdes administrativas necessérias a celebracéo de instrumentos juridicos;

e orientar, técnica e normativamente, as unidades administrativas descentralizadas da SME, no que tange
aos procedimentos relativos as licitagdes para aquisicdo de bens e servicos e a elaboragdo de
instrumentos juridicos.
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